
Karta usługi nr 3 
Wydanie zezwolenia na umieszczenie w pasie drogowym reklam oraz obiektów 

budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 
drogowego 

Podstawa prawna 

 art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt 3, ust. 3, 6, 11, 13 i 15 ustawy z dnia 21 
marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 19, poz. 
115 ze zm.), 

 rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie 
określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa 
drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481), 

 art. 659 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. 
Nr 16, poz. 93 ze zm. 

 Uchwała Nr XXV/184/2009 Rady Gminy Kwilcz z dnia 20 kwietnia 
2009r w sprawie ustalenia stawek opłaty za zajęcie pasa drogowego 
dróg gminnych / Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 107 poz 1749 z 
dnia 29 maja 2009r/  

  art. 104  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania 
Administracyjnego (Dz.U.z 2000 r. Nr 98, poz.1071 ze zmianami) 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wypełniony wniosek wraz z załącznikami: 
a) projekt graficzny lub zdjęcie reklamy wraz z konstrukcją (dla 

reklam) oraz szkic obiektu budowlanego (dla obiektów 
budowlanych), 

b) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1: 1000 lub 1: 500  
z zaznaczeniem lokalizacji reklamy lub obiektu budowlanego, 

c) zatwierdzony projekt organizacji ruchu – jeżeli zajęcie pasa 
drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność 
na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 
organizacji ruchu pojazdów lub pieszych,  

d) pełnomocnictwo Wnioskodawcy – oryginał lub urzędowo 
poświadczony odpis (w przypadku działania przez 
pełnomocnika) wraz z oryginałem dowodu opłaty skarbowej lub 
uwierzytelnioną kopią dowodu zapłaty. 

Opłaty 

Wydanie zezwolenia jest zwolnione z opłaty skarbowej na podstawie 
zwolnienia określonego w części III pkt 44.8 tabeli stanowiącej 
załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. 2012.1282.j.t.). 
Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa zgodnie z ustawą z dnia 
16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2012.1282.j.t.). – 
wnosi się na rachunek Urzędu Gminy Kwilcz …  
(nr …) w kwocie  17,00 zł. 

Termin odpowiedzi 

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa w formie decyzji 
administracyjnej w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku  
i wymaganych dokumentów (w przypadku dróg gminnych) lub 
zawarcie umowy najmu (w przypadku dróg wewnętrznych).  

Jednostka 
 i stanowisko 
odpowiedzialne 

Urząd Gminy Kwilcz 
pokój nr 24 

Tryb odwoławczy 

W przypadku wydania zezwolenia w formie decyzji administracyjnej 
stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem organu, który 
wydał decyzję w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 



Uwagi Mapa sieci dróg gminnych do wglądu w siedzibie Urzędu Gminy  
Kwilcz pok. Nr 24 

Formularze do 
pobrania 

Wniosek na umieszczenie obiektu budowlanego 

 


