
SZANOWNY INTERESANCIE! 
Uprzejmie prosimy o zapoznanie się z objaśnieniami pod wnioskiem celem ułatwienia wzajemnej współpracy (realizacji wniosku). 

 

Dane Wnioskodawcy: Miejsce na pieczęć wpływu do Urzędu 
 
 
 
 
 
 

 
       
                  
………………………………………………… 

(miejscowość i data) 
1. Imię i nazwisko  

/ nazwa podmiotu 

 
 
 
 
 
 

ZGŁOSZENIE ZAMIARU USUNIĘCIA  
DRZEW / KRZEWÓW 

2. Adres do korespondencji  

 
 
 
 
 
 

 

   Wójt Gminy Kwilcz 
   ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23 
   64 – 420 Kwilcz 

3. Telefon kontaktowy  

 
 
 
 

Podstawa prawna:  
art. 83f ust. 4 i 5 ustawy o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r., poz. 55 z późn. zm.) 

KORZYSTAJĄC Z PRZYSŁUGUJĄCEGO MI UPRAWNIENIA ZGŁASZAM ZAMIAR  
USUNIĘCIA DRZEW / KRZEWÓW 

Informacje obowiązkowe 

a) Oznaczenie 
nieruchomości 

Numer 
ewidencyjny 

działki 

 
 
 
 
 
 

Obręb 
geodezyjny 

 

Informacje pomocnicze 

b) Dane właściciela 
nieruchomości  

Imię, nazwisko  
i adres właściciela 

nieruchomości  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tytuł prawny  
do władania 

nieruchomością 
(wpisać - własność, 

współwłasność, 
użytkowanie 

wieczyste, 
dzierżawa, inne) 

 

Czy nieruchomość lub jej część 
jest wpisana do rejestru 

zabytków?  

TAK 
 

NIE 

Czy usunięcie drzew 
związane jest z 

prowadzeniem działalności 
gospodarczej? 

TAK 
 

NIE 

c) Wykaz drzew / krzewów zgłoszonych do usunięcia 
Gatunek drzewa Ilość Obwód pnia mierzony na wysokości 5 cm 

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 

 
  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

Wymagane załączniki: 
 

1. Rysunek lub mapka określająca usytuowanie drzewa lub krzewu na terenie nieruchomości. 
2. W przypadku, gdy teren stanowi współwłasność – pisemna zgoda wszystkich współwłaścicieli terenu.  
3. W przypadku działania pełnomocnika – dokument pełnomocnictwa, dowód opłacenia pełnomocnictwa.  

(17 zł) 
 



Termin i sposób realizacji sprawy: 
 

Termin realizacji sprawy: 
Organ, w terminie 21 dni od dnia doręczenia pełnego zgłoszenia, dokonuje oględzin w celu ustalenia odpowiednio: 1) nazwy gatunku 
drzewa, 2) obwodu pnia ustalonego na wysokości 5 cm, a w przypadku gdy na tej wysokości drzew: a) posiada kilka pni – obwód 
każdego z tych pni, b) nie posiada pnia – obwodu pnia poniżej korony drzewa.  
Po dokonaniu oględzin organ, w terminie 14 dni od dnia oględzin może, w drodze decyzji administracyjnej wnieść sprzeciw. 
Usunięcie drzewa może nastąpić, jeżeli organ nie wniósł sprzeciwu w tym terminie. 
Sposób realizacji sprawy: 

1. Złożenie pełnego zgłoszenia przez Wnioskodawcę. 
2. Zawiadomienie o wszczęciu postępowania i ustalenie terminu wizji terenowej. 
3. Wizja lokalna w terenie. 
4. Po dokonaniu oględzin w terminie 14 dni od dnia oględzin może, w drodze decyzji administracyjnej wnieść sprzeciw. 

Usunięcie drzewa może nastąpić, jeżeli organ nie wniósł sprzeciwu w tym terminie. Wydanie ostatecznej decyzji 
administracyjnej wnoszącej sprzeciw do zgłoszenia stanowi podstawę wystąpienia z wnioskiem o wydanie zezwolenia 

lub 
Na wniosek strony Organ może przed upływem terminu wniesienia sprzeciwu, wydać zaświadczenie o braku podstaw  
do wniesienia sprzeciwu, wydanie zaświadczenia wyłącza możliwość wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia do usunięcia 
drzewa. 

 

Dodatkowe informacje / uwagi: 
 

1. Właściciel nieruchomości jest obowiązany dokonać zgłoszenia do organu zamiaru usunięcia drzewa, jeżeli obwód pnia 
drzewa mierzonego na wysokości 5 cm przekracza: 

 80 cm – w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego; 
 65 cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego; 
 50 cm – w przypadku pozostałych gatunków drzew. 

2. W przypadku, gdy zgłoszenie nie zawiera wszystkich elementów właściwy organ wzywa do uzupełnienia zgłoszenia  
w terminie 7 dni. 

3. W przypadku nieusunięcia drzewa przed upływem 6 miesięcy od przeprowadzonych oględzin usunięcie drzewa może 
nastąpić po dokonaniu ponownego zgłoszenia. 

4. Organ wnosi, w formie decyzji administracyjnej, sprzeciw: 1) jeżeli zgłoszenie dotyczy usunięcia drzewa objętego 
obowiązkiem uzyskania zezwolenia na usunięcie; 2) w przypadku nieuzupełnienia zgłoszenia w wyznaczonym terminie. 
Wydanie ostatecznej decyzji stanowi podstawę wystąpienia z wnioskiem o wydanie zezwolenia.  

5. Organ może wnieść, w formie decyzji administracyjnej, sprzeciw w przypadku: 1) lokalizacji drzewa: na nieruchomości 
wpisanej do rejestru zabytków, na terenie przeznaczonym w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego  
na zieleń lub chronionym innymi zapisami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub na terenach objętych 
formami ochrony przyrody; 2) spełnienia przez drzewo kryteriów uznania za pomnik przyrody, o których mowa w art. 40 
ust. 3 uop. 

6. Organ może przed upływem terminu do wniesienia sprzeciwu (14 dni od wizji lokalnej), wydać zaświadczenie o braku 
podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaświadczenia uprawnia do usunięcia drzewa (opłata skarbowa 17 zł). 

7. Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin wystąpiono o wydanie decyzji o pozwolenie na budowę na podstawie ustawy 
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, a budowa ta ma związek z prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie 
realizowana na części nieruchomości, na której rosło usunięte drzewo, organ o którym mowa w art. 83a ust. 1 
uwzględniając dane ustalone na podstawie oględzin, nakłada na właściciela nieruchomości w drodze decyzji 
administracyjnej obowiązek uiszczenia opłaty za usunięcie drzewa. Opłata, o której mowa powyżej pobierana jest przez 
organ. 
 

Klauzula informacyjna  
 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Kwilczu jest: Wójt Gminy Kwilcz,  
ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23, 64-420 Kwilcz, tel. 61 29 15 065, adres e-mail: office@kwilcz.pl. 

2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania 
Urzędu Gminy w Kwilczu, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych za pomocą adresu e-mail: ido@kwilcz.pl lub office@kwilcz.pl bądź pisemnie na adres 
siedziby administratora. 

3. Pani/ Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia zgłoszenia zamiaru usunięcia drzew zgodnie z ustawą  
z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych  
na podstawie przepisów prawa. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym 
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia  
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo  
do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich nie podanie uniemożliwi rozpatrzenie  
Pani/Pana zgłoszenia zamiaru usunięcia drzew. 

8. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/ organizacji międzynarodowej. 

 

 
 
 
 
 

Czytelny podpis Wnioskodawcy  
 
 

 


