KARTA USLUGI Nr 1

ZLOZENIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

W POSTACI PAPTIEROWEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 653 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz.U. z 2020
r. poz. 31).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.
U. poz. 400).

Funkcje dowodu
osobistego

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamos¢
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw
niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
ktorych obywatele mogg korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb na
podstawie uméw zawartych przez te panstwa ze Wspdlnota Europejska
i jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji
innych panstw, uznajgcych ten dokument za wystarczajgcy do
przekraczania ich granic.

Miejsce zlozenia
whniosku o wydanie
dowodu osobistego

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

v Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukonczyla 5 roku zycia, jest
Okres waznosci wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.
dowodu osobistego | v Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny
przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.
Prawo v Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu
i obowigzek obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.
posiadania v' Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej
dowodu terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.
osobistego
v" Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajagca petng
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.
Osoby uprawnione v W i.mien.iu gsoby n_ieposiadajacej, 'zdolnoéci do, c.zynnoéci prawpych Iup
do zlozenia posiadajgcej ograniczong zdolnoS¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej
. sie o0 wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun prawny
whniosku
lub kurator.
v' Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozyc

whniosek, nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.




v' Dodatkowym wymogiem jest, aby skladanie wniosku przez

rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora w imieniu ww. osob,
odbywalo sie w obecnosci tych osdb, za wyjatkiem przypadku,
gdy osoba ta nie ukonczyta 5 roku zycia.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu
osobistego w organie gminy — z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub ,innej niedajacej sie pokonad przeszkody”, osoba zawiadamia o
tym organ gminy. W takiej sytuacji przyjecie wniosku odbywa sie w
miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich
sie ona znajduje.

Uwaga: w przypadku, gdy zlozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego w miejscu pobytu osoby okaze sie
nieuzasadnione, organ odmoéwi przyjecia wniosku i pouczy
o sposobie i formach ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego w organie gminy.

Terminy, w ktorych
nalezy wystapic o
wydanie dowodu

osobistego

v Co najmnief na 30 dni przed uptywem terminu waznosci

dotychczasowego dowodu osobistego.

Niezwlocznie - w przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie
osobistym, zmiany wizerunku twarzy posiadacza albo utraty, lub takiego
uszkodzenia dowodu osobistego, ktory utrudnia lub uniemozliwia
identyfikacje jego posiadacza, uniewaznienia certyfikat lub Zzgdania
wymiany dowodu osobistego: na dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng, w ktérego warstwie elektronicznej nie ma zamieszczonego
certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia, uniemozliwiajgcego identyfikacje
i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu osobistego.

Wymagane
dokumenty:

wypetniony wniosek 0 wydanie dowodu osobistego,

1 aktualng kolorowg fotografie osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego, o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym
tle, z rownomiernym oS$wietleniem, majgcg dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujgcg naturalny kolor skdry, oraz obejmujgcg wizerunek od
wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwitaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szklami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nie
przestonietymi  wtosami, z  naturalnym  wyrazem  twarzy
i z zamknietymi ustami

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajagca jg w okularach
z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu  niepetnosprawnosci  osoby,  ktéra  ukonczyla
16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku

osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu
gtowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku
do wniosku zalgcza sie zaswiadczenie o  przynaleznosci
do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej
w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty
na wniosek, do ktorego zostata zatgczona fotografia przedstawiajgca




v

v

osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami

nalezy przedtozy¢ dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny dokument
paszportowy, a w przypadku osob, ktdre nabyty obywatelstwo polskie
na podstawie posiadanego dokumentu podrézy lub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosé, w przypadku dzieci legitymacja szkolna

na zadanie organu, do wniosku nalezy zataczyé poswiadczenie
obywatelstwa polskiego (wydane przez Urzad Wojewddzki).

Optaty: Dowody osobiste sg wydawane nieodptatnie.
v Dowadd osobisty jest wydawany w ciggu 30 dni od daty ztozenia wniosku,
Termin odpowiedzi: w szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten zostanie
wydtuzony, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.

v" Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy,
w ktorym zostat ztozony wniosek.

v" Dowod osobisty wydany matoletniemu odbiera rodzic lub opiekun
prawny.

v' Dowdd osobisty dla osoby ubezwiasnowolnionej odbiera opiekun
ustanowiony przez sad.

Odbior dowodu v Przy odbiorze dowodu osobistego nalezy mie¢ dotychczasowy dowod
osobistego osobisty.
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v" Gotowo$¢ odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie
www.obywatel.gov.pl.

v" W celu ustalenia kodu PIN do certyfikatu oraz odbioru kodu PUK
niezbedna jest obecnos¢ osoby matoletniej powyzej 13 roku zycia lub
osoby czesciowo ubezwtasnowolnionej.

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

parter, budynek B, pokdj nr 2
) Jednosifka ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 23; 64-420 Kwilcz
i stanowisko

odpowiedzialne:

tel. 61 29 15065 wew. 44,
e-mail: dotacje.ue@kwilcz.pl

Zakres danych
zawartych w
dowodzie
osobistym oraz
funkcjonalnosci
jego warstwy
elektronicznej

v

v
v

Minister wiasciwy do spraw wewnetrznych personalizuje dowody
osobiste.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczna.
Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

1) uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu osobistego;

2) skfadanie podpisu osobistego;

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny umieszczany
w e-dowodzie. W kontakcie z urzedem (podmiotem publicznym) jest tak
samo wazny jak podpis witasnoreczny. Mozna go tez uzywac do
zatatwiania innych spraw — z firmami lub osobami, jesli zgodzg sie na to
obie strony. Ty jako jedna strona i inna osoba lub firma jako druga
strona.

3) potwierdzanie obecnosci w okreSlonym czasie i miejscu.

Dowdd osobisty spetnia wymogi dla kwalifikowanego urzadzenia
do sktadania podpisu elektronicznego okreslone w zatgczniku II
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z
dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE.
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Odmowa wydania
dowodu osobistego

Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia
zatgczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu Srodkow komunikacji
elektronicznej nie spetnia wymogow, o ktérych mowa w art. 29 ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 332 z
pozn. zm.). lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego
Z naruszeniem innych przepisdw niniejszej ustawy.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej, ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.




