KARTA USLUGI Nr 7

Zawarcie mafzenstwa - slub cywilny

Podstawa prawna:

AN NI NN

ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r.
w sprawie opfaty dodatkowej za przyjecie oswiadczeri o wstgpieniu
w zwigzek maitzeriski poza urzedem stanu cywilnego

Wymagane
dokumenty:

v

osoba zgtaszajaca zamiar zawarcia matzenstwa:

e osobiScie przedstawia dokument tozsamosci wybranemu
kierownikowi urzedu stanu cywilnego (do wgladu);

e sktada pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci
wylgczajgcych zawarcie matzenstwa (zapewnienie jest wazne
przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo);

e sklada zezwolenie (wydane przez sad) na zawarcie
matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego;

przygotowanie dokumentéw niezbednych do zawarcie zwigzku
matzenskiego w Urzedzie Stanu Cywilnego i jego rejestracji wymaga
uprzedniego zmigrowania aktow stanu cywilnego (aktdw urodzenia,
aktow matzenstwa) do rejestru stanu cywilnego (tj. przeniesienia
papierowej wersji aktu do rejestru elektronicznego); w przypadku gdy
urodzenia lub matzenstwa miaty miejsce poza Kwilczem migracji aktu
dokonuje urzad stanu cywilnego, ktéry dany akt sporzadzit;

v cudzoziemiec przy zgloszeniu zamiaru zawarcia zwigzku

matzenskiego skiada:

e zapewnienie , Ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa;

e odpis aktu urodzenia oraz - gdy pozostawat uprzednio
w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacja
lub dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie, uniewaznienie
lub stwierdzenie nieistnienia matzenstwa;

e dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wiasciwym prawem
moze zawrze¢ matzenstwo, chyba ze mozno$¢ zawarcia
matzenstwa przez tego cudzoziemca jest oceniana
na podstawie prawa polskiego;

e uwaga: jezeli otrzymanie tego dokumentu napotyka trudne
do przezwyciezenia przeszkody, sad w postepowaniu
nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolnic
od zlozenia tego dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie
cudzoziemca od zlozenia dokumentu sad na podstawie
wiasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze zawrzeé
matzenstwo;

akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty
wystawione w jezyku obcym, skfadane kierownikowi urzedu stanu
cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego powinny by¢ skladane wraz z ich urzedowym
tlumaczeniem na jezyk polski. Nie podlegaja ttumaczeniu
odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku




wielojezycznym sporzadzonym zgodnie z Konwencjg Wiedenska
z dnia 8 wrzesnia 1976 r.;

v' dokumenty w jezyku obcym przedkiada sie z urzedowym
tlumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:

e tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci;

e tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

e konsula;

v w przypadku osdb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo, z ktdrych
jedno lub oboje sg cudzoziemcami nie wiadajacymi biegle
jezykiem polskim, konieczny jest udziat wlasciwego ttumacza
przysiegltego, zaréwno podczas przyjmowania zapewnienia
o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,

jak i podczas samej ceremonii zawarcia zwigzku
matzenskiego. Obowigzek zapewnienia obecnosci ttumacza
przysiegtego i pokrycia kosztdw z tym zwigzanych spoczywa

na nupturientach;

Optaty:

v' 84,00 zt - optata za sporzadzenie aktu matzenstwa oraz wydanie
jednego egzemplarza odpisu skréconego aktu matzenstwa;

v' 39,00 zt - optata skarbowa za wydanie zezwolenia na skrdcenie
terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego;

v/ 1.000,00 zt - optata dodatkowa za przyjecie oSwiadczen o wstgpieniu
w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego;

v Opfate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050;

Termin odpowiedzi:

v w pierwszej kolejnosci:

e narzeczeni powinni zarezerwowac termin $lubu;

e w celu dokonania rezerwacji terminu $lubu nalezy zgtosi¢
sie do Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu, parter, pok. nr 1
lub telefonicznie 61 29 15 392;

v'  nastepnie :

¢ nie wczesniej niz na pot roku przed slubem i nie pézniej
niz na miesigc przed planowanym slubem, narzeczeni
zglaszajq sie do urzedu stanu cywilnego z waznymi
dokumentami tozsamosci, sktadaja zapewnienia
o barku przeszkéd do zawarcia matzenstwa i uiszczajq
oplate skarbowa;

e kierownik urzedu stanu cywilnego moze na wniosek
nupturientdw skroci¢ ustawowy, miesieczny termin oczekiwania
na zawarcie matzenstwa, jezeli przemawiajg za tym wazne
wzgledy;

v" w dniu $lubu:

o Swiadkowie zglaszajg sie na 15 minut przed uroczystoscig
do urzedu stanu cywilnego, do wskazanego uprzednio pokoju,
celem potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentow
tozsamosci;

e w przypadku Slubu w plenerze, $wiadkowie na 15 minut przed
uroczystoscig zgtaszajg sie do przybytego na Slub kierownika,
celem potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentow
tozsamosci;




Jednostka i
stanowisko
odpowiedzialne:

Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23; 64-420 Kwilcz
tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264

e-mail: usc@kwilcz.pl

Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy przez kierownika urzedu stanu cywilnego przyjecia
o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, zawiadamia sie pisemnie
osoby, ktérych odmowa dokonania czynnosci dotyczy.

Osoby te w terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia mogg ztozy¢
wniosek do Sadu Rejonowego w Szamotutach, wiasciwego ze wzgledu na
siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy
wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

Uwagi:

v’ zgodnie z Kodeksem rodzinnym | opiekuriccym matzenstwa
nie moze zawrze¢ osoba:

e niemajgca ukonczonych lat osiemnastu (z waznych powoddéw sad
opiekunczy moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktdra
ukonczyta lat szesnascie, a z okolicznosci wynika, ze zawarcie
matzenstwa bedzie zgodne z dobrem zatozonej rodziny),

¢ ubezwtasnowolniona catkowicie;

o ktora juz pozostaje w zwigzku matzenskim;

o dotknieta chorobg psychiczng albo niedorozwojem umystowym
(gdy stan zdrowia lub umystu takiej osoby nie zagraza matzenstwu
ani zdrowiu przysztego potomstwa i jezeli osoba ta nie zostata
ubezwtasnowolniona catkowicie, sgd moze jej zezwoli¢ na zawarcie
matzenstwa);

e bedgca w stosunku do drugiej z oséb krewnym w linii prostej,
rodzenstwem, powinowatymi w linii prostej (z waznych powoddéw sad
moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa miedzy powinowatymi);

o bedaca przysposabiajgcym w stosunku do drugiej z osdb, czyli
przysposobionego;

v matzenstwo nie moze by¢ zawarte przed uplywem miesigca
od dnia, kiedy osoby, ktdre zamierzajg je zawrzeé, ziozyly
kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie,
Ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa (jezeli przemawiajag za tym wazne wzgledy kierownik
urzedu staniu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed
uptywem powyzszego terminu);

v o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski powinny by¢
ztozone publicznie w obecnosci dwoch petnoletnich swiadkow;

v zawarcie matzenstwa nastepuje z zachowaniem uroczystej formy
(kierownik urzedu stanu cywilnego w czasie przyjmowania o$wiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski nosi odznake, podczas sktadania
oSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski stojg wszyscy obecni,
nie wytaczajac kierownika);

v malzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta
jednoczesnie obecni zloza przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego oswiadczenia, Zze wstepuja ze soba w zwigzek
matzenski:

e kierownik urzedu stanu cywilnego zapytuje mezczyzne i kobiete,
czy zamierzajg zawrze¢ ze soba matzenstwo, a gdy oboje
odpowiedza na to pytanie twierdzagco, wzywa ich do ziozenia
oSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz oswiadczen



mailto:usc@kwilcz.pl

w sprawie nazwisk matzonkdw i ich dzieci;

e kazda z osob zawierajagcych matzenstwo sktada oswiadczenie
o wstgpieniu w zwigzek matzenski, powtarzajgc za kierownikiem
urzedu stanu cywilnego tres¢ oSwiadczenia lub odczytujac
je na gtos;

e po zlozeniu o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez
obie strony kierownik urzedu stanu cywilnego ogtasza, ze wskutek
zgodnych oswiadczen obu stron matzenstwo zostato zawarte;

osoby wstepujgce w zwigzek matzenski, Swiadkowie oraz kierownik

urzedu stanu cywilnego podpisujg protokdt potwierdzajacy przyjecie

o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski;

na podstawie powyzszego protokotu sporzadzany jest akt matzenstwa

(najpdzniej w nastepnym dniu roboczym);

po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydaje sie z urzedu jeden odpis

skrocony tego aktu;

obywatele polscy przebywajgcy poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

ktdrzy chca zawrze¢ matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu

cywilnego, sktadajg zapewnienie konsulowi, ktéry przekazuje
je niezwtocznie wskazanemu kierownikowi urzedu stanu cywilnego;
konsul przyjmuje réwniez zapewnienie w przypadku gdy matzenstwo
ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli
cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy,
ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo;




