KARTA UStUGI 14

Transkrypcja aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna:

AN

ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o gpfacie skarbowej

ustawa z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

wniosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego (wniosek moze ztozyc¢
do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego osoba,
ktérej dotyczy zdarzenie, lub inna osoba, ktéra wykaze interes
prawny lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu
potwierdzajacego zgon);

zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z jego urzedowym
ttumaczeniem;

jezeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego zostat wydany
na podstawie Konwencji nr 16 sporzadzonej w Wiedniu dnia 8 wrzesnia
1976 r., dotyczacej wydawania wielojezycznych odpisow skroconych
aktow stanu cywilnego wowczas nie jest wymagane jego
tlumaczenie;

jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy
zawarcie malzenstwa nie zawiera zapisu o oswiadczeniu
matzonkow w sprawie swojego nazwiska noszonego
po zawarciu malzenstwa, matzonkowie mogq zlozy¢ takie

Wymagane oswiadczenie w skladanym wniosku o transkrypcje,
dokumenty: albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego, ktdry dokonat transkrypcji. W tym samym
trybie matzonkowie mogg ztozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwisk
dzieci zrodzonych z tego matzenstwa,
v dokument tozsamosci (do wgladu);
v' potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej;
v' pisemne petnomocnictwo i dokument tozsamosci petnomocnika
(do wgladu);
v' dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu prawnego;
Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:

e tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci;

e tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

e konsula.

v’ optata skarbowa od wydania:
e 50,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego

wydany po dokonaniu transkrypcji ,

e 1700 zZ# - za dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
Optaty: petnomocnictwa (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych

matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).
optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050




Termin odpowiedzi:

v' Bez zbednej zwioki. W przypadku prowadzenia postepowania

wyjasniajgcego do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do dwdch miesiecy

Jednostka i
stanowisko
odpowiedzialne:

Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 23; 64-420 Kwilcz

tel.:

(061) 2915392, fax: (061) 2915264

e-mail: usc@kwilcz.pl

Tryb odwotawczy:

v

v

odmowa transkrypcji aktu stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji
administracyjnej;

organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda;

odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji aktu
stanu cywilnego;

Uwagi:

zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacym dowodem

zdarzenia i jego rejestracji, moze zosta¢ przeniesiony

do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji, w formie
czynnosci materialno-technicznej;

zagraniczny dokument stanu cywilnego podlegajacy transkrypdcji

musi spetnia¢ nastepujace warunki:

¢ dokument oryginalny powinien by¢ uznawany w panstwie
jego wystawienia jako akt stanu cywilnego,

e dokument powinien by¢ wydany przez organ powotany
do wydawania aktéw stanu cywilnego i mie¢ w panstwie
jego wystawienia moc dokumentu urzedowego,

¢ dokument powinien byc¢ odpisem z ksiag stanu cywilnego;
jezeli wniosek o transkrypcje zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego zostat zlozony do konsula, konsul przesyla wniosek
do kierownika urzedu stanu cywilnego wybranego przez
whnioskodawce;
transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo
jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion i nazwisk 0séb
wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego, tym samym
wpisaé mozna tylko te dane, ktére znajdujg sie w zagranicznym akcie
stanu cywilnego;

dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,

ktory dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie rowniez aktami

stanu cywilnego sporzadzonymi w RP, na wniosek osoby dostosowuje
sie pisownie danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskiej,

transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego

dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu

cywilnego  potwierdzajgcy  zdarzenia wczeShiejsze  sporzadzony
na_terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zgda dokonania czynnosci

z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument

tozsamosci lub nadanie numeru PESEL;

po dokonaniu transkrypcji kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje

whnioskodawcy odpis zupetny aktu stanu cywilnego;



mailto:usc@kwilcz.pl

v kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania
transkrypgji, jezeli:

dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany
za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy dokumentu
urzedowego, lub nie zostat wydany przez witasciwy organ,
lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci,
lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie, matzenstwo
lub zgon;

zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji
w panstwie innym niz panstwo zdarzenia;

transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami
porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.




