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Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
w sprawie wzorow dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego

konwencja Nr 16 dotyczgca wydawania wielojezycznych odpisow
skroconych aktow stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia
8 wrzesnia 1976 r.

Wymagane
dokumenty:

wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (zaréwno w formie
papierowej jak i w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu);

dokument tozsamosci osoby wnioskujagcej o wydanie odpisu
(do wgladu);

inne dokumenty wymagane w zaleznosci od okoliczno$ci sprawy
(w celu ustalenie pokrewienstwa - jesli nie da sie go ustalic
na podstawie rejestrow; dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu
prawnego wnioskodawcy; i inne);

potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej;

pisemne petnomocnictwo i dokument tozsamo$ci petnomocnika
(do wgladu);

Optaty:

o tym, czy odpis podlega optacie skarbowej decyduje okolicznosc,
dla jakiej sprawy taki odpis jest uzyskiwany; nie podlegajg opfacie
skarbowej oraz sg z niej zwolnione tylko te odpisy, ktore sg wydawane
dla celéw wskazanych w przepisach ustawy o opfacie skarbowey.
optata skarbowa od wydania:
e 22,00 zt - za odpis skrécony aktu stanu cywilnego, w tym za odpis
wielojezyczny
e 33,00 zt - za odpis zupeiny aktu stanu cywilnego
e 1700 zZ# - za dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).
optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050

Termin odpowiedzi:

v

niezwtocznie po przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego nie
poézniej niz w terminie 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku, gdy
akt stanu cywilnego przechowywany jest w tutejszym urzedzie

w terminie 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku, gdy akt stanu
cywilnego przechowywany jest w innym urzedzie stanu cywilnego

Jednostka i
stanowisko
odpowiedzialne:

Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23; 64-420 Kwilcz

tel.

: (061) 2915392, fax: (061) 2915264




e-mail: usc@kwilcz.pl

v

v

odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje w formie
decyzji administracyjnej;

organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda;

Tryb odwolawczy: v odwofanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego;

v wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego skilada
sie do dowolnie wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego, bez wzgledu na miejsce sporzadzenia
i przechowywania aktu;

v odpis aktu stanu cywilnego wskazanej osoby wydaje sie:

o osobie, ktorej akt dotyczy,
e jej matzonkowi,
e wstepnemu,

Uwagi: e zstepnemu,

v

e rodzenstwu,

¢ przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,

o osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny
odpisy aktu stanu cywilnego mogg zosta¢ wydane na wniosek,
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W takim przypadku osoba zainteresowana
sktada wniosek za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
na platformie ePUAP (portal obywatel.gov.pl).
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