KARTA USLUGI 16

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego

v ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

v/ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

\

Podstawa prawna:

v wniosek o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego (wniosek moze
ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego,
osoba, ktérej akt dotyczy, osoba, ktora posiada
w tym interes prawny, a w przypadku odtworzenia aktu zgonu
rowniez osoba, ktora wykaze interes faktyczny);

v zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi z urzedu stanu cywilnego,
w ktorym akt powinien sie znajdowaé, stwierdzajgcy zniszczenie

Wymagane S L :
dokumenty: lub zaginiecie ksiegi stanu cyW|Ir.1ego; . o
v" dokumenty dowodowe pozwalajgce stwierdzi¢, ze akt byt sporzadzony
i ustali¢ jego tresc;
v dokument tozsamosci (do wgladu);
v potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej;
v pisemne petnomocnictwo i dokument tozsamosci petnomocnika
(do wgladu);
v"dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu prawnego;
v optata skarbowa od wydania:
e 39,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego odtworzonego aktu stanu
cywilnego
e 1700 zZ# - za dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
Oplaty: petnomocnictwa (nie dotyczy pethomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej)
v’ optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050
v' Bez zbednej zwioki. W przypadku prowadzenia postepowania
Termin odpowiedzi: wyjasniajgcego do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do dwdch miesiecy
Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu
stanowisko

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23; 64-420 Kwilcz
tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264

e-mail: usc@kwilcz.pl

odpowiedzialne:

v' odmowa odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego nastepuje w formie
decyzji administracyjnej.

v/ organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda.

v odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o odmowie odtworzenia tresci aktu stanu
cywilnego

Tryb odwotawczy:



mailto:usc@kwilcz.pl

Uwagi:

wniosek o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sktada
sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego,
a odtworzenia dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego,
ktory sporzadzit akt stanu cywilnego lub jest wiasciwy
do przechowywania ksiegi, w ktorej akt byt sporzadzony;
odtworzenie polega na wpisaniu do rejestru stanu cywilnego tresci
aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze stanu cywilnego
prowadzonej przed dniem wejscia w Zycie niniejszej ustawy
na podstawie przepisow dotychczasowych wraz z adnotacjg w akcie
stanu cywilnego o odtworzeniu;

zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego wydaje
kierownik urzedu stanu cywilnego lub upowazniony przez kierownika
urzedu stanu cywilnego lub wdijta (burmistrza, prezydenta miasta)
pracownik, na wniosek osoby uprawnionej do odtworzenia tresci aktu
stanu cywilnego, jezeli ksiega stanu cywilnego prowadzona przed
dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy na podstawie przepisow
dotychczasowych zaginetfa lub zostata zniszczona;

treSC aktu stanu cywilnego podlegajgcego odtworzeniu ustala
sie na podstawie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, odpisu ksiegi stanu cywilnego,
jezeli zostat sporzadzony, lub innych dokumentéw przedstawionych
przez wnioskodawce, ktdre zawierajg dane wymagane do odtworzenia
tresci aktu stanu cywilnego;

kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry odtworzyt tres¢ aktu stanu
cywilnego, w formie czynnosci materialno-technicznej, wydaje
wnioskodawcy odpis zupetny odtworzonego aktu stanu cywilnego
w jednym egzemplarzu;

kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania
odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego, jezeli:

e na podstawie dokumentéw (odpisu zupetnego aktu stanu
cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, odpisu
ksiegi stanu cywilnego, jezeli zostat sporzadzony, lub innych
dokumentéw  przedstawionych  przez  wnioskodawce),
nie mozna ustali¢, czy zdarzenie faktycznie nastgpito,

e lub jezeli przedtozony dokument wywotuje watpliwosci
co do jego autentycznosci.




