
KARTA USŁUGI 24 

Udostępnianie aktów stanu cywilnego celem wykonania fotokopii  

oraz skorowidzów alfabetycznych aktów zgonu celem przeglądania, 

osobom uprawnionym do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego 

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego  

Wymagane 

dokumenty: 

 wniosek osoby uprawnionej do uzyskania odpisu aktu zgonu  

o udostępnienie skorowidzów alfabetycznych aktów zgonu celem 

samodzielnego przeglądania; 

 wniosek osoby uprawnionej do uzyskania odpis aktu stanu cywilnego  

o udostępnienie aktu stanu cywilnego w celu samodzielnego 

wykonania fotokopii; 

 dokument tożsamości osoby wnioskującej (do wglądu); 

 pisemne pełnomocnictwo i dokument tożsamości pełnomocnika  

(do wglądu); 

Opłaty: 

 samodzielne wykonanie fotokopii aktu stanu cywilnego oraz 

przeglądanie skorowidzów aktów zgonu jest bezpłatne; 

 opłata skarbowa od wydania: 

 17,00 zł - za dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy 

mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej); 

 opłatę można uiścić w kasie Urzędu Gminy w Kwilczu lub na rachunek 

bankowy Urzędu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000 

0050; 

Termin odpowiedzi: 
 Termin udostępnienia aktów stanu cywilnego i skorowidzów aktów 

zgonu ustala się po wcześniejszym umówieniu wizyty. 

Jednostka i 

stanowisko 

odpowiedzialne: 

Urząd Stanu Cywilnego w Kwilczu 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23; 64-420 Kwilcz 

tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264 

e-mail: usc@kwilcz.pl 

Tryb odwoławczy:  Nie przysługuje. 

Uwagi: 

 w odniesieniu do aktów: 

 urodzenia sporządzonych w księgach stanu cywilnego z lat 

1920 -2020; 

 małżeństwa i zgonu sporządzonych w księgach stanu 

cywilnego z lat 1940-2020 

jeżeli jesteś uprawniony do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego 

możesz: 

 wykonać fotokopię aktu stanu cywilnego (wykonanie 

fotokopii umożliwia się, jeżeli jej wykonanie nie zagraża 

trwałości księgi i zawartych w niej aktów stanu 

cywilnego, fotokopia aktu stanu cywilnego nie ma mocy  

dokumentu urzędowego); 

 przeglądać skorowidze alfabetyczne aktów zgonu; 
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 osobom uprawnionym, wskazanych w art. 45 ustawy Prawo o aktach 

stanu cywilnego tj: 

 małżonkowi; 

 wstępnemu; 

 zstępnemu; 

 rodzeństwu; 

 przedstawicielowi ustawowemu; 

 opiekunowi; 

 osobie, która wykaże w tym interes prawny; 

 sądowi; 

 prokuratorowi; 

 organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem 

statutowym i przemawia za tym interes społeczny; 

 organom administracji publicznej; 

 jeżeli jesteś uprawniony do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego 

możesz także działać przez pełnomocnika. Pełnomocnik musi złożyć 

oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 


