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Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna:

v’ ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

v’ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

v ustawa z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

whniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego;

dokument tozsamosci (do wgladu);

potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej;

pisemne petnomocnictwo i dokument tozsamosci petnomocnika
(do wgladu);

dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu prawnego;

w przypadku wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego
na podstawie materiatéw archiwalnych, do wniosku nalezy zatgczy¢
uwierzytelniony odpis lub wypis lub reprodukcje uwierzytelniong z tych
materiatow;
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Wymagane v'wnioskujgc o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie
dokumenty: zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, nalezy przedtozyc
stosowny zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny zagraniczny
dokument potwierdzajgcy stan cywilny
Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:

e tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci;

e tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

e konsula.

v optata skarbowa od wydania:
e 39,00 zt - za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany

w wyniku uzupetnienia;

e 1700 zZ# - za dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
Oplaty: petnomocnictwa (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych

matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcag jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej);
v’ optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050;

Termin odpowiedzi:

v' Bez zbednej zwioki. W przypadku prowadzenia postepowania
wyjasniajacego do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do dwéch miesiecy;

Jednostka i
stanowisko
odpowiedzialne:

Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23; 64-420 Kwilcz
tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264

e-mail: usc@kwilcz.pl
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Tryb odwotawczy:

odmowa uzupetnienia aktu stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji
administracyjnej;

organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda;

odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o odmowie uzupetnienia aktu stanu
cywilnego;

Uwagi:

akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych
danych, uzupetnia kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry
go sporzadzil, na podstawie innych aktéw stanu cywilnego,
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu
i innych dokumentéw majgcych wptyw na stan cywilny;
uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci
materialno-prawnej:

e zurzedu;

e na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy;

e lub jej przedstawiciela ustawowego;

e na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny;

e prokuratora;
uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie
wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego,
lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny,
wydanego w panstwie, w ktdrym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze i dotyczag
tej osoby lub jej wstepnych;
jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego
z matzonkdw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu
whniosku drugiego matzonka;
sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie
wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego,
lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny,
wydanego w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktére podlegajg sprostowaniu,
stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby
lub jej wstepnych;
kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac uzupetnienia, wydaje
whnioskodawcy odpis zupetny uzupetnionego aktu stanu cywilnego;
uzupetnienia aktu zgonu dokonuje sad w  postepowaniu
nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora,
jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie
wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowigcych
podstawe sporzadzenia aktu zgonu.




