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Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego

v’ ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

v ustawa z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

v ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

Podstawa prawna:

v" wniosek o wydanie zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi (zaréwno
w formie papierowej jak i w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu);

v" dokument tozsamosci osoby wnioskujgcej o wydanie zaswiadczenia

(do wgladu);

inne dokumenty wymagane w zaleznosci od okolicznosci sprawy

(w celu ustalenie pokrewienstwa - jesli nie da sie go ustalic

na podstawie rejestrow; dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu

prawnego wnioskodawcy; i inne);

v potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej;

v' pisemne petnomocnictwo i dokument tozsamosci petnomocnika
(do wgladu);

Wymagane v
dokumenty:

v optata skarbowa od wydania:
e 24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi;

e 1700 zZ# - za dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa (nie dotyczy pethomocnictw  udzielanych
Optaty: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy

mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).
v optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu lub na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Kwilczu nr: 13 90820005 4200 0114 2000
0050;

v Niezwilocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od daty

Termin odpowiedzi: . .
ztozenia wniosku.

Urzad Stanu Cywilnego w Kwilczu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23; 64-420 Kwilcz
tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264

e-mail: usc@kwilcz.pl

Jednostka i
stanowisko
odpowiedzialne:

v odmowa wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi nastepuje
w formie decyzji administracyjnej;

v/ organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda;

v odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji o odmowie wydania zaswiadczenia
o nieposiadaniu ksiegi;

Tryb odwotawczy:

v zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego wydaje
kierownik urzedu stanu cywilnego lub upowazniony przez
kierownika urzedu stanu cywilnego lub wodjta (burmistrza,
prezydenta miasta) pracownik, na wniosek osoby uprawnionej
do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego, jezeli ksiega stanu
cywilnego zagineta lub zostata zniszczona;

Uwagi:



mailto:usc@kwilcz.pl

v zaswiadczenie wydaje sie:
o osobie, ktorej akt dotyczy;
o osobie, ktora wykaze w tym interes prawny;
e osobie, ktéra wykaze interes faktyczny;
v zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego zawiera:
oznaczenie rodzaju ksiegi stanu cywilnego, rok lub lata, w ktérych
ksiega byta prowadzona, oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w ktdérym

ksiega byta przechowywana, okolicznosci braku ksiegi i oznaczenie
whnioskodawcy




