
KARTA USŁUGI 27 

Zgłoszenie zgonu 

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

 ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

 rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie 

wzoru karty zgonu 

Wymagane 

dokumenty: 

 karta zgonu wystawiona przez lekarza; 

 dokument tożsamości osoby zmarłej; 

 dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon - do wglądu; 

 pełnomocnictwo - w przypadku rejestracji zgonu przez pełnomocnika; 

Opłaty: 

 sporządzenie aktu zgonu oraz odpis skrócony aktu zgonu wydawane  

po rejestracji są wolne od opłaty skarbowej; 

 opłacie skarbowej w wysokości17 zł podlegać będzie pełnomocnictwo,  

z wyjątkiem pełnomocnictw udzielonych wstępnemu, zstępnemu  

lub rodzeństwu, które zwolnione są z opłaty skarbowej; 

 wpłaty opłaty skarbowej można dokonywać w kasie Urzędu Gminy  

w Kwilczu lub na rachunek bankowy: 13 90820005 4200 0114 2000 

0050; 

Termin odpowiedzi: 
Rejestracja aktu zgonu załatwiana jest niezwłocznie. Odpis skrócony aktu 

zgonu wydawany jest bezpośrednio po sporządzeniu aktu. 

Jednostka i 

stanowisko 

odpowiedzialne: 

Urząd Stanu Cywilnego w Kwilczu 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23; 64-420 Kwilcz 

tel.: (061) 2915392, fax: (061) 2915264 

e-mail: usc@kwilcz.pl 

Tryb odwoławczy: 

 odmowa dokonania czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego 

następuje w formie decyzji administracyjnej; 

 Organem odwoławczym od decyzji administracyjnych z zakresu 

rejestracji stanu cywilnego jest wojewoda; 

 Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego, za pośrednictwem 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Kwilczu w terminie 14 dni  

od daty otrzymania decyzji o odmowie przyjęcia zgłoszenia zgonu; 

Uwagi: 

 rejestracja zgonu osoby następuje w urzędzie stanu cywilnego, 

na terenie którego miał miejsce fakt zgonu; 

 akt zgonu sporządza się na podstawie karty zgonu wydanej przez 

lekarza oraz protokołu zgonu; 

 do zgłoszenia zgonu są obowiązani małżonek, krewni wstępni, 

krewni zstępni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, 

przez pełnomocnika; 

 zgłoszenia zgonu należy dokonać w terminie 3 dni od dnia sporządzenia 

karty zgonu, a jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, 

zgłoszenia dokonuje się w ciągu 24 godzin od zgonu; 

 Osoba zgłaszająca otrzymuje jeden odpis skrócony aktu zgonu, jeżeli 

zgon osoby nie został zarejestrowany dniu jego zgłoszenia w związku  

z niedostępnością rejestru stanu cywilnego, niezwłocznie po dokonaniu 

jego rejestracji osobie zgłaszającej zgon są wydawane z urzędu  

2 odpisy skrócone aktu zgonu; 
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