Zarzadzenie Nr 2/2019
Wijta Gminy Kwilcz
z dnia 3 stycznia 2019 r.

w sprawie:  zmiany ,Instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych

w Urzedzie Gminy w Kwilczu”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r, poz. 994, ze zm.), w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,poz. 2077, ze zm)
oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz.
395, ze zm.)

Wijt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nast¢puje:

§1

Dokonuje si¢ zmian w zalgczniku do Zarzadzenia Nr 52/2012 Wojta Gminy Kwilcz z dnia
27 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy w Kwilczu” !, w sposéb nastepujacy:

1)

zmienia si¢ § 1, ktory otrzymuje brzmienie:

»Podstawa prawna

1.
2.
3.

4.

2)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395, ze zm.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2017 r., poz. 2077, ze zm.).
Ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1458, ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r.
w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych
gminy (Dz. U. z 2000 r. Nr 66, poz. 800, z¢ zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw oraz
ustalenia sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r.
Nr 27, poz. 271 ze zm.).”

zmienia si¢ § 8, ust. 5 pkt 5.3, ktory otrzymuje brzmienie:

“5.3. Prawidlowo sporzadzone dokumenty ksiggowe, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zgodnos$ci z planem finansowym stanowig
podstawe do wyplaty $rodkéw finansowych.”

! Zmiany niniejszego zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 28/2014 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 23 kwietnia 2014 r., Zarzadzenie
Nr 10/2015 Wéjta Gminy Kwilez z dnia 8 stycznia 2015 r., Zarzadzenie Nr 25/2016 W6jta Gminy Kwilcz z dnia 23 lutego
2016 r., Zarzgdzenie Nr 26/2016 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 24 lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 48/2016 Wojta Gminy
Kwilcz z dnia 12 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 70/2017 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 26 wrzeénia 2017 r., Zarzadzenie
Nr 89/2017 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 6 grudnia 2017 r., Zarzadzenie Nr 20/2018 W¢jta Gminy Kwilcz z dnia 28 maja

2018 1.



3) zmienia si¢ § 9, ust. 5 i 6, ktore otrzymuja brzmienie:
«5, Dokument ksiegowy opisany, sprawdzony podlega zatwierdzeniu do wyptaty przez
Skarbnika i Wéjta lub osoby upowaznione, zgodnie ze wzorami podpiséw 0s6b upowaznionych
do zatwierdzania dowodéw ksiegowych, stanowiacych zatacznik nr 5 do niniejszej Instrukeji.
6. Po zatwierdzeniu dokumentéw zobowigzania finansowe z nich wynikajace realizowane sg
przez pracownika Referatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci przez polecenie
przelewu zgodnie z zawartg umowa na obstuge bankowa.”

4) zmienia si¢ § 23 ust. 2, ktory otrzymuje brzmienie:

,.2. Jednostki organizacyjne Gminy to:
a) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu,
b) Zaktad Obstugi Mienia Samorzadowego w Kwilczu,
¢) Przedszkole ,,Pod Topolg” w Kwilezu,
d) Szkota Podstawowa w Kwilczu,
¢) Szkota Podstawowa w Luboszu,
f) Urzad Gminy w Kwilczu,
g) Kwileckie Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana Mazurkiewicza w Kwilczu oraz Biblioteka

Publiczna w Kwilczu.”

5) zmienia si¢ zalacznik nr S do Instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
ksiegowych, ktory otrzymuje brzmienie:

« Zatgcznik nr 5 do Instrukcji sporzqdzania, kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych
Wzory podpisow

os6b upowaznionych
do zatwierdzania dowodéw ksiegowych

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu

J
1. | Stanislaw Mannek Wejt Gminy /7? LA

2. | Stawomir Wrembel Zastepca Wéjta C{/W/,%{/
3. Daniel Kozubowski Sekretarz j}av’\,\ﬂb{ gww@{}w@
]

4. Renata Sokotka Skarbnik m\
it Monika Kizielewicz Inspektor \jDY/*)
6. Dorota Blawat Glowny Ksiggowy rb;wa"é
§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2019 1.

/ﬂﬁw el



