VAIT GMINY 1 = .
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Wojta Gminy Kwilez
z dnia 30 grudnia 2016 r.

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 446 z poZn. zm. ) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 t. o szczegblnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw | ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem s$rodkéw
pochodzacych = budzetu Unii Furopejskiej lub od pafistw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2016

I., poz. 1454) zarzadza sig, co nastepuje:

Majge na wvadze wyrok Trybunalu Sprawiedlivosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2005 r. wydany w sprawie o syenaturze ukt C-276/14 oraz uchwale Naczelnego Sqdu
Adminisa acyjicgo o dida 26 patdzicrnika 2013 r, wydang w sprawie o sygnaturze akt [ FPS
15 craz ait. 3 usiawy = dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szezegolnych zasadach rozliczen podatku
od towurow 1 uslug oroz dokonywania 2wrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacjy projektow  finansowanych z ud-iatem $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od pavistw czionkowskich Luropejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednosiki samorzqdu terytorialnego, niezbedne jest dokonanie centralizacji rozliczen
w zukresie podatku od towardw i ustug we veszvstkich jednosthach samorzqgdu terytorialnego.
Centralizacja ia musi objgé samorzgdow: jednostki orgunizacyjne, przez kidre nalezy
rozumie jednostki budzetowe, zaklady budietowe oraz urzedy obstugujgce zadania jednostki
samorzgdu  lerviorialnego  nie  prociuzane  do innych  samorzgdowych  jednostek

organizacyjnych.

1. Gmina Kwilcz podejmuje rozliczanie podatky od towardw i ustug wraz ze wszystkimi
jednostkami organizacyjnymi Gminy. Stonsolidowane rozliczenie z tytulu podatku od
towardw i ustug obejmuje:

1) Urzad Gminy w Kwilczu



2) Zespot Szkot w Kwilezu

3) Przedszkole ,,Pod Topoly™ w Kwilczu

4) Szkote Podstawowa w Luboszu

3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilezu

6) Zaktad Obslugi Mienia Samorzadowego w Kwilezu.

W celu wprowadzenia centralizacii rozliczen podatku od towaréw i ushy w gminnych
p

jednostkach organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej ustala si¢ procedury

obowiazujace w tym zakresie.
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Uzyte w zarzadzeniu okreglenia 0Znaczaja:

§2

podatek VAT — podatek od towaréw i ustug,
ustawa 0 VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ushug
(Dz. U. 2016, poz. 710),

Jjednostki podlegajace centralizacji rozliczen podatku VAT — Jjednostki budzetowe

oraz zaklady budzetowe obijete obowigzkowa centralizacjg rozliczen podatku od
towardw 1 ustug oraz urzedy obstugujgce zadania jednostki nie przekazane do
innych samorzadowych jednostek organizacyjnych,

ewidencja podatku naleznego — rejestr zdarzen podlegajacych opodatkowaniu
podaikiem od towardw i ustug z danego okresu rozliczeniowego, obowigzujacego
zgodnie ustawg o dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug,

ewidencja podatku naliczonego - rejestr faktur zakupu z danego okresu
rozliczeniowego, obowigzujacego zgodnie ustawg o dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug,

deklaracja VAT -- deklaracja dotyczgea podatku od towaréw i ustug, sktadana we
wihadcivwym Urzedzie Skarbowym za obowigzujacy okres rozliczeniowy,

0soby wyznaczone do wykonywania czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT—
osoby odpowiedzialne za Sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentéw
potwierdzajacych zaistnienie zdarzen podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od
towarow 1 ushig zgodnie z zakresem obowigzkow wynikajacym z stanowiska
pracy zajmowanego w jednostce podlegajacej centralizacji rozliczen podatku
VAT.
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§3

Z dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT, kierownicy/dyrektorzy jednostek
objetych ceniralizacjg rozliczen podatku VAT zobowiazani sg przy czynnosciach
podlegajgcym przepisom ustawy o VAT do postugiwania sie wihasciwymi dla rozliczen
tego podatku danymi identyfikacyjnymi czyli nazwa Gminy, jej adresem i numerem NIP
tj. Gmina Kwilez ul. Kardynala Stefana Wyszyniskiego 23, 64-420 Kwilcz, NIP 787-
17-28-963. Obowigzek ten w szezegdlnosci dotyczy dokumentow podatku VAT
zwiazanych 7 dzialalnodcia jednostek podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT np.

dokumentéw zakupu oraz dokumentéw sprzedazy.

. Jednostki objete centralizacja rozliczen podatku VAT posiadajace dotychczas status

podatnika podatku VAT, z dniem wejscia w zycie scentralizowanego systemu rozliczania

utracg status odrgbnych od Gminy podatnikéw podatku VAT.

. Zmicna okreslona w ust. 2 nastapi z urzedu w trybie okreslonym w art. 5 ust. 3 ustawy

z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szezegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz. dokonywania zwrotu $rodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki

samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 1454).

84
I. Z dnem wdrozenia scentralizowanych zasad rozliczania podatku VAT zobowigzuje sie
kierownikow/dyrektorow jednostek objetych centralizacja podatku VAT do wprowadzenia
wynikajgeych 7z niniejszego zarzadzenia zasad rozliczania podatku VAT od towardw
i ushug, w szczegolnoseti:
1) wystawiania faktur VAT,
2) sporzgdzania ewidencji sprzedazy oraz zakupdw wedhig ustalonego Jjednolitego wzoru,
3) terminowego przekazywania dokumentacji niezbednej do przygotowania deklaracji
VAT przez Gmine,
4) wykonywania innych czynnosel wynikajacych z obowigzkéw natozonych przepisami
ustawy o VAT,

2. 7 dniem wdroZenia centralizacji rozliczenrs podatku VAT wszelkie odptatne czynnosci

jednostek objetych centralizacjg rozliczen dokonywane na rzecz wlasnej Gminy, a takze

czyrnosci Gminy na rzecz jej jednostek oraz odplatne czynnosei dokonywane pomiedzy
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Jednostkami Gminy powinny by¢ traktowane jako rozliczenia wewnetrzne nie objete
podatkiem VAT i nic powinny by¢ z tego powodu ujmowane w ewidencjach VAT.

3. Zapisy § < ust. 2 nic dotyczg odplainych $wiadczen, jesli strong transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego. Wowcezas transakcje¢ dokumentuje sie fakturg
ujmowang w ewidencji sprzedazy.

4. Osoby w jednostkach objetych centralizacja rozliczen podatku VAT odpowiedzialne za
sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentow potwierdzajgcych zaistnienie zdarzeh
podlegajgeyeh opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug wyznaczane sgq przez
kierownikow/dyrektoréw  jednostek zgodnie z  zakresem obowigzkéw wynikajgcym

z Zajmowanego w jednostee stanowiska pracy.

§5

. Osoby w jednostkach objetych centralizacjq rozliczen podatku VAT wyznaczone do

wykonywania czynnosci zwigzanych z tvm podatkiem zobowigzane sa do wykonywania
ich w imieniu Gminy postugujac si¢ danymi jednostki, zgodnie z § 3 ust. 1 niniejszego

zarzadzenia,

. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny zawieraé wsz stkie niezbedne
3 2 ;

elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

. Ustala si¢ nasigpujaey sposéb nadawania kolejnych numeréw faktur w ramach jednej

jednostki:

[} numeracic faktur w jednostkach: numer kolejny/rok/skrét jednostki,

2) wykuz skréiow jednostek: UG - Urzad Gminy w Kwilezu, ZS — Zespél Szkél
w Kwilczu, SP — Szkola Podstawowa w Luboszu, P — Przedszkole »Pod Topola
w Kwilezu”, G — Gminny O$rodelt Pomocy Spolecznej w Kwilczu, Z — Zaklad
Obstugi Mienia Samorzagdowego w Kwilczu,

3) numeracja narastajaca w ciggu roku.

. Osoby zatrudnione w jednostkach objetyeh centralizacia podatku VAT odpowiedzialne za

gporzgdsanic wymaganyeh nrzepisami ustawy o VAT dokumentéw potwierdzajacych
zaistnienie zdarzen podlegajgcych opodatkowaniu tym podatkiem zobowiazuje sie do
prawidlowego okredlenia powstania obowigzku podatkowego dla danego zdarzenia
zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz do ewidencjonowania wszystkich transakcji

wymagajacyen opodatkowania w okresie powstania tego obowigzku.



5. Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane bedg na fakturach nastenujaco:
[ FAKTURY SPRZEDAZY | FAKTURY ZAKUPU
Sprzedawea Nabywca
Gmina Kwilez — nazwa jednostki organizacyjnej Gmina Kwilcz — nazwa jednostki organizacyjnej
adres jednostki organizacyjnej adres jednostki organizacyjnej
m Gminy 787-17-28-903 NIP Gminy 787-17-28-903

6. Nie stosuje si¢ § 4 pkt 5 dla jednostki Urzgd Gminy w Kwilczu. Dla Urzedu Gminy

w fakturze po stronie sprzedawey i nabywcey nie bedzie wpisywana nazwa jednostki.

§6
Jednosiki objete obowigzkowa ce wralizacjg rozliczen podatku VAT zobowigzuje sie do
wprowadzenia 1 zastosowania  polityki  rachunkowogci pozwalajgcej na poprawne

prz:prowadzenie centralizaci rozliczen tego podatku.

§7
W celu spravinego wprowadzenia scentralizowanego systemu rozliczed podatku VAT
w  Gminic  oraz  prawidlowodci i spOjnosei  rozliczen  poszezegblnych Jjednostek
organizacyjnych podlegajgeych centralizacji niezbedne jest okreslenie zasad przekazywania
dokumentacji ksiegowej przez te jednostki.
§8
1. Jednostki objete centralizacjs rozliczen podatku VAT zobowigzane sa do przekazywania
wyznaczonej osobie do 10 — tego dnia kazdego kolejnego miesigea ewidencii sprzedazy
oraz ewidencji zakupdw realizowanyeh w danej jednostce organizacyjnej w miesigcu
wezednicjszym.  za  wyjatkiem samorziyuowego  zakladu budzetowego, ktéry jest
zobowigzany do przedtozenia wymienionych ewidencji do dnia 15 —tego kazdego
miesigen.
2. Dokumentacja. o kidrej mowa w ust, ! powinna zosta¢ przekazana w formie papierowej,
opatrzonej podpisami kierownikow/dyrektoréw jednostek lub oséb upowaznionych
z dolgczonym pismem przewodnim zawicrajgeym wykaz przekazanych dokumentéw oraz

w formie elcktroniczne;.
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§9
1. Ewidencje ksicgowe prowadzone w jednostkach objetych centralizacjg rozliczen podatku

VAT winny by¢ prowadzone w sposéb rzetelny.

o

- W przyvpadku wystgpienia potrzeby zmiany danych okreslonych w dokumentach
wyniienionych w §8 ust. 1. osoby odpowicdzialne za ich sporzadzenie 1 zlozenie
obowigzane s3 dotgezyé do skorygowanej dokumentacji opis przyczyn zmian wraz
z okresleniem ich skutkéw podatkowych.

3. Czynnosei okreslone w §9 ust. 2 powinny zosta¢ wykonane niezwlocznie w trybie
1 formie przewidzianej w §8 niniejszego zarzydzenia i przekazane w terminie trzech dni
roboczych od dnia wystgpienia zdarzenia, chyba ze potrzeba wcezesniejszego ich zlozenia
wynika z koniceznosei zachowania termindw rozliczenia podatku od towar6w i ushug.

4. Korekta dokumentacji. o kiérej mowa w 89 ust. 2 powinna wystepowaé wyjatkowo oraz

tylko w uzasadnionych przypadkach.

§ 10
Kierownicy/dyrehiorzy  jednostek organizacyjnych Gminy Kwilcz obowigzani sa do
kazdorazowepe informowania Skarbnika Gminy w formie pisemnej o niedochowaniu

termaindy ohreslonyeh w §8 ust. 1 otaz w §9 ust. 3 w niniejszym zarzadzeniu.

§ 11

Centraiizacjg rozliczen podatku VAT w Gminie wprowadza si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r.

812
Wykoninie zarzadzenia powierza sic Skarbnikowi Gminy i kierownikom/dyrektorom

Jednostek organizacvinych.

§13
Zarzgdzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisania z mocg obowiazywania od 1 stycznia
2017r.

Clr_,w@-/*’
Anistaw Maennek

sprawdzonn pod wzgledemn
formalno-pravwnym




