Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 53/2014
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 28 sierpnia 2014 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kwilcz na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)

odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowiazani sa dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzglednic
przy opracowaniu projektu budzetu na 2015 rok, m.in. :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 31.12.2014 r.
(stanowisko ds. geodezji, gospodarki gruntami, gospodarki komunalnej
I mieszkaniowej Gminy - GN),

wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw
z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki wspotfinansowane
wg stanu na dzien 31.12.2014 r. (stanowisko ds. dowodoéw osobistych
I pozyskiwania srodkow zewngtrznych — DO i FZ),

wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych
z wyszczegOlnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadow 1 prognozy
naktadow na 2015 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na
dany rok budzetowy i zrodta finansowania (stanowisko ds. zaméowien publicznych,
inwestycji, remontow i drog gminnych — ZP i DR),

zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwiazywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (stanowisko
ds. ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i podmiotow gospodarczych, turystyki,
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i1 jednostkami pomocniczymi —
DG, WS),

zestawienie wydatkéw na realizacj¢ zadan zwiazanych z ochrona Srodowiska
(inspektor ds. ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej i rolnictwa - OS),
zestawienie wydatkow dotyczacych realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (inspektor ds. ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej
i rolnictwa — OS, stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi - GO),
zestawienie dochodéw z majatku gminnego, powierzonego w zarzadzanie ZOMS
oraz wydatkow zwiazanych z jego zarzadzaniem (Stanowisko ds. geodezji,
gospodarki  gruntami, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej Gminy
w porozumieniu z Kierownikiem ZOMS).

2. Przyjete wielkosci w poszczegélnych pozycjach przedlozonego planu musza by¢
ekonomicznie uzasadnione. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

3. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw
oraz $srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053).

4. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego
paragrafu dochodow (przychodow) i wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego



10.

11.

zrodla dochoddéw (przychodow) w paragrafie 1 kazdego typu zakupu lub ushlugi
w paragrafie wydatkowym, ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na
dzien 31.12.2014 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢
planu na 01.09.2014 r. skorygowana 0 kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2014 r.

Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sa przedlozy¢ do projektu planu
finansowego szczegdtowa dokumentacj¢ planistyczna w rozbiciu na dziatalnos$¢ biezaca
oraz wydatki zwiazane z organizacja imprez kulturalnych.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow
i wzajemnej wspolpracy.

Materialy planistyczne nalezy sktada¢ wydrukowane z programu komputerowego
»Planowanie 1 Realizacja budzetu” oraz na wzorach stanowiacych zataczniki od nr 5 do
nr 19 do niniejszego zarzadzenia. Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow,
ktére zdaniem kierownikow jednostek, badZ pracownikéw merytorycznych Urzedu sa
niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej i elektronicznej w terminie do 30 wrzesnia 2014 r.:

1) pracownicy UG Kwilcz - $ciezka elektroniczna: FORALL/wymiana
plikéw/BUDZET 2015, projekty planéw do budzetu,
2) jednostki organizacyjne - na adres e-mailowy skarbnik@kwilcz.pl

Projekt planéw finansowych nalezy wprowadzi¢ do programu komputerowego
,Planowanie 1 realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z o.0.

Placoéwki oswiatowe sktadaja materialy planistyczne w nieprzekraczalnym terminie do 30
wrzesnia 2014 r. w formie papierowej Skarbnikowi Gminy oraz za po$rednictwem
programu komputerowego ,,Planowanie i realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z 0.0.

Samorzadowe instytucje kultury oraz samorzadowy zaktad budzetowy sktadaja materiaty
planistyczne w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzes$nia 2014 r. w formie papierowej
Skarbnikowi Gminy oraz w formie elektronicznej na adres e-mailowy
skarbnik@kwilcz.pl.
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