WOJT GMINY KWrLCr
woj. wielkopolskie ZARZADZENIE

Nr 18/2020
Wéjta Gminy Kwilez
z dnia 16 marca 2020 r.

W sprawie wprowadzenia szczeg6Inych zasad obshugi petentéw/interesantéw
Urz¢du Gminy w Kwilezu w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa
SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaznej COVID-19

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 5 i 14, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. 506 z pézn. zm.), art. 19 ust. 11 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007
I. 0 zarzqdzaniu kryzysowym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1398 z poin. zm.) oraz § 8 ust. 1
Rozporzgdzania Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433),

Wéjt Gminy Kwilcz zarzadza, co nastepuje:

§1

W zwiazku z ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego na terenie calego kraju, kierujac si¢ troska
o zdrowie i bezpieczenstwo petentéw i pracownikéw Urzedu Gminy, od dnia 17 marca 2020 roku
do odwolania zmienia si¢ organizacje pracy Urz¢du Gminy w Kwilezu, w nastepujgcy sposéb:

1))

2)

Wstrzymuje si¢ mozliwos¢ osobistego zatatwienia wigkszo$ci spraw urzgdowych i wprowadza
si¢ obstuge zdalna poprzez kontakt telefoniczny pod nr 61 29 15400, 61 29 15065, za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail: office@kwilcz.pl lub za posrednictwem
platformy ePUAP.

Dopuszcza sig¢ mozliwosé wejscia petentow do Urzedu w przypadku wystgpienia koniecznogci
zatatwienia spraw pilnych i niecierpigcych zwloki.

3) Zgodnie z pkt. 2 — wejécie do Urzedu nastepuje z zachowaniem szczegdlnej ostroznodci, ale

4)
5)

6)
7)

8)

9

tylko od strony ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego i tylko w wyjatkowych sytuacjach — po
dokonaniu pomiaru temperatury ciata oraz dezynfekcji rak. Zalatwienie danej sprawy
nastepuje w holu Urzedu po uprzednim kontakcie telefonicznym z pracownikiem
merytorycznym.

Odwotuje si¢ mozliwos¢ dokonywania wptat za posrednictwem kasy Urzedu.

Odbior $wiadezen i zasitkéw z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej moze odbywaé sie
pojedynczo i zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 3.

Obowigzujace druki lub wzory wnioskéw bedg dostgpne w holu przy wejsciu gléwnym do
Urzedu.

W godzinach pracy, obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzgdu. W uzasadnionych
przypadkach wyjscie mozliwe jest za zgoda Woijta lub 0s0by przez niego upowaznionej.
Odwoluje si¢ wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje — pozostate wyjazdy stuzbowe
kazdorazowo pozostaja do decyzji Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej. Nie zaleca sie
korzystania ze srodkéw transportu zbiorowego.

Odwotlane zostajg wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkafcami oraz podmiotami
zewnetrznymi organizowane przez Urzad Gminy.

10) Obowigzuje zakaz organizowania jakichkolwiek imprez w $wietlicach wiejskich.



11) W miare mozliwosci zaleca si¢ komunikowanie si¢ z pracownikami wszystkich podleglych
jednostek za pomocg telefonu, poczty e-mail, mediéw spotecznosciowych i innych kanaléw
online.

12) W przypadku uzasadnionego podejrzenia zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 zaleca sie
niezwloczny kontakt z Powiatowa Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng w Miedzychodzie.

§2

Wykonie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Kwilczu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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