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Er

Zarzadzenie Nr 3/2021
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 4 stycznia 2021 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku
od towaréw i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r, poz. 713, ze zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szezegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
Srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw  czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzqdu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 r., poz. 280)

Woéjt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nastepuje

§1.

Dokonuje si¢ zmian w Zarzgdzeniu Nr 100/2016 Wéijta Gminy Kwilcz z dnia 30 grudnia
2016 . w sprawie scentralizowanych zasad rozliczer podatku od towaréw i ustug, w sposéb

nastepujgcy:
1) uchyla si¢ w § 1 ust. 1 pkt 6),

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

1. Osoby w jednostkach objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT wyznaczone do
wykonywania czynnosci zwiazanych z tym podatkiem zobowigzane s3 do wykonywania
ich w imieniu Gminy postugujgc si¢ danymi jednostki, zgodnie z § 3 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia.

2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny zawieraé wszystkie niezbedne
clementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

3. W celu ujednolicenia numeracji wystawianych faktur sprzedazy ustala si¢ w Jednostkach
nastepujacy sposéb ich oznaczania:

1) dla faktur sprzedazy: nr/rok/skrét, gdzie ,nr” oznacza numer kolejny faktury w roku,
»tok” 4-cyfrowe oznaczenie roku wystawienia faktury, ,,skrét” oznacza skrécona nazwe
Jednostki,

2) wykaz stosowanych skrétéw Jednostek: UG — Urzad Gminy w Kwilczu, ZS — Zespot
Szkél w Kwilczu, SP — Szkola Podstawowa w Luboszu, P — Przedszkole ,,Pod
Topoly” w Kwilczu, G — Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Kwilczu,

3) numeracja narastajaca w ciggu roku.

4. Osoby zatrudnione w jednostkach objetych centralizacjg podatku VAT odpowiedzialne za
sporzadzanie wymaganych przepisami ustawy o VAT dokumentéw potwierdzajgcych
zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem zobowigzuje sie do
prawidlowego okreslenia powstania obowiazku podatkowego dla danego zdarzenia
zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz do ewidencjonowania wszystkich transakcji
wymagajacych opodatkowania w okresie powstania tego obowigzku.

5. Ustala sig, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:



FAKTURY SPRZEDAZY

FAKTURY ZAKUPU

Sprzedawca

Gmina Kwilcz

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23
64-420 Kwilcz

NIP: 7871728903

Wystawca
nazwa jednostki organizacyjnej
adres jednostki organizacyjnej

Nabywca

Gmina Kwilcz

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23
64-420 Kwilcz

NIP: 7871728903

Odbiorca:
nazwa jednostki organizacyjnej
adres jednostki organizacyjne;

6. Nie stosuje si¢ § 5 ust. 5 dla jednostki Urzagd Gminy w Kwilczu. Dla Urzgdu Gminy
w fakturze po stronie sprzedawcy i nabywcy nie bedzie wpisywana nazwa jednostki.

7. Umowy cywilnoprawne zawierane przez Jednostki w imieniu 1 na rzecz Gminy muszg
zawiera¢ dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli pelng nazwg Gminy
(Gmina Kwilcz), jej adres (ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz) i jej
NIP 7871728903 oraz dane podmiotu reprezentujagcego Gming, czyli pelna nazwe
Jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika/dyrektora Jednostki”.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i kierownikom/dyrektorom
jednostek organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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