WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie Zarzadzenie Nr 74/2020
Mopih - ek S o s R Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 8 lipca 2020 r.

w sprawie:  ustalenia przepisow wewngtrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci i zakladowego planu kont przy realizacji zadania
pn. ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej wraz
z przepompownig Sciekéw oraz rurociagiem tlocznym i przykanalikami
w miejscowosci Orzeszkowo oraz wymiang sieci wodociggowej w Kwilczu”,

Na podstawie przepisow: .

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869 ze zm.),

— ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 351 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

. terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1053, ze zm.).

Wojt Gminy Kwilcz
zarzgdza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania
pn. ,, Budowa sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej wraz z przepompowniq Sciekow oraz
rurociggiem ttocznym i przykanalikami w miejscowosci Orzeszkowo oraz wymiang sieci
. wodociggowej w Kwilczu” - w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 dla poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
i w oszczedzanie energii” na operacje typu ,,Gospodarka wodno-scickowa”, stanowiace
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY KWILCZ
; woj. wielkopolskie Zatacznik nr 1

Misgc .

do Zarzadzenia nr 74/2020
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 8 lipca 2020 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania
pn. ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej wraz z przepompownia $ciekow
oraz rurociggiem tlocznym i przykanalikami w miejscowosci Orzeszkowo
oraz wymiang sieci wodociagowej w Kwilczu”

1. ZASADY OGOLNE

. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej zadania: ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej wraz
z przepompownig $ciekow oraz rurociagiem tlocznym i przykanalikami w miejscowosei
Orzeszkowo oraz wymiang sieci wodociaggowe] w Kwilczu ™.

2. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada ciaglosci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byly
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
zmieniajacych sie przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastgpowacé z poczgtkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposéb, aby zaistniata mozliwos¢ poréwnania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawno$ci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0s6b
dysponujgcych zasobami publicznymi, tatwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci
i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkéw publicznych, czyli takze srodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

— zasada memorialu jest to obowigzek ujgcia w ksiggach rachunkowych jednostki
wszystkich osiagnietych przychodéw i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowoéci
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansows.

. Gmina na realizacje projektu nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy o numerze:
13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 (rachunek podstawowy) oraz 34 9082 0005 4200 0114
2000 0060 (rachunek niewygasajacych wydatkéw) w Banku Spétdzielczym Pojezierza
Miedzychodzko-Sierakowskiego Oddziat Kwilcz.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.
. Ewidencja ksiegowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrgbnych kont analitycznych dla
projektu.

Beneficjentem $rodkéw finansowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich
na lata 2014-2020 dla poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji
w energie odnawialna i w oszczedzanie energii” na operacje typu ,,Gospodarka
wodno-$ciekowa”, jest Gmina Kwilcz, reprezentowana przez Wojta Gminy Kwilez.

Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Kwilczu
ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.



Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w oparciu o system
komputerowy Zaktad Systeméw Informatycznych ,SIGID” Sp. z o.0. ul. Hanny
Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

7. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.
Kazdy uzytkownik systemu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace przed
nieuprawnionym dostepem do systemu osobom nieupowaznionym. Hasto to jest
jednorazowo nadawane przez informatyka natomiast po uplywie 30 dni cyklicznie na
uzytkowniku zostaje wymuszona zmiana hasta.

8. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacj¢ zadania uj¢te sa
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu przyznanego
dofinansowania oraz w zakresie wydatkéw budzetowych ujmowane sa w ksiggach Urzegdu
Gminy (Jednostka budzetowa).

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje zadania ujete sa
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej tj. dzial 710 Dzialalno$¢ ustugowa,
rozdziat 71001 Zespoly ustug projektowych, dzial 900 ,,Gospodarka komunalna i ochrona
srodowiska”, rozdziat 90001 ,,Gospodarka $ciekowa i ochrona wod” oraz dziat 010 Rolnictwo
i lowiectwo, rozdzial 01010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi (w ramach
wydatkéw niewygasajacych roku 2018 — realizowane w 2019).

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania, poprzez
wyodrebnione konta analityczne.

Wyodrebnia si¢ w programie ksiggowym jednostke organizacyjna: Urzad Gminy — PP dla
wszystkich kont zwigzanych z zadaniem, za wyjatkiem kont zwigzanych z wydatkami, ktore to
znajdujg si¢ w wyodrgbnionej dla wszystkich wydatkow niewygasajacych Urzedu jednostce
organizacyjnej Urzad Gminy - NW.

Przy rejestracji dowodow ksiggowych (dochody, wydatki) nadaje si¢ kod dziennika PP.

III. OBIEG, OPISI KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Przekazywanie S$rodkow: $rodki pienigzne wplywaja na rachunek bankowy Gminy
w Banku Spéldzieleczym Pojezierza Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddziat Kwilcz
nr 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050.

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

3. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocy elektronicznego systemu
bankowosci internetowej, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami
dziatania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania zapfaty jest potwierdzenie
wygenerowane elektronicznie/wyciag bankowy.

4. W sporzadzeniu i sprawdzaniu dowodoéw dotyczacych zadania biorg udzial samodzielne
stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu - poszczegodlne ogniwa
kontroluja si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch obiegowy.

5. Procedura dokonywania platnoéci w ramach realizowanego zadania powinna obejmowac
nastgpujace etapy:




— rejestracja wplywu faktury, dokumentu o tej samej wartosci dowodowej wraz
z protokotem odbioru,

— kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na ustaleniu zgodno$ci danych
ze stanem faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapila i czy
zostala przeprowadzona prawidlowo. Polega na ustaleniu rzetelnosci danych, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze na
stwierdzeniu, ze dane s zgodne z umows.

— kontrola formalno — rachunkowa - polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiggowych sa prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dzialan matematycznych i obowigzujacymi normami oraz czy odpowiadaja kwotom
z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

6. Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych

1 finansowych z planem finansowym.

7. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione datg i podpisem osoby sprawdzajace;.
8.Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe
sa akceptowane oraz zatwierdzone do wyptaty.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidenciji ksiegowe] zadania wvkorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta syntetyczne:

011 Srodki trwate

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
402 Ustugi obce

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

pozabilansowe:

980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

KONTO 011 ,, Srodki trwale”

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegajg
uj¢ciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é
poczatkowg Srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,
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3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
3)  zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1) ustalenie wartoéci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych,
2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
3) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych whasnosc Jednostkl samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

KONTO 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw §rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow érodkdw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
Wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnoéci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosei:

1) $rodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i meodpiatme przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkéw trwalych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;j
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wediug poszczegolnych rodzajow
efcktébw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

KONTO 130 ,,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytuhu wydatkéw i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkoéw pienigznych z tytulu zrealizowanych
przez jednostkg dochodoéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym whasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
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finansowym jednostki, jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji  wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow. )
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:
1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,
2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych
dochoddw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
W przypadku gdy konto 130 shizy do ewidencji dochoddéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na koniec roku na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na
strong Wn konta 800.

KONTO 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa uyjmowane na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznoSci.




Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz z ewidencji oplaty za gospodarowanic
odpadami komunalnymi (zalegtosci 1 nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedhig podziatek klasyfikacji
budzetowe.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach.

KONTO 402 ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

KONTO 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budietowych”™

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochoddw, do ktorych
zalicza sie podatki, skiadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
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niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 ,, Zaangaiowanie wydatkéw budietowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym. .

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢: réwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych; nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo
konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje si¢ na konto 999 (w czgsci  obejmujace;
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw z lat poprzednich
przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku; zaangazowanie w wysokosci dokonanych
wydatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegblnoéci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym
(przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998). Na stronie Ma konta 999 umuje sie
rownowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktére byly
planowane na rok koficzacy sie, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na
przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczgce lat przyszlych. W odniesieniu  do
niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore na podstawie ustawy o finansach publicznych
moga by¢ realizowane w roku nastgpnym: w jednostce samorzadowej do 30 czerwca, na
koncie 999 po stronie Ma ksieguje si¢ tylko wydatki uznane za niewygasajace, ktore sa
jednoczeénie objete umowami lub w inny sposéb zaangazowane. Wydatki przyjete za
niewygasajgce w wykazie wydatkow niewygasajacych, ale niezaangazowane do korica roku
nie podlegaja ksiegowaniu na koncie 999,

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewnié w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysziych.

2. Do prowadzenia ewidencii ksiegowe] zadania wykorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta analityczne:
011 Srodki trwatle

011-2-5 (PP)
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080-25-02 (PP)

080-25-03 (NW)




130 Rachunek biezacy jednostki
Dochody:
130-D-90001-625-01
Wydatki:
130-NW-01010-6050-01
130-W-71001-4300-02
130-W-90001-6050-02
130-W-90001-6057-02

(PP)

(NW)
(PP)
(PP)
(PP)

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-Kontrahent-...

(PP)

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221-90001-625-1-01
402 Ustugi obce
402-W-71001-4300-02

(PP)

(PP)

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720-90001-625-1-01

pozabilansowe:

(PP)

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

980-W-71001-4300-02
980-W-90001-6050-02
980-W-90001-6057-02

(PP)
(PP)
(PP)

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

981-NW-01010-6050-01

(NW)

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

998-NW-01010-6050-01
098-W-71001-4300-02
998-W-90001-6050-02
998-W-90001-6057-02

(NW)
(PP)
(PP)
(PP)

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

999-NW-01010-6050-01

3. Ewidencja ksiegowa:

(NW)

L.p. Wyszczegolnienie

1. |A. Wydatki biezace

Faktura
Zaplata

Zaangazowanie wydatkow,

a) zaangazowanie wydatkow |-

b) faktura kontrahenta
¢) zaplata

B. Wydatki majatkowe
Zaangazowanie wydatkow,
Faktura
Zaptata

a) zaangazowanie wydatkow

402-W-71001-4300-02
201-Kontrahent-...

998-W-71001-4300-02
201-Kontrahent-...
130-W-71001-4300-02

998-W-90001-6050-02




b) faktura kontrahenta
c) zaplata

C. Wydatki majatkowe
Zaangazowanie wydatkow,
Faktura
Zaptata
a) zaangazowanie wydatkdw
b) faktura kontrahenta
c) zaplata

D. Wydatki niewygasajace r.2018
Zaangazowanie wydatkow
przysztych lat,

Przeksiggowanie zaangazowania
wydatkow przyszlych lat na
zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego
Faktura

Zaptata

080-25-02
201-Kontrahent-. ..

080-25-02
201-Kontrahent-. . .

999-NW-01010-6050-01

080-25-03
201-Kontrahent-. ..

201-Kontrahent-...
130-W-90001-6050-02

998-W-90001-6057-02
201-Kontrahent-. ..
130-W-90001-6057-02

999-NW-01010-6050-01

998-NW-01010-6050-01

201-Kontrahent-. ..
130-NW-01010-6050-01

Przypis dochodow
Whptata dochodow
a) 900/90001/6257

221-90001-625-1-01
130-D-90001-625-01

720-90001-625-1-01
221-90001-625-1-01

Przyjecie srodka trwatego

Wydatki niewygasajace r. 2018

011-2-5
011-2-5

080-25-02
080-25-03

Zaksiggowanie
planu wydatkow
budzetowych oraz jego zmian (+,-)

zatwierdzonego
finansowego

980-W-71001-4300-02
980-W-90001-6050-02
980-W-90001-6057-02

Zaksiggowanie zatwierdzonego
planu  finansowego  wydatkéw
budzetowych oraz jego zmian (+,-):

981-NW-01010-6050-01

Zaksiggowanie rGwnowartosci
zrealizowanych wydatkow
niewygasajacych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych
wydatkéw na dany rok:

981-NW-01010-6050-01




V. SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE
POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA

. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci $rodkow
przeznaczonych na dane zadanie.

. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym z przepisami prawa zamowien publicznych.

. Zadanie realizowane jest w ramach dofinansowania dotacja celowa z budzetu panstwa
kosztow inwestycji realizowanej przez jednostke samorzadu terytorialnego jako zadanie
wilasne.

. Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania s dokladne i rzetelne, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowego.

. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej) sa dostepne.

. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.

. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
zadania przechowywane s3 w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilezu w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.

. Dokumenty zroédtowe zadania ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksiagg rachunkowych z pomocg programu ksiggowego
w oparciu o system komputerowy Zaklad Systemow Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozliwiajacy ich odszukanie i sprawdzenie.

. Archiwizowanie danych ksiegowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupéw na dysku twardym.

. Dokumentacja dotyczgca realizacji zadania przez Gming Kwilez przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urz¢du Gminy.
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WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie,

ek e Zarzadzenie Nr 51/2020
Waéjta Gminy Kwilcz

z dnia 28 maja 2020 r.

w sprawie:  ustalenia przepisdw wewngtrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowoéei 1 =zakladowego planu kont przy realizacji zadania
pn. ,,Remont i przebudowa oczyszezalni §ciekéw w miejscowosci Lubosz”.

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869 ze zm.),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,

» panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, ze zm.).

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosei dotyczace zadania
pn. ,, Remont i przebudowa oczyszczalni sciekéw w miejscowosci Lubosz” — w ramach umowy
ramowej na dofinansowanie dotacja celowa z budzetu panstwa kosztow realizacji zadania
realizowanego przez jednostke samorzgdu terytorialnego jako zadanie wlasne, stanowigce
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sprawdzong

PAd wzeledem
- Iy



WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie
¢ e Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 51/2020
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 28 maja 2020 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania
pn. ,Remont i przebudowa oczyszczalni $ciekow w miejscowosci Lubosz”
w ramach dofinansowania dotacjg celowa z budzetu panstwa kosztow inwestycji
realizowanej przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego jako zadanie wilasne.

I.ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej 1 finansowej zadania: ,, Remont i przebudowa oczyszczalni sciekdw
w miejscowosci Lubosz”
. 2. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada ciaglosci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byty
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, rowniez
zmieniajacych si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastepowac z poczgtkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposéb, aby zaistniata mozliwos$¢ porownania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnosci 1 przejrzystoSci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0sdb
dysponujacych zasobami publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci
1 ograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkow publicznych, czyli takze srodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j,

— zasada memorialu jest to obowigzek ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki
wszystkich osiagnietych przychodéw i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasada jasnego 1 rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowsg i finansowg.

3. Gmina na realizacj¢ projektu nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego.

. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Gminy o numerze:

13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 w Banku Spoéldzielczym Pojezierza

Miedzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilcz.

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4. Ewidencja ksiggowa jest wyodrgbniona poprzez nadanie odrebnych kont analitycznych dla
projektu.

5. Beneficjentem sSrodkow finansowanych w zakresie realizacji zadania w ramach
dofinansowania dotacja celowg z budzetu panstwa kosztow inwestycji realizowanej przez
jednostke samorzadu terytorialnego jako zadanie wlasne, jest Gmina Kwilcz,
reprezentowana przez Wojta Gminy Kwilcz.

6. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu
ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w oparciu o system

komputerowy Zaklad Systemow Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0. ul. Hanny

Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

7. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych okre$lone przez informatyka Urzedu.
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Kazdy uzytkownik systemu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace przed
nieuprawnionym dostgpem do systemu osobom nieupowaznionym. Haslo to jest
jednorazowo nadawane przez informatyka natomiast po uplywie 30 dni cyklicznie na
uzytkowniku zostaje wymuszona zmiana hasta.

8. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacj¢ zadania ujete sg
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu przyznanego
dofinansowania oraz w zakresie wydatkéw budzetowych ujmowane sa w ksiggach Urzedu
Gminy (Jednostka budzetowa).

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje zadania ujete sg
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej tj. dzial 900 ,,Gospodarka komunalna
i ochrona srodowiska”, rozdziat 90001 ,,Gospodarka $ciekowa i ochrona wod™.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania, poprzez
wyodrebnione konta analityczne.

Wyodrebnia si¢ w programie ksiegowym jednostke organizacyjna: Urzad Gminy — PU dla
wszystkich kont zwigzanych z zadaniem.

Przy rejestracji dowodow ksiegowych (dochody, wydatki) nadaje si¢ kod dziennika PU.

III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Przekazywanie S$rodkow: srodki pieni¢zne wplywaja na rachunek bankowy Gminy
w Banku Spoldzielczym Pojezierza Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilcz
nr 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050.

2. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

3. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowo$ci internetowej, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami
dzialania i zawieraé tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania zaplaty jest potwierdzenie
wygenerowane elektronicznie/wyciag bankowy.

4. W sporzgdzeniu i sprawdzaniu dowodéw dotyczacych zadania biorg udzial samodzielne
stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu - poszczegodlne ogniwa
kontroluja si¢ nawzajem i wymuszajg ciagly ruch obiegowy.

5. Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanego zadania powinna obejmowac
nastepujace etapy:

— rejestracja wpltywu faktury, dokumentu o tej samej wartosci dowodowej wraz
z protokotem odbioru,

— kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na ustaleniu zgodnosci danych
ze stanem faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapita i czy
zostata przeprowadzona prawidlowo. Polega na ustaleniu rzetelnosci danych, celowosci,
gospodarnoséci i legalno$ci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze na
stwierdzeniu, ze dane sa zgodne z umowa.

— kontrola formalno — rachunkowa - polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiegowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami




dziatan matematycznych i obowigzujacymi normami oraz czy odpowiadaja kwotom
z harmonogramu rzeczowo-finansowego.
6. Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym.
7. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione datg i podpisem osoby sprawdzajacej.
8.Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe
sa akceptowane oraz zatwierdzone do wyplaty.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadania wykorzystuje si¢ nastepujace jednostkowe
konta syntetyczne:

011 Srodki trwate

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

pozabilansowe:
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

KONTO 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczegdlnoSci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych wartose
poczatkowsa srodkéw trwalych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
Zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczagtkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkéw trwalych,
2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
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3) ustalenie warto$ci gruntow stanowiacych wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

KONTO 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkdw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegolnoscei:

1) $rodkdw trwalych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkdw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie]
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektdw srodkow trwatlych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwalych
w budowie i ulepszen.

KONTO 130 ,,Rachunek biezqcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodéow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym. _

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wpltywy $rodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1,2, 3,4, 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze stosowana
technika ksiegowoséci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidiowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzagdzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodow nieujgtych w planie

4



finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych
z ewidencji szczegolowej prowadzonej dla kont:
1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,
2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.
W przypadku gdy konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezpodrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiegowaniu na koniec roku na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na
strong Wn konta 800.

KONTO 201 ,,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia naleznosci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz z ewidencji oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazaf jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

KONTO 720 ,, Przychody z tytutu dochodow budietowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
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bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosei dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosei planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 998 ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢: rownowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw
budzetowych; nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo
konta 998, ktore 31 grudnia przeksiggowuje si¢ na konto 999 (w czeéci obejmujacej
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow z lat poprzednich
przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku; zaangazowanie w wysokosci dokonanych
wydatkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadania wykorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta analityczne:
011 Srodki trwale

011-1-2 (PU)

011-2-4 (PU)
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

080-56-01 (PU)
130 Rachunek biezacy jednostki

Dochody:

130-D-90001-633-01 (PU)




Wydatki:

130-W-90001-605-01 (PU)

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-Kontrahent-... (PU)

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-90001-633-1-01 (PU)

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-90001-633-1-01 (PU)

pozabilansowe:

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
980-W-90001-6050-01 (PU)

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

998-W-90001-6050-01 (PU)

3. Ewidencja ksiegowa:

L.p. Wyszczegolnienie Wn Ma
1. |Zaangazowanie wydatkow,
Faktura
Zaptata
a) zaangazowanie wydatkow |- 998-W-90001-6050-01
b) faktura kontrahenta 080-56-01 201-Kontrahent-...
c) zaplata 201-Kontrahent-... 130-W-90001-6050-01
2. |Przypis dochodow
Whplata dochodéw
a) 900/90001/6330 221-90001-633-1-01 720-90001-633-1-01
130-D-90001-633-01 221-90001-633-1-01
3. |Przyjecie $rodka trwatego 011-1-2 (dot. budynku) |080-56-01
011-2-4 (dot. budowli) |080-56-01
4. |Zaksiggowanie zatwierdzonego
planu  finansowego  wydatkow
budzetowych oraz jego zmian (+,-) |980-W-90001-6050-01 |-
V.  SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA TRAKCIE

POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania calosci

przeznaczonych na dane zadanie.

srodkow

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

w tym z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Zadanie realizowane jest w ramach dofinansowania dotacja celowa z budzetu panstwa
kosztow inwestycji realizowanej przez jednostke samorzadu terytorialnego jako zadanie

wiasne.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania sa dokladne i rzetelne, a wyniki zostaly

uzyskane z systemu ksi¢gowego.




5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej) sa dostepne.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposéb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

1. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
zadania przechowywane sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Kwilczu w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.

2. Dokumenty zrodlowe zadania ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone 1 przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z pomocg programu ksiegowego
w oparciu o system komputerowy Zaklad Systemow Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozliwiajacy ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Archiwizowanie danych ksiegowych odbywa sie codziennie poprzez wykonywanie kopii .
bezpieczenstwa tzw. backupéw na dysku twardym.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming Kwilcz przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
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WOJIT GMINY KW, !

woj. wielkopolskio Zarzadzenie Nr ..;4.32)......./2020
Wajta Gminy Kwilez
z dnia 21 lutego 2020 r.

W sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych bedacych zadaniami
wiasnymi Gminy Kwilcz w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki,
rekreacji oraz innych aktywnych form spedzania wolnego czasu wéréd mieszkancow Gminy Kwilez
w2020 r.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 10, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pézn. zm.) w zwiazku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z pdzn. zm.) oraz
Uchwatg Nr XI11/95/2019 Rady Gminy Kwilcz z dnia 2 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia
~Programu  wspélpracy Gminy Kwilez z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na 2020
rok”, zarzadza sig co nastepuje:

§1

1. Oglasza sig otwarty konkurs ofert na realizacje zadaf publicznych Gminy Kwilcz w 2020 r,
w formie wsparcia, w zakresie upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz
innych aktywnych form spedzania wolnego czasu wéréd mieszkancow Gminy Kwilcz.

2. Gmina bedzie, zleca¢ realizacje wyzej wymienionych zadan publicznych w formie wsparcia,
to znaczy z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

3. W otwartym konkursie ofert wskazanym w ust. 1 mogg uczestniczyé organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z pdzn. zm.) prowadzace dzialalno$é
statutowg w ww. dziedzinie.

4. Na realizacj¢ zadafh wskazanych w ust. | Gmina przeznaczy dotacje w wysokosci 65.000,00 zi
(stownie szesédziesiat piec tysigcy zlotych 00/100).

5. Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Srodki na dotacje, o ktérych mowa w §1 ust. 4 okreslone sg w budzecie Gminy Kwilcz na rok 2020
w dziale 926, rozdziale 92695 § 2360.

§3
Ogtoszenie o konkursie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Kwilczu,
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Kwilez przy ulicy Kardynata Stefana
Wyszyniskiego 23,
3) na stronie internetowej Urzedu Gminy Kwilcz.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza sig inspektorowi ds. kultury, kultury fizycznej, promocji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do Ogloszenia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych

bedacych  zadaniami  whasnymi  Gminy
Kwilczw 2020 r. w  zakresie  wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, sportu,
turystyki, rekreacji oraz innych aktywnych form
spedzania wolnego czasu wsrod mieszkancow
Gminy Kwilcz.

Informacja o zrealizowanych w roku 2019 zadaniach publicznych z zakresu wspierania
1 upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki i rekreacji oraz innych aktywnych form
spedzania wolnego czasu wérdod mieszkancéw Gminy Kwilez, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wysokosci dotacji przekazanych organizacjom i innym podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Wspieranie i upowszechnianie kultury
fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz

Lp. Nazwa organizacji innych aktywnych form spgdzania wolnego
czasu wsrod mieszkancéw Gminy Kwilez
w2019 .
1. GKS ,,Rzemieslnik” Kwilcz 40.000,00 z1
5 Miedzychodzkie Towarzystwo 8.000,00 zt
' Turystyki 1 Sportéw Wodnych (zwrot calej kwoty)
3. Ochotnicza Straz Pozarna Kwilcz 5.000,00 zt
4, Klub Sportowy SOKOL Lubosz 9.500,00 zt
5. Ochotnicza Straz Pozarna Lubosz 3.000,00 zt
6. Stowarzyszeniem Kultury Fizycznej
_SHOTOKAN” 4.500,00 zt
Razem 70.000,00 zi
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WOJT GMINY KW “alacenik do Zaregdzenia
woj. wielkopolskie Woéjta Gminy Kwilcz
z dnia 21 lutego 2020 r.

OGLOSZENIE

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 2 2019 r. poz. 688 z péin. zm.) - Wéjt Gminy Kwilcz oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje
zadan publicznych bedacych zadaniami wlasnymi Gminy Kwilez w2020 r. w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz innych aktywnych form spedzania
wolnego czasu wsrod mieszkancéw Gminy Kwilcz.

I.  Celi oczekiwane rezultaty zadan

Celem konkursu jest wytonienie ofert i zlecenie organizacjom pozarzadowym do realizacji zadan publicznych
Gminy Kwilez w 2020 r. w zakresie upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz innych
aktywnych form spedzania wolnego czasu wérdd mieszkancow Gminy Kwilcz. Realizacja ww. zadaf ma na celu
rozwoj kondycji fizycznej, promowanie aktywnych form wypoczynku i spedzania wolnego czasu wsrdd
mieszkanicéw Gminy Kwilcz.

Oczekiwane rezultaty zadan m.in.:

pobudzenie proceséw szkolenia, wspieranie i rozwdj najzdolniejszych sportowcéw, podnoszenie umieje¢tnosci
wirdd  startujacych, propagowanie prawidtowych zachowan, rozwdj psychofizyczny dzieci, miodziezy
i dorostych, stworzenie dobrych warunkéw do treningdw, aktywizacja spofecznosci Gminy Kwilcz,
popularyzacja réznorodnych dyscyplin sportowych, wypromowanie zdrowego trybu zycia, dazenie do
zwigkszenia liczebnosci dzieci i mlodziezy uprawiajacych wybrane dyscypliny sportu, ksztaltowanie
pozytywnych postaw wobec sportu, popularyzacja nowych dyscyplin sportowych, form rekreacji z
wykorzystaniem zasoboéw przyrodniczych naszego regionu np. poprzez popularyzacje turystyki rowerowej,
wodnej.

II.  Termin realizacji zadan
Konkurs w powyzszym zakresie obejmuje zadania, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ od dnia podpisania umowy,
a konczy nie pozniej niz 31 grudnia 2020 r.
Srodki pochodzace z dotacji wykorzysta¢ mozna od dnia podpisania umowy o wykonanie zadania publicznego.
III.  Rodzaje zadan i wysokos¢ $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz innych aktywnych
form sp¢dzania wolnego czasu wéréd mieszkancow Gminy Kwilez.

Zlecenie realizacji zadan publicznych w powyzszym zakresie nastapi w formie dotacji celowe;j.

Rodzaje zadafi i wysokos¢ srodkow finansowych na realizacje zadania:

Rodzaj i zasady wspierania zadania Wysoleos¢ sradktw pulilicanych
fi g przeznaczonych
(dofinansowania) na realizacje zadania w roku:
Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz 2019 2020

innych aktywnych form spedzania wolnego czasu wsrdd mieszkaficow Gminy
Kwilcz w szezegdlnoscei poprzez:

* szkolenie sportowe dzieci i miodziezy oraz dorostych mieszkaficow gminy
w ramach réznego rodzaju dyscyplin sportowych, w tym: prowadzenie
systematycznych szkoleri cztonkow klubéw sportowych w danej dyscyplinie
sportu, dysponujacych bazg i kadra szkoleniowa, uczestniczacych 70.000,00 zt | 65.000,00 zt
W zorganizowanym wspolzawodnictwie sportowym,

® organizacj¢ rywalizacji sportowej dla dzieci i mlodziezy szkot
podstawowych oraz dorostych mieszkaricéw gminy,

° organizacj¢ imprez sportowych, rekreacyjnych i turystycznych o zasiegu
gminnym oraz regionalnym.




-’

Preferowane begda projekty, oparte gtownie na pracy wolontariuszy.
Z dotacji nie moga by¢ finansowane lub dofinansowywane:
transfery zawodnika z innego klubu sportowego, kary natozone na klub lub

zawodnikdw klubu.

Dofinansowanie moze pokry¢ do 90% pefnych kosztéw realizowanego projektu

Rekomendowany sposéb monitoringu i mierzalnosci rezultatéw: lista obecnosci;
dokumentacja fotograficzna; komunikaty z zawodow; dziennik zajeé, ankiety przed i
po realizacji zadania itp.

IV. Zasady i warunki przyznawania dotacji

I

Zasady przyznawania dotacji na realizacje ww. zadania okre$laja przepisy:

1) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 688 z pdzn. zm.)

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)
Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty s organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22019 r. poz. 688 z pézn. zm.) prowadzace dziatalnos¢ statutowa w danej dziedzinie.

Ziozona oferta musi by¢ zgodna z art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z pdzn. zm.) oraz Zalgcznikiem Nr 3 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 roku, poz. 2057).Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,

b) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skfadajacych oferte wspdlng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w),

¢) statut organizacji w przypadku zlozenia innego dokumentu stanowiacego o podstawie prawnej
dziatalnosci niz odpis z KRS.

Oferty moga skfada¢ organizacje samodzielnie lub wspdlnie, podejmujac sie realizacji danego dziatania.
We wniosku nalezy wskaza¢ podmiot przyjmujgcy dotacjg i jednocze$nie odpowiedzialny za wykonanie
zadania.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje zadania otrzyma
podmiot, ktdrego oferta zostanie wybrana w postgpowaniu konkursowym przeprowadzonym przez Komisje
Konkursowa.

Rozpatrywane beda wylacznie oferty kompletne, zgodne z celami i zalozeniami konkursu, ztozone wedlug
obowigzujgcego wzoru i w terminach okreslonym w pkt. VI ogloszenia konkursowego.

V. Terminy i warunki realizacji zadania
Terminy i warunki realizacji zadan okre$lone zostang w odrgbnych umowach, z zastrzezeniem punktu IT i VIII.

VL. Terminy skladania ofert
Wyznacza sig termin sktadania ofert: do dnia 13 marca 2020 r. do godz. 15:30.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Kwilczu lub za posrednictwem poczty na adres
Urzad Gminy w Kwilczu ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz z dopiskiem: Otwarty konkurs
ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Kwilez w 2020 r. w zakresie wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej, sportu, turystyki, rekreacji oraz innych aktywnych form spedzania wolnego czasu wérdd mieszkancow
Gminy Kwilez. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem poczty lub kuriera decyduje data wplywu
przesylki do Kancelarii Urzedu Gminy w Kwilczu.




VII. Termin, kryteria i tryb wyboru oferty

1. Otwarcie ofert i ich ocena pod wzgledem formalnym i merytorycznym nastapi w ciagu 14 dni roboczych
od dnia, w ktérym uplynat termin skladania ofert. Oceny i wyboru ofert dokona powotana Zarzadzeniem
Wojta Gminy Kwilez Komisja Konkursowa sporzadzajac pisemny protoko6t z przeprowadzenia otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Kwilez w 2020 1.

2. Przy ocenie i wyborze ofert brane pod uwage beda nastepujace kryteria:

a) warto$é merytoryczna oferty i jej zbieznos¢ z celami zadania,

b) przewidywane efekty realizacji zadania,

¢) charakter i zasieg oddzialywania zadania,

d) stopien wiarygodnosci przedstawionego preliminarza realizacji zadania,

e) kalkulacja kosztéw realizacji zadania (ich celowos¢, oszezednodé, efektywnos¢ wykonania), w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, ’

f) stopien zaangazowania w realizacj¢ zadania oferenta, sponsor6w czy innych jednostek
organizacyjnych, w tym stosunek wnioskowanej dotacji z budzetu Gminy Kwilcz do catosci kosztow
przedsigwziecia — wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

g) mozliwos¢ realizacji zadania przez dany podmiot,

h) proponowana jakos¢ realizacji zadania,

i) mozliwosci organizacyjne, materialne i kadrowe podmiotu niezbedne do realizacji zadania,

j) dotychczasowe do$wiadezenia oferenta przy realizacji podobnych zadan, niezbgdne do realizacji
zadan bedacych przedmiotem zlecenia (w tym ich wykonanie i rozliczenie),

k) zgodnoéé tematyki i zakresu oferty z celami statutowymi whnioskodawcy

1) zapotrzebowanie spofeczne na ustugi swiadczone przez oferenta w ramach realizacji zadania.

3. Wynik konkursu podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Kwilcz.

4. Ogloszenie zawierajace rozstrzygnigcie konkursu ofert zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy w Kwilczu oraz na stronie internetowej Gminy Kwilcz.

5. Od postanowien zarzadzenia Wojta w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

6. Wojt Gminy Kwilcz:

a) zastrzega sobie prawo do odwolania konkursu oraz do przesunigcia terminu sktadania ofert,

b) deklaruje mozliwo$¢ uzyskania informacji o istniejacych ewentualniec brakach formalnych
w zlozonych ofertach,

¢) zastrzega sobie prawo do zmiany wielkosci dotacji w przypadku zmiany zakresu rzeczowego zadania.

VIIIL. Ogolne warunki realizacji zadania publicznego

® N realizacje zadan publicznych bgdacych zadaniami wlasnymi Gminy Kwilcz w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, sportu, turystyki, rekreacii oraz innych aktywnych form spgdzania wolnego
czasu wérdd mieszkancdw Gminy Kwilez w 2020 r.: :

I
2.

7Zostana zawarte pisemne umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego ze zleceniobiorcami.
Wz6r umowy okresla w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzordw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.
z 2018 roku, poz. 2057).
Warunkiem zawarcia umowy na dotacjg jest:

a) dokonanie przez oferenta korekty kosztorysu zadania, w przypadku przyznania dotacji

w wysokosci innej niz wnioskowana,

b) otwarcie odrebnego rachunku bankowego dla przyznanej dotacji.
Zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wediug
wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zada publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.
z 2018 roku, poz. 2057).

Szczegolowych informacji udziela: inspektor ds. kultury, kultury fizycznej, promocji.
Urzad Gminy Kwilez ul. Kard. St. Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz

tel. (061) 29 15 065 e-mail : office@kwilcz.pl




Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane powszechnie
»-RODO?), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach
z tym zwigzanych,

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Kwilczu jest: Wéjt Gminy Kwilez,
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania
Urzgdu Gminy w Kwilczu, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawniefi, moze Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych za pomoca adresu ido@kwilcz.pl.

3. Administrator danych osobowych — Wéjt Gminy Kwilcz — przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

1) wypetnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Gminie Kwilcz;

2) realizacji umow zawartych z kontrahentami Gminy Kwilcz;

3) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody
w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
byc:

1) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

2) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Gming Kwilez przetwarzaja dane osobowe, dla
ktérych Administratorem jest Wojt Gminy Kwilcz.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 4, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

2) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

3) prawo do zadania usunigcia danych osobowych na podstawie art. 17 RODO, w razie zaistnienia okolicznosci wskazanych
w tym przepisie;

4) prawo do Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO, w razie zaistnienia
okolicznosci wskazanych w tym przepisie;

5) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na
podstawie umowy oraz w sposob zautomatyzowany;

6) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 RODO, w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa
si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO, w tym profilowanie na podstawie tych przepisow;

7) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych
osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przyshiguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie.
Cofhnigeie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z
obowigzujagcym prawem.

9. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie
przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

11. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



sprawdzono pod wzgledem

WOJT GMINY KWILCZ

%, woj. wielkopolskie Zarzadzenie Nr 11/2020
' " Weéjta Gminy Kwilcz
z dnia 19 lutego 2020 r.

w sprawie:  ustalenia przepisow wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci 1 zaktadowego planu kont przy realizacji zadania
pn. ,,Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow wojewodztw
zachodniopomorskiego, wielkopolskiego” — umowa o powierzeniu grantu
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa.

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017, poz. 1911),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, ze zm.).

Wijt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowo$ci dotyczace zadania
p1. »Akademia  kompetencji  cyfrowych  dla  mieszkancéw wojewodztw
zachodniopomorskiego, wielkopolskiego” — umowa o powierzeniu grantu w  ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe
Kompetencje Spoleczenstwa zawarta z Miedzynarodowym Instytutem Outsourcingu
w Elblagu, stanowiace zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
wWOIT

POl
istaw Mannek




WOJT GMINY KWILCZ T
woj. wielkopolskie do Zarzadzenia nr 11/2020
- Wéijta Gminy Kwilez
z dnia 19 lutego 2020 1.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu pt.
,,Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow wojewodztw
zachodniopomorskiego, wielkopolskiego™” — umowa o powierzeniu grantu
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I11:
Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa.

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu: ,,Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkaricow
wojewddztw zachodniopomorskiego, wielkopolskiego”.

2. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada cigglosci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byly
jednakowe w poszczegélnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
zmieniajacych sie przepisoOw prawa, wszelkie zmiany powinny nast¢powac z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposob, aby zaistniata mozliwoé¢ poréwnania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnosci 1 przejrzysto$ci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci o0sob
dysponujacych zasobami publicznymi, fatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci
i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkow publicznych, czyli takze srodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;,

— zasada memoriatu jest to obowigzek ujgcia w ksiggach rachunkowych jednostki
wszystkich osiagnietych przychodéw 1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowa.

1. Gmina na realizacje projektu posiada wyodrebniony rachunek bankowy.
Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Gminy o numerze:

16 9082 0005 4200 0114 2000 0190 w Banku Spéldzielczym Pojezierza

Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilcz.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzordéw podpisow.

2. Ewidencja ksiggowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrgbnych kont analitycznych dla
projektu.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowanych w zakresie realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe
Kompetencje Spoteczenstwa, jest Gmina Kwilcz, reprezentowana przez Wojta Gminy
Kwilez.

4. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Kwilczu
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3a przy uzyciu komputera w oparciu o system

komputerowy Zaktad Systemdéw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0. ul. Hanny

Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.




5. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.
Kazdy uzytkownik systemu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace przed
nieuprawnionym dostgpem do systemu osobom nieupowaznionym. Haslo to jest
jednorazowo nadawane przez informatyka natomiast po uptywie 30 dni cyklicznie na
uzytkowniku zostaje wymuszona zmiana hasta.

6. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacj¢ zadania ujete sa
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

7. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu przyznanego
dofinansowania oraz w zakresie wydatkow budzetowych uyymowane sg w ksiggach Urzedu
Gminy (Jednostka budzetowa).

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacja zadania ujgte sg
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;j tj. dziat 750 ,,Administracja publiczna”,
rozdzial 75095 ,,Pozostata dziatalno$c”.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, poprzez
wyodrebnione konta analityczne.

Wyodrebnia sie¢ w programie ksiggowym jednostk¢ organizacyjna: Urzad Gminy — PE dla
wszystkich kont zwigzanych z zadaniem.

Przy rejestracji dowodow ksiggowych (dochody, wydatki) nadaje si¢ kod dziennika PE.

III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Przekazywanie s$rodkéw: $rodki pienigzne wplywaja na rachunek bankowy Gminy
w Banku Spoéldzielezym Pojezierza Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddziat Kwilcz
nr 16 9082 0005 4200 0114 2000 0190.

2. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

3. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowosci internetowej, na podstawie dokumentdéw ksiggowych stwierdzajgcych
konieczno$é dokonania przelewu. Dokumenty powinny byé oznaczone zgodnie z zasadami
dziatania 1 zawieraé tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania zaptaty jest potwierdzenie
wygenerowane elektronicznie/wyciag bankowy.

4. W sporzadzeniu i sprawdzaniu dowodow dotyczacych zadania biorg udzial samodzielne
stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu - poszczegolne ogniwa
kontrolujg si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch obiegowy.

5. Procedura dokonywania plathosci za roboty odebrane w ramach realizowanego zadania
powinna obejmowac nastegpujace etapy:

— rejestracja wplywu faktury, dokumentu o tej samej wartosci dowodowe] wraz
z protokotem odbioru,

— kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polega na ustaleniu zgodnosci danych
ze stanem faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapita 1 czy
zostala przeprowadzona prawidtowo. Polega na ustaleniu rzetelnosci danych, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze na
stwierdzeniu, ze dane sg zgodne z umowa.
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— kontrola formalno — rachunkowa - polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiggowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dziatann matematycznych i obowigzujgcymi normami oraz czy odpowiadaja kwotom
z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

6. Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych

i finansowych z planem finansowym.

7. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione datg i podpisem osoby sprawdzajace;.
8.Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe
sa akceptowane oraz zatwierdzone do wyplaty.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadania wvkorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta syntetyczne:

011 Srodki trwate

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
401 Zuzycie materiatdéw i energii

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

pozabilansowe:
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

KONTO 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwickszajacych wartosé
poczatkowa srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) mnieodplatne przyjecie srodkéw trwalych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1)  wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, Zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
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3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektéw srodkow trwatych,
2) nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji;
3) ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe].

KONTO 130 ,,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wptywy srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym whasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 lub 8.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okre$lonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéow i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:
1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,
2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
W przypadku gdy konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiggowaniu na koniec roku na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na
strone Wn konta 800.

KONTO 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
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dostaw, robot i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane na
koncie 221,

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naletnosci z tytutu dochodow budzetowych”
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosei z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rdéwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz z ewidencji oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (zalegltosci i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuhu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

KONTO 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0golnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialow 1 energii na konto 860.

KONTO 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sig¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

KONTO 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej z tytuhn réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn



konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikéw i o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

KONTO 720 ,,Przychody 7 tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza sie podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
migdzynarodowych. :

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkow budietowych”
Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 998 ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢: rOwnowartos$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkoéw
budzetowych; nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo
konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje si¢ na konto 999 (w czesci obejmujacej
zaangazowanie, ktore nie jest wygasle).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie¢ zaangazowanie wydatkow z lat poprzednich
przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku; zaangazowanie w wysokosci dokonanych
wydatkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.




2. Do prowadzenia ewidencii ksiepowej zadania wykorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta analityczne:
011 Srodki trwate

011-... (PE)
130 Rachunek biezacy jednostki

Dochody:

130-D-75095-205-01 (PE)

Wydatki:

130-W-75095-2007-01 (PE)
130-W-75095-4117-01 (PE)
130-W-75095-4127-01 (PE)
130-W-75095-4177-01 {PE}
130-W-75095-4217-01 (PE)
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-Kontrahent-... (PE)
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-75095-205-1-01 (PE)

401 Zuzycie materialow i energii
401-W-75095-4217-01 (FE)

404 Wynagrodzenia
404-W-75095-4177-01 (PE)

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
405-W-75095-4117-01 (PE)
405-W-75095-4127-01 (PE)

720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

720-75095-205-1-01 (PE)
pozabilansowe:
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-W-75095-2007-01 (PE)

980-W-75095-4117-01 (PE)
980-W-75095-4127-01 (PE)
980-W-75095-4177-01 (PE)
980-W-75095-4217-01 (PE)

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

998-W-75095-2007-01 (PE)
998-W-75095-4117-01 (PE)
998-W-75095-4127-01 (PE)
998-W-75095-4177-01 (PE)

998-W-75095-4217-01 (PE)

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE
POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é wydatkowania catosci srodkow
przeznaczonych na dane zadanie.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym z przepisami prawa zamowien publicznych.



. Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa, jest Gmina
Kwilcz, reprezentowana przez Wojta Gminy Kwilcz.

. Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania sa doktadne i rzetelne, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiggowego.

. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
ksiggowe o réwnowazne]j warto$ci dowodowej) sa dostepne.

. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposéb prawidtowy.

. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
zadania przechowywane s3 w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.

. Dokumenty zrédlowe zadania ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone 1 przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z pomoca programu ksiegowego
w oparciu o system komputerowy Zaktad Systemdéw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozIliwiajgey ich odszukanie i sprawdzenie.

. Archiwizowanie danych ksiegowych odbywa sig¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupoéw na dysku twardym.

. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming Kwilcz przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
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