Zarzadzenie Nr 73/2021
Woéjta Gminy Kwilcz
z dnia 19 sierpnia 2021 r.

w sprawie okresSlenia podstawowych parametréw i materialéw planistycznych do

projektu budzetu Gminy Kwilez na rok 2022.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r, poz. 1372) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305) oraz Uchwaly Nr XL/276/2010 Rady
Gminy Kwilez z dnia 20 lipca 2010 1. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly

budzetowej Gminy Kwilcz

Wéjt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nastepuje:

§1
Zobowiazuje si¢  kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikéw
merytorycznych realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy w Kwilczu, do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy

Kwilcz na 2022 rok w terminie do 7 pazdziernika 2021 r.

§2

Soltysi przedktadaja Wéjtowi wnioski zebrania soleckiego w sprawie projektu planu dochodéw
1 wydatkéw na 2022 r. wraz z projektem planu dochodéw i wydatkéw na rok 2022 w terminie
do 7 pazdziernika 2021 r.

§3
Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Kwilcz na 2022 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu, zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw, zgodnie z zalacznikiem nr 2,

3) zalozenia w zakresie planowania wydatkow, zgodnie z zalacznikiem nr 3,

§4

Wskazniki, o ktorych mowa w § 3 mogg ulec zmianie w przypadku zmian zatozen przyjetych
do opracowania budzetu panstwa na rok 2022, wynikajacych z tego faktu wielkosci subwencji,

udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych, dotacji i dochodéw wiasnych.



85
Okreéla sig¢ zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu

Gminy Kwilcz na 2022 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za

ich opracowanie i weryfikacje, zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§6

1. Materialy planistyczne opracowujg osoby wymienione w § 1 obligatoryjnie za pomocg
programu firmy Doskomp ., Planowanie i Realizacja budzetu”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jednostki nie posiadajgce w uzytkowaniu programu, o ktérym mowa w pkt 1 przygotowujg
materialy planistyczne na wzorach okre§lonych zgodnie z zalgcznikami od nr 5 do nr 17.

3. Dopuszcza si¢ przygotowanie dodatkowo materiatow na wzorach okreslonych w pkt 2.

§7
Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do

projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom, o ktérym mowa w § 11 5.

§9

Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Kwilcz

na rok 2022 sprawuje Skarbnik Gminy.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

%




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 73/202]
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 r.

Zasady konstrukcji projektu budsetu Gminy Kwilcz na 2022 rok

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé

W oparciu o:

1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r.
poz. 305).

2) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jednostek samorzqgdu lerytorialnego
(Dz. U.z2021r., poz. 38, ze zm.).

3) Zalozenia projektu budzetu panstwa na rok 2022 (Warszawa, czerwiec 2021 8).

4) Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly, zarzgdzenia).

5) Informacje Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegdlnych subwencji
ogolnej oraz dochodéw z tytulu udzialu we wplywach z podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych.

6) Informacje Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowe;.

7) Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy Kwilcz
0 zaciggnigciu zobowigzan na lata nastepne.

8) Przewidywane wykonanie dochodéw ; wydatkéw do konca 2021 roku.

2

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne przyjete przez Rade Ministréw, ktore

nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych na 2022 rok:

1) Realne tempo wzrostu PKB — 4,3%,

2) Srednioroczny wzrost cen towaréw i uslug konsumpcyjnych (inflacja) - 2,8%,

3) Nominalny wskaznik wzrostu przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej — 6,4 %,

4) Prognozowane minimalne wynagrodzenia za prace — 3.000,00 zI brutto (projekt
Rady Ministrow),

5) Minimalna stawka godzinowa 19,60 z1 brutto (projekt),

6) Przecigtne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej — 5.836,00 z1.

. Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu w programie komputerowym ,.Planowanie i Realizacja budzetu”
oraz na wzorach stanowiacych zataczniki od nr 5-1 7, zgodnie z §6 niniej Szego zarzadzenia.

. Materialy planistyczne opracowywane s3 w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji
budzetowej. Nalezy zwrécié uwage na zmiany Kklasyfikacji budzetowej. Ostatnia
zmiana 26 lipca 2021 r. (Dz.U.2021, poz.1382).

. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych muszg by¢ poparte konkretnymi
przepisami prawa materialnego oraz wyczerpujgcymi objasnieniami, kalkulacja w formie
rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

. Materialy planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej przygotowac nalezy
odrebnie. W planach finansowych do projektu budzetu nalezy wskaza¢, ze dane zadanie
ujeto takze w WPF.

. Materialy skladane s w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 pazdziernika 2021 r.

Stnistarw Marnek
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Zalaeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wajta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych
Gminy Kwilcz na 2022 rok

. Podstawa planowania dochodéw na 2022 rok Jest przewidywane wykonanie dochoddéw
budzetowych w roku 2021.

. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzglednic¢ :

1) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

2) sytuacje platnicza najwiekszych podatnikéw Gminy,

3) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

4) podjete dzialania w celu pozyskania dodatkowych $rodkow finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

3) planowane zmiany innych naleznogci budzetowych wynikajace ze zmian przepisow.

- Dochody budzetu planuje sie w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej
z podzialem na biezace i majatkowe.

. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegélowego podziatu zZrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegolowa kalkulacje.
Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i PrzyCzyny wzrostu zmniejszenia w  stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezacego.

. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest przez merytorycznych pracownikéw
1 jednostek organizacyjnych Gminy.

- Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny byé¢ planowane na poziomie dochodéw

z 2021 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,

podstaw  opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych

z obowiazujacych ustaw podatkowych.

. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych nalezy

ustali¢ na poziomie roku 2021, zaktadajagc wzrost obecnie obowigzujacych stawek

podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z komunikatéw Prezesa Glownego

Urzgdu Statystycznego i Obwieszezei Ministra F inanséw, uwzgledniajac wskaznik

sciggalnosci.

. Dochody ze sktadnikéw majgtkowych gminy, z tytutu:

1) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa i zawartych umow,

2) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majatku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartos$ci mozliwe
do uzyskania).

. Dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz alkoholu szacuje sie¢ na podstawie
ilodci zezwolen na czas nieokre$lony oraz przewidywanej ilosci zezwolerr na sprzedaz
Jednorazowa.



10. Dochody z optat i kar za korzystanie ze S$rodowiska szacuje si¢ na podstawie
przewidywanego wykonania w 2021 roku, z uwzglednieniem w szczeg6lno$ci zmian
w ciggu roku.

11. Dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na
podstawie obowigzujacych stawek zgodnie z podjetymi uchwalami.

12. Udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:
1) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansoéw, uwzgledniajgc wykonanie w latach poprzednich,
2) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania
roku 2021.

13. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach
wynikajacych z informacji Ministerstwa Finansow.

14. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisOw porozumien i umow.

15. Dotacje celowe otrzymywane z budzetu pafistwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego.

16. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalic z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

WOTT
"“:7&_)’}'

&u,u{//

ristaze Marnmnek




64-420 Kwilcz

Zatgeznik Nr 3 do Zarzagdzenia Nr 73/2021
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 .

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budietowych
Gminy Kwilez na 2022 rok

Podstawy planowania wydatkéw na 2022 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkéw budzetowych w roku 2021, majjc na uwadze ograniczanie wydatkéw do
niezb¢dnych oraz majac na uwadze rozsgdne planowanie — nie ,,na wyrost”,

Wszystkie pozycje w materialach planistycznych musza by¢é bezwzglednie poparte:

I) konkretnymi przepisami prawa materialnego,

2) wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego
paragrafu.

Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art, 242
1243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 Jinansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
305). Reguly tzw. zlotej reguty wydatkowej okreslonej w art. 242 ust. 1 ustawy nakazuja
zachowanie zasady zroéwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane
wydatki biezace nie moga byé wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone

o przychody, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt5,718.

Projekt planowanych wydatkéw nalezy przygotowaé¢ wedlug zasady: ,celowo,
oszczednie, przy uzyskaniu maksymalnych efektéw z danych nakladéw™.
W zwigzku z powyzszym zobowiazuje do:
1) ograniczania wydatkow biezacych,
2) weryfikacji poszczegélnych pozycji wydatkéw biezacych pod katem ich
racjonalnosci, ze szczegélnym uwzglednieniem dzialan zmierzajacych na
utrzymaniu ich na poziomie nie wyzszym niz w roku 2021.

Ustala sig nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych :

1) zabezpieczenie $rodkdw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) wydatkéw na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodkow zagranicznych, ktére
nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych umow,

3) zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujgte w limitach wydatkow
wynikajgcych z zawartych uméw wieloletnich oraz ujetych w wieloletniej
prognozie finansowe;.

Wydatki rzeczowe planuje sie na poziomie 90% planu wg stanu na dzied 30 wrzeénia
2021, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezagcym roku, z wyjatkiem energii
i medidw. Wydatki na energie, gaz, wodg itp. (media) planowane sa zgodnie z zawartymi
umowami z uwzglednieniem biezacego zuzycia i ponoszonych nakladéw, przy zalozeniu
wzrostu cen o0 2,8%.

Planujac wydatki remontowe nalezy wskazaé rodzaj, uzasadni¢ konieczno$é ich
przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztow (m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys).
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Wydatki remontowe polegajace na odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzadzen nalezy
zaliczaé do wydatkow biezacych. Natomiast naklady na  budowg, modernizacjg,
przebudowe, ktore po zakonczeniu nakladéw spowodujg, ze warto$¢ uzytkowa srodka
wplynie na poprawg jakodci, przedituzenie okresu uzytkowania, obnizy koszty
eksploatacji itp. nalezy kwalifikowaé do wydatkéw majgtkowych.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii nalezy
zaplanowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych ewentualnie o kwoty planowanych
zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programow.

Wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajgcych
z zawartych umow lub porozumien oraz planowanych do zawarcia.

Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen ustalamy
wg planowanego zatrudnienia na 30.09.2021 r. biorgc pod uwage skutki finansowe
planowanych zmian organizacyjnych do konca roku 2021 nastgpujgco:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich
skladnikéw wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, dodatki
stale itp.). Nagrody planowane sg w wysokosci 1% planowanego funduszu pfac.
Na odrebnym arkuszu skalkulowaé¢ skutki ewentualnych podwyzek
wynagrodzen pracownikow na stanowiskach administracyjnych o wskaznik
wzrostu wynagrodzenn o 8%. Nie ujmowaé wzrostu ewentualnych podwyzek
w projekcie planu finansowego. Dla pracownikéw obstugowych podstawa ulega
zwickszeniu na skutek podwyzszenia minimalnego wynagrodzenia za prace na
mocy rozporzadzenia,

2) nie uyjmowac¢ dodatku stazowego jako skladnika minimalnego wynagrodzenia,

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢c ze wskazaniem
podstawy 1 % wyliczenia,

4) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikow planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznych dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1872),

5) skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci
okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 423, ze zm.), uwzgledniajac wylaczenia
ustawowe, nalezy wykaza¢ podstawe obliczen oraz % sktadek.

Zatrudnienie w placéwkach o$wiatowych planowane jest na podstawie arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2021/2022 i 2022/2023 zatwierdzanych przez organ
prowadzgcy, a wynagrodzenia zgodnie z zalozeniami Ministra Finansow. Podstawa
planowania wynagrodzen osobowych dla nauczycieli jest ustawa ,Karta Nauczyciela”.
Wzrost plac w  placowkach oSwiatowych dla nauczycieli - zgodnie
z rozporzadzeniem MEN. W jednostkach oswiatowych pula nagrod dla nauczycieli
planowana jest w proporcjach — 0,8% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2% do
dyspozycji Wojta Gminy.

Projekt wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne nalezy opracowa¢ w wysokosci
wynagrodzen roku biezacego, uwzgledniajgc rowniez skutki awansu zawodowego
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nauczycieli z podzialem na nauczycieli oraz pracownikéw obstugi uwzgledniajac odrebne
kalkulacje:

I) wynagrodzenia zasadnicze,

2) dodatki motywacyjne,

3) odprawy emerytalne, rentowe,

4) nagrody jubileuszowe,

5) wzrost wynikajacy z planowanych awanséw,

6) nagrody uznaniowe,

7) dodatkéw pozostatych regulowanych z wyszczegdlnieniem kazdego rodzaju,
8) skutki podwyzszenia dodatku za wychowawstwo,

9) skutki dodatku na start dla nauczycieli stazystow,

10) skutki podwyzszenia najnizszego wynagrodzenia.

Wydatki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli planowa¢é
w wysokosci 0,8% planowanych rocznych $rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. | ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauezyciela (Dz. U. z 2019 r., poz. 2215, ze zm.).

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé¢ wg planowanych umow,
ze wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planowag:

a) zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadezen
socjalnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 746) wg przewidywanego stanu zatrudnienia na
dzien 31.12.2021 r. Podstawa do obliczenia wysokosci odpiséw na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych w 2022 r. jest kwota 4.134,02 zt,

b) w odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis dla nauczycieli zgodnie z art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r., poz. 2215, ze
zm.). Stosuje si¢ kwote bazowg obowigzujaca w dniu 1 stycznia 2018r. tj. kwote
2.752,92 71, co wynika z ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach stuzgcych ustawy budzetowej na rok 2020 (Dz.U. z 2020, poz. 278).

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja  zadania przewidziane do zakonczenia, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkéw na nowe zadania moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach po
uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Kwilcz. Wydatki majatkowe okreslié
W wysokosci umozliwiajacej osiggnigcie zaplanowanego efektu z uzasadnieniem
kosztorysowym badz kalkulacja dla kazdego zadania.

Wydatki na zakupy inwestycyjne planowaé jako wydatki majgtkowe w przypadku, gdy
wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okre$lonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1406, ze zm) tj.
przekracza kwote 10.000,00 zh. Wszelkie zakupy ponizej kwoty 10.000,00 zi
kwalifikowa¢ do wydatkéw biezacych.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosei 0,2% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
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21.

22.

23.

wydatki na obshuge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczye 5%
planowanych wydatkéw budzetowych.
W przypadku dotacji przyznanych na 2022 rok dla instytucji kultury obowigzkiem bedzie
przedtozenie przez te jednostke szczegdtowej dokumentacji planistycznej— w rozbiciu na:
1) dzialalno$é biezaca w ukladzie:
a) koszty wynagrodzen,
b) fundusz nagroéd, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach
kultury prowadzacych ~w  szczegélnosci  dzialalnoé¢ w  zakresie
upowszechniania kultury,
¢) koszty utrzymania obiektu: media, $rodki czystosci, artykuly biurowe, oplaty
11inne,
d) prace remontowe,
e) zakupy wyposazenia,
f) programy finansowane ze srodkow zewngtrznych z wyszezegolnieniem wkiadu
wlasnego,
2) wydatki zwiazane z organizacja imprez — wskaza¢ miejsce i przewidywany termin.

Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczegdlnych zadan w projekcie

budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktore odpowiadajg ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli
na szybki zwrot poniesionych naktadow i oszczgdnosci w latach nastgpnych,

3) zadania, ktére wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

4) zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,

5) zadania, ktére mogg by¢ wykonane przy wykorzystaniu instytucji robot publicznych,
prac interwencyjnych itp.,

6) zadania uwzglgdnione w przyjetych gminnych programach.

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 pazdziernika 2021 roku gminne jednostki
organizacyjne oraz pracownicy merytoryczni sporzadzg i przekaza do Skarbnika Gminy
1 egzemplarz wykazu przedsigwzigé, tj. wieloletnich (zgodnie z zalgcznikiem nr 18) :
1) program6w, projektow lub zadan, w tym zwigzanych z :

a) programami finansowanymi z udziatem $rodk6éw europejskich,

b) umowami o partnerstwie publiczno — prywatnym,
2) uméw, ktoérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna
do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy, stosujgc formularze planistyczne.

Dla kazdego przedsiewziecia oddzielnie nalezy okresli¢

1) nazwe 1 cel,

2) jednostke organizacyjna odpowiedzialng za realizacje Iub koordynujgca wykonanie
przedsigwzigcia,

3) okres realizacji i taczne naklady finansowe,

4) limity wydatkéw w poszczegdlnych latach,

5) limit zobowigzan.




Zalaeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wojta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kwilez na 2022 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownicy
odpowiedzialni za ich opracowanie i weryfikacje.

- Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowigzani sq dolgczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢
przy opracowaniu projektu budzetu na 2022 rok, m.in, :

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 31.12.2021 r.
(stanowisko ds. geodezji, gospodarki  gruntami, gospodarki komunalne;j
1 mieszkaniowej Gminy - GN),

2) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw
z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki wspéifinansowane
Wwg stanu na dzien 31.12.2021 r. (stanowisko ds. dowodéw  osobistych
i pozyskiwania srodkow zewngtrznych — DO i FZ),

3) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych  oraz  zadan nowych
z wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionych nakladow i prognozy
nakiadéw na 2022 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na
dany rok budzetowy i zrédia finansowania (Kierownik Referatu Rozwoju
Lokalnego i Inwestycji — RRG),

4) zestawienie wydatkéw na realizacje¢ programu profilaktyki rozwigzywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (stanowisko ds.
podmiotéw gospodarczych, turystyki, wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi
1 jednostkami pomocniczymi — DG, WS),

5) zestawienie wydatkéw na realizacje¢ zadan zwigzanych z ochrong srodowiska
(stanowisko ds. ochrony srodowiska, gospodarki wodnej i rolnictwa - 08),

6) zestawienie wydatkow dotyczacych realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzagdku w gminach (stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi -
GO).

Przyjete wielko$ci w poszczegolnych pozycjach przediozonego planu musza by¢
ekonomicznie uzasadnione. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 20105
W sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 I., poz. 1053,
ze zm.). Nalezy zwrocié uwage na zmiany klasyfikacji budzetowe;j.

W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodéw (przychodéw) i wydatkdéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego
zroédla dochoddw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu Iub ustugi
W paragrafie wydatkowym, ze szczegOlnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujgcych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na
dzieri 31.12.2021 r. Przewidywane wykonanie ma stanowié wielkogé realng, tj. wielkogé



planu na 30.09.2021 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza przesfanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2021 r.

Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sg przedlozy¢é do projektu planu
finansowego szczegdlows dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow
i wzajemnej wspolpracy.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy zlozy¢ w wersji
papierowej i elektronicznej w terminie do 7 pazdziernika 2021 r.:

1) pracownicy UG Kwilcz - $ciezka elektroniczna: PUBLIC/BUDZET 2022,
projekty planéw do budzetu,
2) jednostki organizacyjne - na adres e-mailowy skarbnik@kwilcz.pl

Projekty planéw finansowych nalezy wprowadzi¢ do programu komputerowego
. Planowanie i realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z 0.0. na rok 2022.

Placéwki oéwiatowe skladaja materialy planistyczne w nieprzekraczalnym terminie do
7 pazdziernika 2021 r. w formie papierowej Skarbnikowi oraz za posrednictwem
programu komputerowego ,.Planowanie i realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z 0.0.
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&iadsy ?j\‘_‘;:;? P Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 73/2021
) Wojta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 r.

WNIOSEK nr ....... 12021
Zebrania Wiejskiego Solectwa

---------------------------------------------

w sprawie projektu planu dochodéw i wydatkéw na 2022 r.

Na podstawie § 4 pkt 4 w zw. z §3ust.2pkt3i9, § 11 ust. 2 pkt. 6 oraz § 36

ust. 1, 3 i 7 StatutuSolectwa .............. . zatwierdzonego uchwalg Nr
............... Rady Gminy Kwilcz z dnia ...................... w sprawie uchwalenia
Statutu Sofectwa ............. (Dz. Urz. Woj. Wikp. z .......... I. POZ. ........... ) Zebranie
Wiejskie Sofectwa .................... wnioskuje o uwzglednienie w budzecie Gminy

Kwilcz na 2022 rok nast¢pujacych kwot:

1. Dochody sofectwa w kwocie: ............. . zt

2. Wydatki solectwa w kwocie: ...................__ zt

Protokolant zebrania Przewodniczacy zebrania

Zalgeznik: PROJEKT PLANU DOCHODOW | WYDATKOW NA ROK 2022



Zatgcznik do wniosku nr 1
Zebrania Wiejskicgo SoleCtiva .+ o co v ornanao

PROJEKT PLANU

DOCHODOW I WYDATKOW NA ROK 2022

SOEECTWA. ooupsmsinsmoresssnesasvssses

L. DOCHODY

L.p. Zrédlo Kwota w z}

1. Oplata za dzierzawe gruntdw =~ |.ieeseisssiasiessiiieasson
2. Czynsz dzierzawny za wynajem pomi€SZCZEN |.eceererererernencsocncncnens
3 Dochody z zabaw 1 itiprez killfimalnych =~ [essssmsmasnnssasisnes
4, Dochody za wynajem sprzgtu §wietlicowego .,

RAZEM Z WLASNEJ DZIALALNOSCI

5. Dobrowolne wplaty mieszkancodw: |
6. Dobrowolne wplaty KGW na: ~ |ececcecninrninniencnsocnsn
Vs Isne:  Leeeaeaisseiiaase

RAZEM DOBROWOLNE WPLATY

OGOLEM DOCHODY




1.

WYDATKI

Rodzaj /przeznaczenie §rodkéw solectwa/

Kwota w zt

II.

Wydatki zwiazane z dzialalnoscia biezaca $wietlicy:

Zakup materialéw i wyposazenia:
- opat
- $rodki czystosci

SRS, a5t s A S RS

ZaKkup energii:
- energia elektryczna
- woda

Zakup ushug pozostalych:
- wywoz §mieci
- Wywoz nieczystosci statych i ptynnych

Wynagrodzenia bezosobowe

- wynagrodzenie pracownika $wietlicowego
Pochodne od wynagrodzen:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- skfadki na Fundusz Pracy

Oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych:
- abonament Internet

Roézne oplaty i skladki:
- abonament RTV

Wydatki zwigzane z utrzymaniem boiska sportowego:

Zakup materialéw i wyposazenia:

- paliwo, olej, czesci wymienne, inne materialy eksploatacyjne do kosiarki

Zakup energii:
- cnergia elektryczna

Zakup ustug pozostalych:
- biezace naprawy kosiarki,

L —————

Wynagrodzenia bezosobowe

- wynagrodzenie za koszenie trawy, gospodarza boiska sportowego

Pochodne od wynagrodzen:
- sktadki na ubezpieczenia spoleczne
- sktadki na Fundusz Pracy

OGOLEM WYDATKI

istar Manmek
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aaeAal e Zalgeznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wojta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r.

PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW I WYDATKOW
BUDZETOWYCH NA ROK 2022 r.

DZIal covoinintiiniiis e e,
Nazwa i adres jednostki
=
Przewidywane Plan-budzet Wskaznik
Poz. P Wykonanie 2021 2022 (4:3)
Nazwa
1 2 3 4 5

Rozdzial ....................

§

Wydatki biezace - ogdtem

Rozdzial

®e0es0LsNSRLITIREIOIONOEROEDRBRRAEOBDS

§ Wydatki inwestycyjne i na
remonty kapitalne — ogélem




| 20740 VA T: | GO

§

Dochody - ogétem

Uzasadnienie wydatkéw — dochodéw




Plan rzeczowo-finansowy remontéw kapitalnych

Planowano koszt remontéw w roku .............. 7
Pokrycie kosztow -2 S ——
1. z budzetu Fh, sy g
2. z innych Zrodet
;) LSS Zb o,
) R — Zho
€) everiienii Zho
Pozycja Warto$¢ rzeczywista Termin Koszt Koszt rem. planowanych
Poz. [nwent. Nazwa obiektu lub szacunkowa w wykonania | remontéw do wykonania w roku
stanie nowym od-do wgkosz- | ... systemem
obicktow poda¢ m-¢c | toryséw eospedaresm T2 loconym
remontowych
Ogodtem......
w tym: robocizna ......... X X X
materialy ......... . X X X X
migjscowosc 1 data (podpis i pieczeé organu sporzadzajacego)
i AL ————————————————— SR zatwierdza plan jednostkowy
a) wydatki biezace (rozdzial.................. Ywkwocie ... STOWRIE . cevrsrmmssis st s somansne
b) wydatki inwestycyjne i na remonty kapitalne (rozdziat ............ R 8 o < ——————
BHOWID . om0 RT3 S st A RSP PN SR RS e
¢) dochody (rozdziat .......... JWRWOOIE rovoimmmnsisiiiimmmnsmmmssans SHOWNIE wonvsmmasesmsrsamt ity smnon

miejscowosé i data (podpis i piecze¢ organu zatwierdzajacego)







Zalgeznik Nr 6a do Zarzgdzenia Nr 73/2021

Wojta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 r.

Nazwa jednostki
PLAN DOCHODOW NA 2022 ROK
Przewidywane
Dzial | Rozdzial 8§ Nazya wykonanie za 2021 Plan na 2022
rok
rok
OGOLEM 5
Uzasadnienie:
(*) W tym :
Plan na 31.12.2021r. Plan na 2022r. &
DOCHODY BIEZACE
DOCHODY
MAJATKOWE
OGOLEM
]

(miejscowosc i data)

Siftnistarw Mannek
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1-420 Kwilcz Zalgeznik Nr 6b do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wéjta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r.
PLAN WYDATKOW NA 2022 ROK
(w zh)
Przewidywane
Dzial | Rozdzial Nazwa wykonanie za e 1112(}22
2021 rok o
L. | WYDATKI BIEZACE, w tym :
Ogoélem
II.

WYDATKI MAJATKOWE, w tym :

Wydatki na programy finansowe z udzialem §rodkéw zagranicznych

Ogolem

Pozostale wydatki majatkowe

Ogoélem

RAZEM WYDATKI BIEZACE I

MAJATKOWE

Uzasadnienie:

(miejscowosé i data)

.....................

(podpis i pieczeé sporzadzajgcego)

%ﬁ; M. mze/é
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Nazwa (pieczgtka) samorzqdowej

instytucyi kultury

Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 73/202 ]
Wojta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r

Kwilez,dnia ...................... .

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO

NA ROK 2022
I. PRZYCHODY WLASNE
Lp. Wyszczegdblnienie Kwota
Razem
I1. DOTACJE OD ORGANIZATORA
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1 Dotacja podmiotowa
2, Dotacja celowa
Razem
III. KOSZTY BIEZACE
ER ry__ s A
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
2. Zaktadowy fundusz nagréd
3. Inne swiadczenia na rzecz pracownikdw
S Odpis na $wiadczenia socjalne
5. Sktadki na ubezpieczenia spolteczne
6. Sktadki na fundusz pracy
7. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi
8. Podréze stuzbowe
D Zakup materialoéw i wyposazenia
10. Uslugi remontowe
11. Oplaty za media
12, Zakup ksigzek
6 Roézne optaty i sktadki
14, Zakup ustug zdrowotnych
15; Pozostale koszty
Razem




IV. KOSZTY INWESTYCYJNE

Lp. Wyszczegodlnienie Kwota
1. Zakupy inwestycyjne

2. Zadania inwestycyjne

Razem

V. INFORMACJE DODATKOWE

Nazwa Poczatek roku Koniec roku

Stan naleznosci

Stan zobowigzan

Stan $rodkow pienieznych

.LPJE\J.H-_Q

Stan zatrudnienia

V1. UZASADNIENIE (opis poszczegdlnych przychodow i kosztow)

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

....................................................................................

........................................................................

Glowny Ksiggowy Dyrektor
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Zalaeznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wajta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 .

PROJEKT BUDZETU GMINY NA 2022 R.
WYKAZ JEDNOSTEK, DLA KTORYCH ZAPLANOWANO DOTACJE

PRZEDMIOTOWE
[ Podstawa prawna
Lp. | Dzial | Rozdzial | Nazwa Jjednostki upowazniajgca do Kwota dotacji
lub grupa jednostek zaplanowania dotacji (w zh)
1 2 : 4 5 6
I
11
I
OGOLEM N

(miejscowosé i data)

(podpis i pieczec sporzadzajacego)

VT £ T
)3 L O )

: e /
istate Marnnek
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Zalaeznik nr 12 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wajta Gminy Kwilcz z dnia 19 sierpnia 2021 r,

PROJEKT BUDZETU GMINY NA 2022 R.
WYKAZ JEDNOSTEK, DLA KTORYCH ZAPLANOWANO DOTACJE

PODMIOTOWE
Podstawa prawna
Lp. | Dzial | Rozdzial | Nazwa jednostki upowazniajgca do Kwota dotacji
lub grupa jednostek zaplanowania dotacji (w zi)
1 2 3 4 5 6
I
I1
111
OGOLEM

(miejscowos¢ i data)

WOIT
vl
istaw Marme







Zalaeznik nr 13 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wojta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r.

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Kwilcz podmiotom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
na rok 2022

1. Wnioskodawca

..........................................................................................

- aktualny wyciag z rejestru sadowego bagdZ ewidencji jednostki nadzoru

administracyjnego

= numer konta

........................................................................................................................

......................................................................................................

~ dotychczasowe przedsiewziecia i osiagnigte efekty w zakresie zadari o charakterze

spolecznie- uzytecznym

.............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

3. Harmonogram realizacji (data rozpoczecia i zakonczenia, mozliwosé

kontynuacji)

.................................................................................................................................................

4. Przewidywany calkowity koszt realizacji i jego kalkulacja



6. Zrodlo sfinansowania zadania:

- elementy zadania finansowanie z wnioskowanej dotacji

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

9. Osoba odpowiedzialna z ramienia wnioskodawcy za realizacje zadania oraz

wykorzystania i rozliczenia przyznanych srodkéw finansowych

istawe Mannek
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Zalgeznik Nr 17 do Zarzadzenia Nr 73/2021
Wojta Gminy Kwilez z dnia 19 sierpnia 2021 r,

Piecze¢ naglowkowa

KARTA PRZEDSIEWZIECIA
do ujecia w Wieloletiej Prognozie F, inansowej na 2022 r. i lata nastepne

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU :

...............................................................................................................

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np. : Uchwala Rady, rozporzadzenie, ustawa) :

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonanie
przedsigwziecia :

...............................................................................................................

6. Okres realizacji przedsiewziecia :

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakonczenia zadania - rok

7. Zrédta finansowania i naktady w poszczegélnych latach :

rodzaj rodia taczne limity wydatkéw w poszczegolnych latach, limit

wydatks finansowania
w finansowe 2022 2023 2024 025 | e

srodki whasne

naklady zobowiazan limity zobowiazan

budzet
anstwa

biezace o dki UE

inne (jakie)

lacznie

$rodki wilasne

budzet
majatko | panstwa

we srodki UE

inne (jakie)

tacznie

8. Dzial, rozdziat klasyfikacii budzetowej :

..................................................................................................................




9. Dane osoby sporzadzajgce] karte :

1. Imig i nazwisko/
stanowisko

2.Numer
telefonu/faksu

3. Adres poczty
elektronicznej

*dotyczy

1) programéw, projektow lub zadan, w tym zwigzanych z :

a) programami finansowanymi z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE i innych
zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prawnym,

¢) realizacjg zadan wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.

2) Umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnodci wykraczajg poza
rok budzetowy.

3) Gwarancje i por¢czenia udzielane przez jednostke samorzadu terytorialnego.

Uwagt :

W pkt 7 nalezy wypelni¢ tylko szare pola.

W limitach wydatkéw na poszczegolne lata nalezy wpisaé tylko $rodki planowane do ujecia
w budzecie GMINY.

(miejscowosc i data) (podpis i pieczec sporzadzajacego)




