WOJT GMINY KWILCZ Zarzadzenie Nr 18/2018

woj. wielkopolskie Woéjta Gminy Kwilcz
z dnia 11 maja 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
przekazanych z budzetu Gminy Kwilcz dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 862 ze zm.)
oraz art. 68, art. 126, art. 131, art. 247 ust. 2 i1 art. 251 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077)

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

§1
Ustala sie zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Kwilcz, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ wzory dokumentéw dotyczacych zasad i trybu przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kwilcz, zgodnie z zatgcznikami od Nr 2 do Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Zaprawidtowe przestrzeganie Zarzadzenia odpowiedzialni sg poszczegolni pracownicy merytoryczni
z tytulu powierzonych im obowigzkdéw.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury
1 Skarbnikowi Gminy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/2018
Wéjta Gminy Kwilcz

z dnia 11 maja 2018 roku

ZASADY I TRYB PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI Z BUDZETU GMINY KWILCZ
DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

DZIAL 1
Zasady i tryb przyznawania dotacji

§1

. W budzecie Gminy Kwilcz planowane sg dotacje podmiotowe, przystugujace samorzadowym

instytucjom kultury, dla ktérych Gmina Kwilcz pelni funkcje¢ organizatora.

Dotacje podmiotowe, o ktérych mowa w ust. 1 przeznaczone sg na dofinansowanie
dzialalno$ci biezgcej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie
obiektow, w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury.

. Z budzetu Gminy Kwilcz moga by¢ przekazane samorzadowym instytucjom kultury, dla

ktérej Gmina Kwilez pelni funkcje organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:
1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupdw
inwestycyjnych,
2) realizacje wskazanych zadan i programow.

§2

. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedktadaja Wojtowi Gminy Kwilcz do dnia

1 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy projekt planu finansowego.
Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanow1qceg0 zalgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

. Wojt ma prawo zada¢ od Dyrektorow samorzadowych instytucji kultury, w wyznaczonym

terminie, uzupetnienia objasnien oraz ztozenia dodatkowych informacji, dotyczacych zatozen
do projektu planu finansowego.

. Wojt po dokonaniu weryfikacji 1 oceny przedlozonego projektu planu finansowego

opracowuje projekt budzetu gminy w czgséci dotyczacej kwot dotacji dla samorzadowych
instytucji kultury.

. Wysoko$¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury ustalana jest w oparciu o ztozony

przez Dyrektorow samorzadowych instytucji kultury projekt planu finansowego na rok
budzetowy, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Wysokos¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy Kwilcz w uchwale budzetowe;j.

. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy

instytucji zatwierdzony przez Dyrektora instytucji.

§3

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektorzy instytucji kultury moga w trakcie roku

budzetowego wystapi¢ z wnioskiem o zmiang ustalonej w budzecie kwoty dotacji.
Whniosek wraz z uzasadnieniem skladany jest Wojtowi Gminy Kwilcz.

. Decyzj¢ dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Wojt i przedstawia stosowng uchwale

Radzie Gminy w Kwilczu.



DZIAL 11
Tryb przekazywania dotacji

§4

. Dotacja podmiotowa na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest w trakcie roku budzetowego

na rachunek bankowy samorzadowych instytucji kultury w miesiecznych transzach

w wysokosci 1/12 kwoty dotacji rocznej w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca.

. Dodatkowych przelewow srodkow w ramach planu dotacji rocznej w danym miesiacu mozna
dokona¢ na podstawie pisemnego wniosku wraz z uzasadnieniem, podpisanego przez Dyrektora
instytucji kultury.

. Przekazanie transzy w innej wysoko$ci niz wynika to z pkt 1 powoduje zmniejszenie rat
nastepnych.

. Przekazanie dotacji celowej nastgpowac bedzie na podstawie umowy zawartej pomiedzy Gming
Kwilcz a samorzadowg instytucjg kultury zgodnie z przepisami art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

DZIAL 111
Zasady rozliczania dotacji

§5
. Podstawg dzialalnosci samorzadowych instytucji kultury oraz podstawg dokonywania
wydatkow jest plan finansowy instytucji zatwierdzony przez Dyrektora.
. Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ na dzien 31 grudnia danego roku. Wykorzystanie
dotacji nastepuje przez zaplate za zrealizowane zadania statutowe, na ktdre byta udzielona
dotacja.

§6
. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedstawiaja rozliczenia otrzymanych
w danym roku budzetowym dotacji. Rozliczenie dotacji sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajgecych z ksigg rachunkowych oraz zZrédtowych dowoddéw  ksiggowych
potwierdzajgcych poniesione wydatki statutowe.
. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej sporzadza samorzgdowa instytucja kultury
w terminie do dnia 28 lutego nastepnego roku, zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do zarzadzenia.
. Wlasciwa komoérka merytoryczna i finansowa Urzedu Gminy w Kwilczu, po otrzymaniu
rozliczenia dotacji podmiotowe] stosuje zasady okre$lone w Zarzadzeniu wewnetrznym
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli 1 obiegu dokumentdéw
ksiggowych w Urzedzie Gminy w Kwilczu”.
. W celu weryfikacji informacji zawartych w rozliczeniu organizator moze zada¢ od
samorzadowej instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentow
potwierdzajacych wykorzystanie dotacji.
. Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej nastgpuje zgodnie z zawarta umowa. Szczegoltowosé
rozliczenia wykorzystanej dotacji celowej okreslona zostata w zalgczniku Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§7
. Dotacja udzielona samorzagdowym instytucjom kultury niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Kwilez w terminie do dnia 31 stycznia
roku nastepnego.
. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu dotacji.
. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysoko$ci podlegajg zwrotowi do budzetu gminy w terminie 1 na zasadach okreslonych
w art. 252 ustawy o finansach publicznych.



§8

1. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury zobowigzani sg do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) racjonalnego, celowego 1o0szczednego gospodarowania Srodkami  budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepisow prawa,

4) sporzadzania  okresowych 1 rocznych  sprawozdan  finansowych  zgodnie
z obowiazujagcymi przepisami prawa.

2. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia:

1.

1) 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze polrocze, uwzgledniajgc w szczegolnosci stan naleznosci
i zobowigzan, w tym wymagalnych,

2) 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym — sprawozdania rocznego z wykonania planu
finansowego jednostki, w szczegdélowosci nie mniejszej niz w planie finansowym.

DZIAL IV
Postanowienia koncowe

§9

Samorzadowe instytucje kultury s3 zobowigzane do powiadomienia organizatora
o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych.
W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, organizator zachowuje
prawo do:

1) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio

przyznanej dotacji,

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
Organizator w kazdej chwili ma prawo kontroli wydatkowania $rodkow finansowych
samorzadowych instytucji kultury.
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WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie

Nazwa (pieczgtka) samorzgdowej

instytucji kultury

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 18/2018
Wojta Gminy Kwilcz

z dnia 11 maja 2018 r.

Kwilez, dniaecwmmmmmmenpans:

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO

NA ROK ............

I. PRZYCHODY WLASNE

eeessenee

Lp. Wyszczegélnienie Kwota
Razem

II. DOTACJE OD ORGANIZATORA
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1. Dotacja podmiotowa
2. Dotacja celowa
Razem .

III. KOSZTY BIEZACE
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow
2 Zaktadowy fundusz nagréd
3. Inne $wiadczenia na rzecz pracownikow
. Odpis na $wiadczenia socjalne
3. Skladki na ubezpieczenia spoleczne
6. Skladki na fundusz pracy
7 Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi
8. Podroze stuzbowe
9. Zakup materialow i wyposazenia
10. Ustugi remontowe
11. Optlaty za media
12. Zakup ksigzek
13. Rézne oplaty i skladki
14. Zakup ustug zdrowotnych
13 Pozostale koszty
Razem




IV. KOSZTY INWESTYCYJNE

Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1, Zakupy inwestycyjne

2 Zadania inwestycyjne

Razem

V. INFORMACJE DODATKOWE

Nazwa Poczatek roku Koniec roku

Stan naleznosci

Stan zobowigzan

Stan srodkéw pienigznych

.Le»!vr-g‘

Stan zatrudnienia

V1. UZASADNIENIE (opis poszczegdlnych przychodow i kosztow)

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

Glowny Ksiegowy Dyrektor

0T
o eh

istaw Mannek




WOJT GMINY KWILCZ

woj. wielkopolskie

Nazwa (pieczgtka) samorzgdowej

instytucyi kultury

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 18/2018
Wéjta Gminy Kwilcz

z dnia 11 maja 2018 r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Kwilcz
dla samorzadowej instytucji kultury za ............cooveee rok

na dzialalnosé

Stan $rodkéw na rachunkach bankowym na dzien 1 stycznia ............. roku wynosi ...
w tym: na rachunku stuzacym do rozliczenia dotacji otrzymanej od Organizatora

---------------------------------------------------------

(nazwa instytucji kultury)

Stan srodkoéw w kasie na dzien 1 stycznia ............. roku wynosi......... 3

w tym $rodki z dotacji otrzymanej od Organizatora

I. PRZYCHODY WLASNE I INNE ZRODLA

Lp. Wyszczegolnienie Kwota
Razem
II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA
Rok Plan Kwota dotacji | Kwota dotacji Réinica
przekazanej | wykorzystanej (3-4)
1 2 3 4 5
III. KOSZTY
Lp. Wyszczegolnienie Koszty lacznie Finansowane z:
dotacji budietu przychodow innych zrédel
Gminy Kwilcz wilasnych

1. | Wynagrodzenia osobowe

pracownikow
2. | Zaktadowy fundusz nagréd
3. | Inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow

socjalne

4. | Odpis na $wiadczenia

spoleczne

5. | Skladki na ubezpieczenia




6. | Skiadki na fundusz pracy
7. | Wynagrodzenia bezosobowe
wraz z pochodnymi

co

Podroze stuzbowe

9. | Zakup materiatow i
wyposazenia

10. | Ustugi remontowe
11. | Oplaty za media
12. | Zakup ksigzek

13. | Rozne oplaty 1 sktadki
14. | Zakup ustug zdrowotnych
15. | Pozostale koszty

Razem

IV. Informacje o zobowigzaniach i naleznosciach, w tym :

Stan zobowigzan na dzien......... WYTOBL: s oniiaen W tym:
1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug............... , W tym wymagalne....... R RS
2. Rozrachunki publiczno-prawne ...................... o Wb WY AEAING  vsevssns axpus vmes s
3. Pozostale zobowiazania....... e , Wtym wymagalne..............ooevvvnnennn.
Stan nalezno$ci na dzien......... WREYTIORT, oo s w tym
1. Naleznosci z tytulu dostaw i ushug............... s N by wWymagalne. o sy o cmmmvnns cnnes symass
2. Naleznodei ztytuludotaci ..covavsvvinsssismns s WM WYMAZAING o cmmvem sresververs sy
3. Pozostale nalezno$ci............cooiiiiiiiniinnn , Wtym wymagalne............cooviievinninnn.

V. Stan Srodkow pieni¢znych na dzien 31 grudnia ........cccocevevveee. TOKU WYRDOSH «oveieiinnnnnnna

Stan srodkow na rachunkach bankowym na dzien 31 grudnia ............. YOKD WYNOBL s sommmmvsnring

w tym: na rachunku stuzacym do rozliczenia dotacji otrzymanej od Organizatora .......................
Stan srodkow w kasie na dzien 31 grudnia ............. TOKU WYNIOSI. .t veevnineeeniieeiieeieene e ,
wtym srodki z dotacii otrzymiane] 0d OTQATIZATOTE, cu e v s tomssn e in ins i 50 5500058 55 65 85 S0 553

VI. Wysokos¢ dotacji do ZWrotll WYINOSIE .oovvviiiiiiiiiieiiiieiiieiiiieiiiseisieciiieissscistecssesssessaces

(data, pieczatka i podpis (data, podpis i pieczatka dyrektora
gléwnego ksiggowego) samorzgdowej instytucji kultury)

Cze¢$¢ do wypelnienia przez Gmin¢e Kwilcz:

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalno-rachunkowym
(data 1 podpis) (data i podpis)
Zatwierdzam rozliczenie dotacjiza ....................enn. rok.
Skarbnik Gminy Woijt Gminy

Zatwierdzone przez Wajta Gminy Kwilcz rozliczenie stanowi podstawe ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu
Gminy Kwilcz. Rozliczenie dotacji sklada si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.




WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 18/2018

Wojta Gminy Kwilcz

z dnia 11 maja 2018 r.

Nazwa (pieczgtka) samorzgdowej
instytucji kultury

Rozliczenie dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Kwilcz
dla samorzadowej instytucji kultury za .................... rok
na dZiakalnose ..couvmsasmsmrisssmenissvssirmsv s s Tae s SR

L1

(nazwa instytucji kultury)

Lp. Cel dotacji — zadanie Dotacja celowa
Przekazana Wykorzystana Roznica (3-4)
1 2 3 4 5
Razem

Do zwrotu do budzetu gminy

Do przekazania z budzetu gminy

(miejsce i data sporzadzenia) (pieczatka i podpis glownego ksiggowego (pieczatka i podpis dyrektora
Samorzadowej instytucji kultury) samorzadowej instytucji kultury)

Cz¢$¢ do wypelnienia przez Gmin¢ Kwilcz:

Sprawdzono pod wzglgdem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalno-rachunkowym
(data i podpis) (data i podpis)
Zatwierdzam rozliczenie dotacjiza .............cocovenins rok.
‘Skarbnik Gminy Wéjt Gminy

Zatwierdzone przez Wojta Gminy Kwilcz rozliczenie stanowi podstawe ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu
Gminy Kwilcz. Rozliczenie dotacji sktada si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. 37 AT
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