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Zarzadzenie Nr 114/2021
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 7 grudnia 2021 r.

G530 Mwlher

w sprawie:  ustalenia przepisOw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci i zakladowego planu kont przy realizacii zadania:
»Program asystent rodziny na rok 2021”,

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z¢ zm),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.).

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania
»Program Asystent rodziny na rok 2021” — $rodki finansowe przekazane przez Wojewode
Wielkopolskiego na podstawie art. 247 ustawy z dnia 9 czerwea 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej 1 art. 9 ustawy z dnia 4 listopada 2016 1. 0 wspieraniu kobiet

w cigzy i rodzin ,,Za zZyciem” oraz Programu Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spoleczne;j,
asystent rodziny na rok 2021, stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

W ykonénie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




2.
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o Zalagcznik nr 1

j%%_?? do Zarzadzenia nr 110/2021
G0 Kt Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 7 grudnia 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania pn.
»Program asystent rodziny na rok 2021”

L ZASADY OGOLNE
Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej zadania ,,Program asystent rodziny na rok 2021”.
Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazonew zasadach:

- zasada ciaglo§ei to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byty
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
Zzmieniajacych sie przepisoOw prawa, wszelkie zmiany powinny nastepowac z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposob, aby zaistniata mozliwos¢ poréwnania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

~ zasada jawnoSci i przejrzystoSci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci o0sob

~dysponujgcych zasobami publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarno$ci
1 ograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkéw publicznych, czyli takze $rodkéw
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

— zasada memorialu jest to obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki
wszystkich osiggnigtych przychoddéw 1 obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty,

~ zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowg i finansows.

. Gmina do realizacji programu posiada konto bankowe - dla $rodkéw finansowych

z Funduszu Pracy 47 9082 0005 4200 0114 2000 0020 Bank Spdidzielczy Pojezierza
Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilcz, z tego tez konta nastepuje przekazanie
srodkdw pienigznych do jednostki budzetowe] realizujacej bezposrednio zadanie.

Srodki finansowe z Funduszu pracy beds przekazane na konto podstawowe jednostki
budzetowej — Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Kwilczu.

. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Ewidencja ksiggowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrebnych kont analitycznych dla
zadania.

Ksiegi rachunkowe programu prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy w Kwilczu
ul. Kardynata Stefana Wyszyfiskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Szczegotows ksiggowosé w zakresie realizacji wydatkdéw przekazano jednostee budzetowe;j
- Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Kwilczu.

Ksiegi rachunkowe w Urzegdzie Gminy w Kwilczu prowadzone sa przy uzyciu komputera
w oparciu o system komputerowy Zaktad Systeméw Informatycznych ,,.SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasla zabezpieczajace dostep

do wprowadzania danych okre$lone przez informatyka Urzedu.



1L KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Srodki finansowe z Funduszu Pracy traktuje sie jako pozabudietowe, bez wskazania

klasyfikacji budzetowe;j.

Ewidencja ksiggowa programu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, poprzez wyodrebnione konta analityczne.

Przy rejestracji dowodow ksiggowych w jednostce budzetowej —~ UG w Kwilczu (wplyw
srodkow finansowych oraz przekazanie ich do GOPS w Kwilczu) nadaje si¢ kod dziennika PR.

[1i. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJII
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadania wykorzystuje sie nastepujace jednostkowe
konta syntetyczne: #

139 Inne rachunki bankowe

240 Pozostale rozrachunki

853 Fundusze celowe

KONTQO 139 . Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
1 rachunkach specjainego przeznaczenia: sum depozytowych. Na koncie 139 dokonuje sie
ksiegowan wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié
pelna  zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki budzetowej
a ksiggowoscig banku.

Na stromie Wn konta 139 yjmuje si¢ wplywy, na stronic Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty
srodkdw pienieznych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajgce stan $rodkdéw znajdujgcych sie na
rachunku. '

KONTO 240 ,, Pezostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmni¢jszenie zobowiazaf, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszezen. %

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszezen i rozliczen z poszezegolnych tytutow.,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 853 ,, Fundusze celowe”

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwickszen i1 zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS
ewidencjonowanego na koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczeg6lnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody i $rodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan funduszu w jednostce obslugujacej
dysponenta oraz pozostale zwigkszenia z tytutow okreslonych przepisami dotyczacymi
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poszczegolnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panistwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS,

2. Do prowadzenia ewidencii ksiggowej zadania wykorzystuje si¢ nastepujace jednostkowe
konta analityczne:

139 Inne rachunki bankowe
139-7-01 {PR)
240 Pozostale rozrachunki
240-8-01 (kontrahent Wielkopolski Urzad Wojewoddzki Poznan) (PR)

240-8-02 (Gminny Osrodek Pomocy Spoiecznej w Kwilezu) (PR)
853 Fundusze celowe
853-5-01 (PR)

IV,  PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI
PROGRAMU

1. Oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczgce realizacjl programu
przechowywane s3 w siedzibie Urzedu Gmmy w K\m]czu w odpowiednio zabezpieczonej
szafie.

2. Dokumenty Zrédlowe programu ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezaco

. gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu ksiegowego
w oparciu o system komputerowy Zaklad Systeméw Informatycznych ,.SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznaf, umozliwiajgey ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Archiwizowanie danych ksiggowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupdéw na dysku twardym.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji programu przez Gmine Kwﬂcz przechowywana bedzie
w archiwum zakiadowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.




