Zarzadzenie Nr 107/2021
Wéjta Gminy Kwilez
z dnia 26 listopada 2021 r.

w sprawie:  ustalenia przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci i zakladowego planu kont przy realizacji zadan zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID — 19 w Gminie
Kwilez — ,,Laboratoria Przysziosci”.

Na podstawie przepisow:

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22021 r. poz. 305 ze zm),
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowe;
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozehoddw oraz Srodkow pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1053 ze zm.).

iW(’)jt Gminy Kwilez
zarzgdza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza sie jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace realizacji zadan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 w Gminie Kwilcz
— ,,Laboratoria pryszlosci” - realizacja programu rzadowego, stanowigce zatgcznik nr 1
do zarzadzenia. .

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 2

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zakgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 107/2021
Woajta Gminy Kwilcz

z dnia 26 listopada 2021 r.

Bwiise

Zasady (polityka) rachunkowoéci — zadania zwiazane z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID — 19 w Gminie Kwilcz
~ wLaboratoria Przysziosci”.

1. ZASADY OGOLNE

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstameme sytuacji
majatkowe] 1 finansowe] zadaf zwiazanych z zapobzegamem przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 w Gminie Kwilcz — ,, Laboratoria przysziosci”.

. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

~ zasada ciaglo$ci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byty
jednakowe w poszezegblnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
zmieniajacych si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastgpowa¢ z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposéb, aby zaistniata mozliwos¢ poréwnania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnoéci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci o0séb

" dysponujacych zasobami publicznymi, fatwo§é dostrzegania niegospodarnosci
i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkéw publicznych, czyli takze $rodkow
unijnych. Istotne jest tez przesirzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

— zasada memoriatu jest to obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki
wszystkich osiagnigtych przychodéw i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjgte zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa.

. Gmina na realizacjc programu posiada wyodrgbniony rachunek  bankowy.

Wptyw $rodkow na realizacje zadania nastepuje na konto bankowe Gminy o numerze

79 9082 0005 4200 0114 2000 0220 w Banku Spéldzielczym Pojezierza

~ Miedzychodzko-Sierakowskiego Oddziat Kwilcz,

Srodki finansowe beda przekazane na konto podstawowe jednostek budzetowych — Szkola

Podstawowa w Kwilczu, Szkota Podstawowa w Luboszu, realizujacych bezposrednio

zadanie. |

. Ewidencja ksu;gowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrf;bnych kont analitycznych dla

zadania.

. Beneficjentem srodkéw finansowanych z programu rzadowego jest Gmina Kwilez,

reprezentowana przez Wojta Gminy Kwilcz.

. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilezu

ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w oparciu o system

komputerowy Zaklad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0. ul. Hanny

Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

. Kazdy wuzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep

do wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

Kazdy uzytkownik systemu posiada indywidualne hasto zabezpieczajgce przed

nieuprawnionym dostepem do systemu osobom nieupowaznionym. Haslo to jest
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jednorazowo nadawane przez informatyka natomiast po uptywie 30 dni cyklicznie A

uzytkowniku zostaje wymuszona zmiana hasta.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu otrzymanych srodkéw ”

finansowych, ujmowane sa w ksiggach Urzedu Gminy (Jednostka budzetowa).

Operacje gospodarcze w zakresie wydatkéw budzetowych ujmowane sg w ksiegach
jednostek budzetowych realizujgcych bezposrednio zadanie - Szkola Podstawowa
w Kwilezu, Szkota Podstawowa w Luboszu.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Zadanie realizowane jest w klasyfikacji budzetowej: dzial 801 Oswiata i wychowame rozdzial
80101 Szkoly podstawowe.

Ewidencja ksiggowa programu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, poprzez wyodrebnione konta analityczne.

Wyodrgbnia si¢ w programie ksiggowym jednostke organizacyjna: Urzad Gminy ~ P6 dla
kont zwigzanych z zadaniem.

Hl. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI
“  FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiggowe] zadania wykorzystuje si¢ nastepujgce jednostkowe
konta syntetyczne:

130 Rachunek biezgcy jednostki

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe

KONTO 130 ,,Rachunek biezgcy jednastkt ”o

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz Obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wplywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych:

1) z tytuha zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowyeh (ewidencja szczegdlowa
wediug podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencii z kontem 221

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegOtowa wedhag podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z kontem 201.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawic dokumentéw bankowych, w zwigzku
7 czym musi zachodzié pelna zgodnod¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow srodkdw, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.




- Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencii szczegolowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

KONTO 221 ,,Naleinosci z tytutu dochodow budietowych”

Konto 221 shizy do ew1denc;1 naleznosei jednostek z tytulu dpchodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig podzialek

é klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobow1qzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
W tych dochodach.

KONTQ 720 ,,Przychody 7 tytulu dochoddow budietowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda
na konto wynikowe, za$§ na stronie Ma przychody z tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencje analityczng przychoddéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié,
uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowe] dochodéw. Ewidencia szczegdlowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw z tytutu dochoddw
budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig¢ na konto wynikowe. Na koniec roku
konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 750 ,,Przychody finansowe™

Konto 750 shuzy do ewidencji przychoddw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosei przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dyWidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosei, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznodci
z tytuhu przychodow od zalegtodei we wplatach podkdéw lokalnych ujmowanych na koncie 720,
dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach
bankowych z wyjatkiem oprocentowania srodkow ZFSS, depozytow, zmniejszenie odpisow
aktualizujacych naleznodci dotyczacych przychodow finansowych. Ewidencje analityczng
przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac podzialki
klasyfikacji budzetowej dochodéw

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.



2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje si¢ nastepujace jednostkowe
konta analityczne:

o

130 Rachunek biezacy jednostki

130-D-75814-092-05 (P6)
130-D-80101-218-01 (P6)
221 Naleznosei z tytutu dochoddw budzetowych :

221-75814-092-1-07 (P6)
221-80101-218-1-01 (P6)
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720-80101-218-1-01 (P6)
750 Przychody finansowe
750-75814-092-5-01 (P6)

Przykladowa ewidencja ksiegowa:

L.p. Wyszcezegdlnienie Wn | Ma @

1. |Przypis / wptyw dochoddw: -
a) 801/80101/2180 221-80101-218-1-01 { 720-80101-218-1-01

130-D-80101-218-01 | 221-80101-218-1-01

IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

1. Oryginalne dowody zZrédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji zadania
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilezu w odpowiednio zabezpieczonej
szafie. . o

2. Dokumenty Zrédtowe programu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sq na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikaj acej
zZ przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu ksiegowego .
W oparciu o system komputerowy Zaklad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozliwiajacy ich odszukanie i sprawdzenie. -

3. Archiwizowanie danych ksiggowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenistwa tzw. backupéw na dysku twardym., 4 o

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming Kwilez przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym sic w siedzibie Urzgdu Gminy.,




