WOJT GMINY KWILCZ
ul. Kardynala Stefans Wyszyfiskiego 23
64-420 Kwilcz

Zarzadzenie Nr 50/2022
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 1 czerwcea 2022 r.

w sprawie:  zmiany ,Instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych
w Urze¢dzie Gminy w Kwilczu”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r., poz. 559, ze zm.), w zwiazku z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publacznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, ze zm.) oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z2021 r., poz. 217, ze zm.)

Wajt Gminy Kwilez
. zarzadza, co nastepuje:

" §1
Dokonuje si¢ zmian w zalaczniku do Zarzadzenia Nr 52/2012 Wéjta Gminy Kwilez z dnia
277 czerwcea 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Kwilczu™!, w sposéb nastepujacy:

1) zmienia si¢ § 1, ktory otrzymuje brzmienie:

»Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217,ze zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 1., poz. 305,
ze zm.).

3. Ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 289, ze zm.).

. 4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r.
W sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytulu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych
radnych gminy (Dz. U. Nr 66, poz. 800, ze zm.).

6. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow oraz
ustalenia sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy
(Dz,U: Nr 27, poz. 271 zezm.).”

' Zmiany niniejszego zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 28/2014 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 23 kwietnia 2014 r., Zarzadzenie
Nr 10/2015 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 8 stycznia 2015 r., Zarzadzenie Nr 25/2016 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 23
lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 26/2016 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 24 lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 48/2016 Wojta
Gminy Kwilcz z dnia 12 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 70/2017 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 26 wrzeénia 2017 .,
Zarzadzenie Nr 89/2017 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 6 grudnia 2017 r., Zarzadzenie Nr 20/2018 Wéjta Gminy Kwilez z
dnia 28 maja 2018 r., Zarzadzenie Nr 2/2019 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 3 stycznia 2019 r. , Zarzadzenie Nr 48/2020
Wojta Gminy Kwilez z dnia 26 maja 2020 r., Zarzadzenie Nr 4/2021 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 4 stycznia 2021 r.,
Zarzadzenie Nr 8/2022 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 13 stycznia 2022 r.



2) zmienia si¢c zalyeznik nr 4 do Instrukcji sporzgdzania, Kkontroli i obiegu
dokumentow ksicgowyveh, ktory otrzvmuje brzmienie: ¢

» Zalgeznik nr 4 do Instrukcji sporzqdzania, kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych

Wzory podpisow
0s6b upowaznionych do podpisow
dowodow ksiegowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Zakres Imig i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
Inspektor
1. ['w pelnym zakresie Urszula Sulima stanowisko ds. -
PEm finansowo- 'J'( Qs
placowych

2 na czas zastepstwa Magdalena Skrzypczak Referent
stanowiska ds. obslugi ’ stanowisko ds. W

kasowej i polecen _ obstugi kasowej
i polecen przelewdw

przelewow
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy w Kwilczu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od 1 czerwca 2022 r.
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