AINY KWILCZ ZARZADZENIE
Nr 59/2018
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w
samorzadowej instytucji kultury — Gminnej Bibliotece Publicznej w Kwilczu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395
ze zm.) oraz Uchwaly nr XLVIII/327/2018 Rady Gminy Kwilcz z dnia 28 sierpnia 2018 r. w sprawie
polgczenia samorzgdowych instytucji kultury: "Gminna Biblioteka Publiczna w Kwilczu" oraz
"Kwileckie Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana Mazurkiewicza w Kwilczu" i utworzenia jednej
instytucji kultury pod nazwgq. "Kwileckie Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana Mazurkiewicza
oraz Biblioteka Publiczna w Kwilczu"” (Dz. Urz. Woj. Wlkp. Z 2018 R., p0z.6609)

Wijt Gminy Kwilcz zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji uchwaly, o ktérej mowa w podstawie prawnej zarzadzenia oraz w zwiagzku z
zarzadzeniem przeprowadzenia inwentaryzacji w samorzadowej instytucji kultury — Gminnej
Bibliotece Publicznej w Kwilczu, powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Sylwia Gaszek — pracownik Kwileckiego Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana
Mazurkiewicza w Kwilczu — przewodniczacy komisji,
2) Adrianna Ludwiczak — pracownik Kwileckiego Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana
Mazurkiewicza w Kwilczu — cztonek komisji
3) Przemystaw Pretki — pracownik Kwileckiego Centrum Kultury i Edukacji im. Floriana
Mazurkiewicza w Kwilczu — czlonek komisji.

§ 2.

1. Nalezy przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacjg aktywow i pasywoOw na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2018 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjna.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 3 grudnia 2018 r. do 15 stycznia 2019 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
1. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postgpowania wynikajgcych z tych przepisow,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Skarbnika Gminy
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
2. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate i wyposazenie,
2) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
3) $rodki pienigzne w kasie,
4) naleznosci 1 zobowiazania,
5) warto$ei niematerialne 1 prawne,
6) druki $cislego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
7) gmnty:



8) materiaty,

9) rozrachunki z pracownikami,

10) rozrachunki publicznoprawne,

11) fundusze wiasne,

12) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,

13) przychody przysztych okreséw,

14) koszty przysztych okresow,

15)inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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(INY KWILCZ

Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 59/2018

Wojta Gminy Kwilcz

z dnia 30 listopada 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2018 rok

Sposdb
Przedmiot Obiekt Termin przeprowadzenia poso .
Lp. . - . . . . przeprowadzenia
inwentaryzacji zinwentaryzowania inwentaryzacji ; ..
inwentaryzacji
1 Srodki trwate i Gminna Biblioteka fRleie s Roczna, spis z natury wg
’ wyposazenie Publiczna stanu na dzien
B 31.122018 1.
2. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 0d 03.12.2018 r. Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowe wg stanu na dzien
bankowych do 15.01.2019 1. 31.12.2018 .
3. | Srodki pienigzne w kasie Kasa 31.12.2018 r. Protokot z inwentaryzacji
wg stanu na dzien
31.12.2018 1.
4. Gminna Biblioteka 03.12.2018 r. Roczna, spis z natury wg
Materiaty Publiczna stanu na dzien
31.12.2018 r. 31.12.2018 r.
5. Naleznosci i Naleznosci 0d 03.12.2018 r. Pisemne uzgodnienia sald
zobowigzania wszystkie (w tym z kontrahentami na dzien
sporne i watpliwe), do 15.01.2019 r. 31.12.2018 r.
naleznosci i
zobowiazania Weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne i 3112.2018 r.
wobec pracownikow
6. | Wartosci niematerialne i | Dane z ewidencji 0d 03.12.2018 r. Weryfikacja sald na dzien
prawne ksiegowej i 31.12.2018 r.
ewidencji do 15.01.2019r.
operacyjnej
75 Druki scistego Ksigga drukow 31.12.2018 r. Roczna, spis z natury
zarachowania, czeki $cistego wedlug stanu na dzien
obce, weksle 1 inne T — 31.12.2018 1.
papiery wartosciowe
8. Grunty Dane z ewidencji 0d 03.12.2018 r. Weryfikacja sald na dzien
ksiegowej i 31.12.2018 1.
ewidencji do 15.01.2019 .
operacyjnej
9, Rozrachunki Dane z ewidencji 0d 03.12.2018 r. Weryfikacja sald na dzien
z pracownikami ksiegowej 31.12.2018 1.
do 15.01.2019 .
10. | Rozrachunki publiczno- Dane ewidencji 0d 03.12.2018 r. Weryfikacja sald na dzien
prawne ksiggowej 31.12.2018 r.

do 15.01.2019 r.




-

11. Fundusze wtasne Wedhug stanu 0d 03.12.2018 1. Poréwnanie danych ksiag
ewidencji ksiggowej rachunkowych z
do 15.01.2019 r. odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzief 31.12.2018 r.
12 Kapitaly i Fundusze Gminna Biblioteka otk S50 2010ex. Protokol weryfikacji z
celowe, w tym: ZFSS Publiczna do 09.01. 2019 ¢ sald
13, Przychody przyszltych | Gminna Biblioteka at, D301.2015:. Protokot weryfikacji z
okresdw Publiczna do 09.01.2019 r sald
14 Koszty przysztych Gminna Biblioteka od 02.01.2019r. Protokot weryfikacji z
okresow Publiczna d0 09012019 1. sald
18 bite mé \.vammm.m'le Gminna Biblioteka od 02.01.2019'r. Protokot weryfikacji z
powyzej skladniki Publiczna sald
aktywow 1 pasywow do 15.01.2019 r.
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