WOJT GMINY KWILCZ
UL. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
S Zarzadzenie Nr 101/2022
Wijta Gminy Kwilcz
z dnia 3 listopada 2022r.
w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

rownej lub przekraczajacej 130 000 zi netto

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym ( t.].

Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm. ) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm. ) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Kwilcz Regulamin udzielagia zamOwien

publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto, w brzmieniu okreslonym

w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow, ktérzy beda wykonywali czynnosci zwigzane
-z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych Regulaminem, o ktérym mowa

w ust. 1, do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY KWILCZ

UL. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
64420 KWILCZ

Zakgeznik do zarzgdzenia Nr 101/2022
Wojta éminy Kwilcz
z dnia 3 listopada 2022r.
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zl netto

§ 1. Definicje

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu regulujg udzielanie zamowien publicznych przez
Urzad Gminy Kwilcz oraz planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie zamowien. -

2. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) biegtym - nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajacg wiadomosci specjalne;

2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kwilcz;

3) skarbniku gminy — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kwilcz;

4) pracownik ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobe na stanowisku ds.
zamoOwien publicznych w Urzedzie w Kwilczu;

3) komisji przetargowej (zwanej tez komisja) — nalezy przez to rozumie¢ zespét pomocniczy
kierownika zamawiajacego, powotywany do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu lub ofert, oraz dokonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajgcego czynnosci w postgpowaniu lub zwiazanych z przygotowaniem postepowania;
4) komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec referaty, biura, samodzielne stanowiska
pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy, odpowiedzialne za realizacje danego zamoéwienia
publicznego;

5) specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkow zamowienia, o ktdrej
mowa w art. 133 ustawy;

6) trybie udzielania zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamo6wienia, okreslony w art. 129, 275, 297, 300 i 304 ustawy;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kwilcz;

8) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.);

9) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie postepowania;

10) wnioskujacy — pracownik komdrki merytoryczne;j;

11) zaméwieniu publicznym, zwanym dalej zamowieniem — nalezy przez to rozumie¢ umowe



odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

§ 2. Postanowienia ogolne ’

1. Regulamin reguluje procedurg postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.,

3. Zamowienia udziela Kierownik Zamawiajacego.

4. Za przygotowanie materialow do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia
odpowiadajg pracownicy zamawiajacego w zakresie, jakie wynikajg z zakresu obowiazkéw
przypisanych do danego stanowiska .

5. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla &
niego czynnos$ci pracownikom zamawiajacego.

6. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy.

§ 3. Planowanie zaméwien publicznych

1. Komorki merytoryczne - na podstawie planéw finansowo — rzeczowych zadan biezacych
oraz zadan inwestycyjnych zawartych w budzecie— sporzadzajg corocznie plany postepowan
0 udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zwane
dalej planami zamdwien i przekazuja je do pracownika ds. zaméwien publicznych w
wyznaczonym terminie, lecz nie pdzniej niz do 15 dni od dnia przyj gcia budzetu. Wz6r planu
zamoOwien stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

2. Plany zamdwiefi, o ktorych mowa w ust. 1 obejmuja rowniez zaméwienia, ktorych wartosé @
jest mnigjsza niz 130 000 zl netto (inne niz zamdéwienia wylgczone z ustawy na podstawie art.
10 ust. 2 oraz art. 11-14 ustawy).

3. Pracownik ds. zamowien publicznych na podstawie planéw zaméwien komorek
merytorycznych opracowuje plan postgpowan o udzielenie zamowien Urzedu, w terminie 30
dni od dnia przyjecia budzetu oraz zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na
zasadach okre$lonych w dziale III w rozdziale 2 ustawy, oraz na stronie internetowej Urzedu.
4. W przypadku jakichkolwiek zmian w planach zaméwien komorek merytorycznych,
Kierownik komérki merytorycznej w ciggu 7 dni sktada do pracownika ds. zamowien
publicznych informacje o planowanych zmianach.

§ 4. Przygotowanie post(;pov;fania

1. Komdrka merytoryczna nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zanizaé
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wartosci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia wartosci zamowienia, dzieli¢
zamowienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy,
chyba, Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami oraz pomijac¢ zaméwi:ania w
planach zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

2. Szacowanie wartosci zamowienia odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w dziale I,
rozdziale 5, ustawy.

3. Kierownik komorki merytorycznej odpowiada za:

1) sporzadzenie planu zamowien, o ktérym mowa w § 3 ust. 1;

2) wyznaczenie osoby posiadajacej wiedz¢ merytoryczna do repgpzentowania Urzedu w
postgpowaniu odwolawczym zwigzanym z prowadzonym na wniosek komorki merytorycznej
postepowaniu, jezeli przedmiotem odwolania sg kwestie merytoryczne;

3) sporzadzenie raportu z realizacji zamdowienia, w przypadkach okre$lonych w art. 446 ust.1
ustawy i na zasadach okreslonych w art. 466 ust.3.

4. Komorka merytoryczna kazdorazowo przed udzieleniem zamdwienia jest zobowigzana —
niezaleznie od obj¢cia danego zamowienia planem zamowienia Urzedu — do zlozenia do
pracownika ds. zamowien publicznych, na co najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem
postepowania, kompletnego i podpisanego przez Kierownika zamawiajgcego wniosku, ktory
stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

5. Obligatoryjne zalgczniki do wniosku stanowig zatwierdzone przez Kierownika
zamawiajacego nastgpujace dokumenty:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) dokumentacja merytoryczna (w szczegdlnosci dokumentacja projektowa, specyfikacje
techniczne wykonania i odbioru robot albo program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku
rob6t budowlanych).

Dokumentacj¢ merytoryczng przekazuje si¢ rowniez w formie elektronicznej, w formacie
zgodnym z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 ze zm.);

3) opis sposobu obliczenia ceny oferty;

4) wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosi¢ do negocjacji (wraz z adresami numerami
telefonow oraz adresem email), jezeli zamowienia udziela si¢ w trybie przewidujgcym

prowadzenie negocjacji;



5) wskazanie wykonawcy, z ktérym bedg prowadzone negocjacje, jezeli zamdwienia udziela
si¢ w trybie z wolnej reki;

6) uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu udzielenia zamdéwienia innego niz przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb podstawowy;

7) uzasadnienie powodu ewentualnego niedokonania podziatu zaméwienia na czesci,

8) analizg potrzeb i wymagan ( jezeli dotyczy),

9) zaparafowany przez radcg prawnego projektu umowy lub projekt postanowien umowy,
ktore zostang wprowadzone do umowy, zwane dalej projektem umowy;

6. Wniosek, o ktorych mowa w ust. 4, skladany jest do pracownika ds. zamowien
publicznych w wersji papierowej i elektronicznej z zastrzezeniem ust. “7.

7. Zataczniki do wniosku, o ktorych mowa w ust, 5 pkt 1,2,3,7,8,9, sktadane sa do
pracownika ds. zamowien publicznych w wersji papierowe;j 1 elektronicznej. @
8. Zalaczniki do wniosku o ktorych mowa w ust.5 pkt.4,5,6 sktadane sa do pracownika ds.
zamoOwien publicznych w wersji papierowe;.

9. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w zlozonym wniosku
o udzielenie zamowienia publicznego i zalgcznikach.

10.Komorka merytoryczna przechowuje dokumentacj¢ merytoryczng przez okres nie krotszy
niz 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc.
11.W przypadku zmian w projekcie umowy, kierownik zamawiajacego po ponownym
zaakceptowaniu przez radce prawnego, zatwierdza zmieniony projekt umowy, ktory nastepnie
jest przekazywany do pracownika ds. zamdwien publicznych.

12.W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymaniz; wszczgeia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujacy skiada do pracownika ds. zamowien &
publicznych pisemne o$wiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu procedury podpisane przez
kierownika komorki merytorycznej i kierownika zamawiajacego.

13. Pracownik ds. zaméwien publicznych odpowiada za:

a) sprawdzanie kompletnosci oraz poprawnosci formalno-prawnej wniosku i pozostatych
dokumentow, a w razie zastrzezen zwraca je wnioskujacemu wskazujac uchybienia. Moze
zgda¢ od wnioskujgcego informacji, wyjasnien i dokumentdéw dotyczacych postepowania na
kazdym jego etapie.

b) przedktadanie projektéw zarzadzen o powotaniu komisji przetargowych do
przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien, w terminie 10 dni
od dnia otrzymania kompletnego wniosku komoérki merytorycznej, z wyjatkiem zamowien

wylaczonych z ustawy;



¢) sporzadzanie SWZ oraz kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu
procedury udzielenia zamowienia, a po zakonczeniu postepowania przechowywanie w/w
dokumentacji oraz ofert w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ a nastf;pnie‘
przekazywanie do archiwum zaktadowego Urzedu;
d) informowanie, na wniosek przewodniczacego komisji, w formie pisemnej Referatu
Budzetu i Finansow o obowigzku przyjecia i zwrotu wadium oraz o koniecznosci zatrzymania
wadium w sytuacjach okreslonych ustawa;
¢) koordynacja i opracowywanie planow zamdwien publicznych Urzedu;
f) koordynacja 1 opracowywanie rocznych sprawozdan o udzielonych przez Urzad
zamoOwieniach przekazywanych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych;

14. Komoérka merytoryczna odpowiada za:
1) zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi opis
przedmiotu zamdwienia, ustalenie warto$ci zamowienia, uzasadnienie faktyczne zastosowania
trybu-innego niz przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb podstawowy oraz
zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowo-rzeczowym;
2) zgodne z art. 246 ust. 2 okreslenie w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagan
jakosciowych odnoszacych si¢ do co najmniej gtéwnych elementéw skiadajacych sie na
przedmiot zamowienia w przypadku zastosowania wagi kryterium ceny przekraczajacej 60%;
3) wskazanie wykonawcow, z ktorymi prowadzone beda negocjacje w trybach
przewidujgcych prowadzenie negocjacji;
4) zapewnienie udziatu w pracach komisji osob, ktore posiadaja merytoryczng znajomosé
przedmiotu zamowienia;
5) sporzadzenie projektu umowy oraz uzyskanie opinii radcy prawnego;
6) realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowa
wraz z okresem rekojmi i gwarancji;
7) sporzadzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania przed zawarciem
aneksu opinii radcy prawnego, celem potwierdzenia zgodnosci aneksu z przepisami ustawy w
przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej realizacji;
8) informowanie pracownika ds. zamowien publicznych o wszelkich zmianach majacych
wplyw na przebieg postgpowania, wybor wykonawcy, podpisanie umowy i realizacje
zamoOwienia.
15. Do zadan pracownika ds. zamowien publicznych nalezy przygotowanie i przekazanie
1)do zatwierdzenia: kierownikowi zamawiajacemu w szczego6lnosci:

a) specyfikacji i zaproszen w postgpowaniach o udzielenie zamowienia oraz modyfikacji



tresci tych dokumentoéw pod wzgledem zgodnosci z ustawa;

b) korespondencji prowadzonej z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia, w szczegblnosci korespondencji z Prezesem Urzedu Zamoéwien
Publicznych;

¢) propozycji odpowiedzi na odwotanie i wystapien do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych;

d) ogloszen wymaganych ustawa;

e) protokolow z postepowania;

f) tresci informacji o wyniku postepowania;

2) do sprawdzenia pod wzgledem formalno- prawnym radcy prawnerﬂﬁ:

a) specyfikacji i zaproszen w postepowaniach o udzielenie zamowienia oraz modyfikacji
tresci tych dokumentow pod wzgledem zgodnosci z ustawg; ®
b) korespondencji prowadzonej z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie postgpowania

0 udzielenie zamowienia, w szczegolnosci korespondencji z Prezesem Urzedu Zaméwien

Publicznych;

¢) propozycji odpowiedzi na odwotanie i wystgpien do Prezesa Urzedu Zamowien

Publicznych;

§ 5. Umowy o zamoéwienie publiczne do udzielania, ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy.

1. Umowa o zamoOwienie, poza ogodlnie obowigzujgcymi wymaganiami wynikajacymi z
ustawy, kodeksu cywilnego oraz obowiazujacych przepiséw prawa, powinna speiniac¢
ponizsze warunki: ®
1) okresla¢ podstawe prawng jej zawarcia wraz ze wskazaniem trybu udzielenia zamowienia;
2) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane.

2. Umowa o zamowienie powinna by¢ zaopiniowana przez radce prawnego.

3. Pracownik komdrki merytorycznej w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy sklada
do pracownika ds. zamo6wien publicznych informacj¢ o wykonaniu umowy o nastepujacym
zakresie informacji:

a) nazwa zamowienia nadana przez zamawiajacego,
b) oznaczenie sprawy ,

c) data udzielenia zamowienia (zawarcia umowy),
d) okres, na jaki zostala zawarta umowa,

€) nazwa i adres wykonawcy, z ktorym zawarto umowe,



f) jezeli wykonawca prowadzi dzialalno$¢ gospodarczg, krajowy numer identyfikacyjny; w
przypadku polskich wykonawcow — numer REGON lub NIP (jezeli dotyczy ), ,

g) warto$¢ umowy,

h) wskazanie, czy umowa zostata wykonana,

i) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie,

J) informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamdwienia po zmianie, warto§é
zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroécie wynagrodzenia w zwiazku ze zmiana
umowy (jezeli dotyczy, nalezy wskazaé tyle razy, ile to konieczne),

k) taczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy,

1) informacja, czy umowa zostala wykonana nalezycie,

m) wskazanie, czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajacy uwzglednit przewidziane w
zawartej umowie wymagania zwiazane z realizacjg zamowienia:

- w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 95 ustawy,

- obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,

- w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania

okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.
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II.

Zaltacznik Nr 1

Referat/Stanowisko
' w/m
WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przedmiot zamowienia:

1. Nazwa zamoOwienia;

.............................................................................................................................

6. Rodzaj zamowienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBORA BUDOWLANA*
Warto$§¢ szacunkowa zamowienia

1. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towarow i uslu;g) obliczona zgodnie z
art. 28-36 ustawy Pzp zostata ustalona na Kwotg .......cccoeceeiiiniiiiiiiiincnenes PLN, @
...................... EURO, w tym (o ile dotyczy) w tym warto$¢ przewidywanych zamowien, o
ktérych mowa odpowiednio w art. 214 ust. 1 pkt 71 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. —
Prawo zamdwien publicznych, dalej ,,ustawa”, zostala ustalona na Kwote ...........cccoeuneee. z1,
€O stanowi rownowartosc ..........oveeennen. euro,

2. Wartos¢ udzielanego zamowienia zostata ustalona w dniu.........ccceeevveneene. przez
...................................... (imig i nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia warto$ci zamdwienia)
.................................................. na podstawie (prosze¢ wskaza¢ odpowiedni dokument, np.
planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy itp.)

3. Kwota brutto, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia oraz

kwoty jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegolnych czesci,



IV.

VI.

VII.

VIIL

IX.

jesli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych:
III.  Zastosowanie tzw. odwroconej procedury, o ktorej mowa w art. 139 ust. 1
PZP (dotyczy tylko przetargu nieograniczonego) TAK / NIE*
Proponowany tryb udzielenia zamowienia ..............c..cooociviiniiiiiiiiiniienen,
Uzasadnienie prawne i faktyczne propozycji zastosowania innego trybu niz przetarg

nieograniczony , przetarg ograniczony, tryb podstawowy (o ile dotyczy).

Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 71 8 Pzp:

TAK /NIE*

Termin wykonania zamowienia

Proponowane warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

1. Zdelnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym przepisow (o ile dotyczy):

2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (o ile dotyczy):

UWAGA!
Warunki udzialu w postgpowaniu musza by¢ okreslone w sposob proporcjonalny do

przedmiotu zamdwienia oraz w sposob umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do

nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy

zdolnoseci.

Proponowany sklad komisji przetargowej:

2. Pozostate kryteria:

1) o %, sposob oceny:



XIL.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Projekt/program finansowany ze srodkow Unii Europejskiej: TAK/NIE*
jezeli zaznaczono ,tak”:

1) poda¢ nazwe projektu lub programu:
2) poda¢ udziat tych srodkow w wartosci zamowienia: ......... % (o ile jest znany),
3) czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oréz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie (Y
catosci lub czgsci zamowienia: TAK / NIE *
Czy zamowienie zostalo uj¢te w planie zaméwien publicznych dla danego roku: TAK /NIE
*
Wadium
Czy wymagane jest wadium: TAK / NIE *
Kwota wadiim: .......ccoeviriiiininiicnineseenee (jeshi jest przewidziane)
Jesli zamowienie udzielane jest w czesciach nalezy podac¢ kwotg wadium dla kazdej z czesci
zamoOwienia:
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK / NIE * 9
Wysoko$é zabezpieczenia (W %0): ..., %

Informacja o zabezpieczeniu Srodkéw w Budzecie Gminy Kwilcz.

Potwierdzam dost¢pno$¢ srodkéw w uchwale nr............ 741 |1 RN \%
S SRS om0 00 S T 0 A RN A i
(miejscowosc 1 data) (podpis osoby reprezentujgcej wnioskujacego)
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Wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych:
1. Wniosek Wplynat W dnitl .......oeveioececioeeeeeeeeee oo
2. Uwagi

(miejscowosc i data) (podpis pracownika ds. zamowien publicznych)
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Zatgcznik nr 2
PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ...... ROKU
Lp. | Przedmiot Rodzaj Przewidywany | Orientacyjna P;zewidywany
zamdwienia zamowienia tryb warto$¢ termin
(dostawy, zamoOwienia zamOwienia | wszczecia
ustugi, netto (PLN) | postepowania
roboty
budowlane)
1.
2
3.
4,
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