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Zarzadzenie Nr 121/2022
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia dotyczacego przeprowadzenia inwentaryzacji

skladnikéw majatkowych Gminy Kwilcz wedlug stanu na 31 grudnia 2022 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r., poz. 217, ze zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 53/2012 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia
27 czerwea 2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy

w Kwilczu

Wojt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 96/2022 Wéjta Gminy Kwilez z dnia 25 paZzdziernika 2022r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtku Gminy Kwilcz na 31.12.2022 r.,
§ 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ 4 zespoly spisowe dla

przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow, w sktadzie trzyosobowym:

Zespot spisowy Nr 1 w sktadzie:

1. Ewelina Lubik — przewodniczaca zespolu spisowego,
2. Karolina Conert — czlonek zespohu spisowego,

3. Magdalena Skrzypczak — czlonek zespotu spisowego,

Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Monika Mendel — przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Marta Wozniak - czlonek zespolu spisowego,

3. Martyna Piasek — czlonek zespotu spisowego,




Zespodt spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Joanna Ciuraj — przewodniczaca zespotu spisowego,

2. Barbara Konieczna — czlonek zespotu spisowego,

3. Maja R¢j — czlonek zespotu spisowego,

Zespdl spisowy Nr 4 w skladzie:

1. Daniel Kozubowski — przewodniczaca zespotu spisowego,
2. Magdalena Weber — czlonek zespohu spisowego,

3. Joanna Szeligowska — czlonek zespotu spisowego.”

§2
W § 4 dodaje si¢ punkt 18 w nastgpujacym brzmieniu: ,,18) towary”.

§3 "

Zalaeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 96/2022 Woéjta Gminy Kwilcz z dnia 25 pazdziernika
2022 r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 121/2022
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 28 grudnia 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2021 rok

operacyjnej

Przedmiot Obiekt Termin . Sposéb . Nr zespolu spis'owego
Lp. |. .. . . | przeprowadzenia | przeprowadzenia |przeprowadzajacego
inwentaryzacji zinwentaryzowania |, X, - N " "
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacj¢
1. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | od 12.12.2022 1. Pisemne
na rachunkach bankowe uzgodnienie sald
bankowych . do 13.01.2023 . | s stanu na dzien 1
31.12.2022 r;
2 Srodki pieniezne w kasie | Kasa Urzedu Gminy |30.12.2022 r. Protokét z
w Kwilczu inwentaryzacji
wg stanu na dzien
31.12.2022r.
(zal. Nr 4 2
Instrukeji
gospodarki
kasowej i drukéw
Scistego
zarachowania)
3 Naleznosci Naleznosci od 12.12.2022 . Pisemne
i zobowigzania wszystkie (W tym uzgodnienia sald z
sporne i watpliwe), do 13.01.2023 1. kontrahentami na Referat Finansowy
naleznosci dzien 31.12.2022 1.
i zobowigzania
publiczno-prawne Weryfikacja sald
i wobec na dzien
pracownikow 31.12.2022r.
4. Srodki trwale Dane z ewidencji od 12.12.2022 r. Weryfikacja sald
w budowie ksiggowej na dzien
do 13.01.2023 r. 31.12.2022 . 3
5 Srodki trwate trudno Dane z ewidencji od 12.12.2022 r. Poréwnanie
dostgpne ogladowi ksiegowej danych ksiag 3
do 13.01.2023 r. rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartodei na dzien
31.12.2022 1.
6. Warto$ci niematerialne | Dane z ewidencji od 12.12.2022 r. Weryfikacja sald
i prawne ksiegowej na dzien 1
i ewidencji do 13.01.2023r. 1311220021




T Druki §cistego Ksigga drukéw 30.12.2022 r. Roczna, spis
zarachowania, czeki $cistego z natury wedlg 2
obce, weksle i inne sarachowania stanu na dzien
papiery wartosciowe 31.12.2022r.
8. Grunty Dane z ewidencji od 12.12.2022 r. Werytikacja sald
ksiggowej na dzien
i ewidencji do 13.01.2023r. |31 1220227, 3
operacyjnej
9. Aktywa bedace Budynek Urzedu od 12.12.2022 r. Spis z natury
wiasnoscig innych Gminy w Kwilczu wedhug stanu na
jednostek ( sprzet do 13.01.2023 r. dzief 31.12.2022 1. 4
i programy
komputerowe) Weryfikacja sald
na dzien
31122002 r. .
10. | Rozrachunki Dane z ewidencji od 12.12.2022 r. Weryfikacja sald
z pracownikami ksiegowej na dzief
do 13.01.2023 r. 31.12.2022 r. 2
11. | Rozrachunki publiczno- | Dane ewidencji od 12.12.2022r. Weryfikacja sald
prawne ksiggowej na dzien
do 13.01.2023 r. 31.12.2022 1. 1
12. | Pozyczki i kredyty Wedhig stanu od 12.12.2022 1. Pisemne
ewidencji ksiggowej uzgodnienie sald
do 13.01.2023 r. wg stanu na dzief Referat Finansowy
31.12.2022 r.
13. | Fundusze wlasne Wedtug stanu od 12.12.2022 r. Porownanie
ewidencji ksiggowej danych ksiag
do 13.01.2023 1. rachunkowych z Referat Finansowy .
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2022 .
14. . Urzad Gminy _
Udzialy i akcje ool od 02.01.2023 . Bhobititn ‘
.. Referat Finansowy
do 13.01.2023r, | Wervfikagji sald
15. Kapitaly i Fundusze Referat Finansowy |od 02.01.2023 r. Protokét .
. i Referat Finansowy
celowe, w tym: ZFSS do 13.01. 2023 1 weryfikacji z sald :




16.

Referat Finansowy

od 02.01.2023 1.

Przyc{lody TR Rroikot s Referat Finansowy
okresow do 13.01.2023 . weryfikacji z sald

17, Referat Finansowy |od 02.01.2023 .
Koszt;f TR FIOIOKG! .. Referat Finansowy
okresow do 13.01.2023 r. weryfikacji z sald

18. | Inne nie wymienione Referat Finansowy |od 02.01.2023 .

. o Protokoét .
powyzej skladniki Ry Referat Finansowy
aktywow i pasywow do 13.01.2023 1. S

19. Pisemne
Dane z ewidencji od 28.12.2022 . uzgodnienie sald
Towary 4

ksiggowej

do 13.01.2022 r,

na dzien
31.12.2022r.




