WOIT GRUINY KWILCE |
o1, wielkonolskie . I
woj. wielkopoiskia Zarzgdzenie Nr 115/2022
Wojta Gminy Kwilez _
z dnia 7 grudnia 2022 v, B

w spraww. zmiany zasad (pohtykl) rachunkowoscn w Urze;dzw Gmmy w szlczu

Na podstawie przepzsow art. 10 ust, 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowoscl |
(Dz. U.z2021 1. » POZ. 217 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 ﬁnansach
publicznych (Dz. U z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Mmlstra Rozwo;u
i Fmansow z dnia 13 wrzeénia 2017 1. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dia budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, patistwowych funduszy celowych oraz paﬁsMoWych
Jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospohtej POISklej
(Dz U. 2020, poz. 342) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazd21ermka 2010 1.
W spgame zasad rachunkowodci oraz planu dla organdéw podatkowych jednostek samorzz;du
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia Ministra Finahsc’)w
"2 dnia 11 stycznia 2022 1. w sprawie sprawozdawczoécei budzetowej (Dz. U. poz. 144)
1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawié spréWOZdaﬁ
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych z dnfa l7grudn1a
2020r. (Dz. U. poz. 2396 ze zm.). B

Wajt Gminy Kwilez
zarzadza, co nastepuje: .

§1
W Zarzqdzemu nr 1/2018 Wojta Gminy Kwilecz z dnia 2 s{yczma 2018 1. W SpI'aWIC
wprowadzenia zasad (pol1tyk1) rachunkowodci w Urzedzie Gmmy w Kwilczu! wprowadza sig
nastepujace zmiany: '

1) Zatgoznik nr 3a zaktadowy plan kont budzetu Gminy otrzymuje brzrmeme jak zalqczmk nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

' Zmiany ninigjszego zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 29/2018 Wojta Gminy Kwilez z dﬁié 29 czerwea 2013 r. Za:z'adze'nié Nf 5/2'{')'1.9 Wt‘)jté g el
Gminy Kwilez z dnia 7 styeznia 2019 r, Zarzadzenie nr 48/2019 Wojta Gminy Kwilez z dnia 28 czerwca 2(}19r Zarzadzemc fir 5/2020 Wajta:'ﬁu g S
Gminy Kwilcz z dnia 2 stycznia 2020r., Zarzgdzenie nr 69/2020 Wdjta Gminy Kwilcz z (inla 20 czerwca 2020: Zarz@dzeme it 2/2021 Wé;ta_._ R
Gminy Kwilcz z dnia 4 stycznia 2021r., Zarzgdzenie nr 59/2021 Wajta Gminy Kw;icz z dma 30 czerw::a 2021: Zarzqdzeme nf: 1/2022 Wo;ta NG
Gminy Kwilcz z dnia 3 styczma 2022r Zarzgdzeme ar 62/2022 W(')jta Gmsny Kws]cz z dma 1 llpca 2022r i LTI




2) Zalgcznik nr 3b zakladowy plan kont Urzgdu Gminy otrzymuje brzmienie jak za%qcznik ﬁr 2
do niniejszego zarzadzenia. : .

-

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ z postanowieniami ﬁiniejszej :
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i wprowadzenie tych postanowieﬁ :
wzycie. ' |
§3

Wykonénie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOIT GMINY KWILCZ Zalacanik Nr |

woj. wictkopolskie do Zarzadzenia Nr 115/2022

T Wéjta Gminy Kwilez
z dnia 7 grudnia 2022 1,
w sprawic zmiany zasad (polityki)
rachunkowosei w Urzedzie Gminy
w Kwilczu

KONTA BILANSOWE

ZESPOL. 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135  Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140  Srodki pienigzne w drodze
@ ZESPOL 2 - Rozrachunki i rozliczenia
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 . Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224  Rozrachunki budzetu
225  Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260  Zobowigzania finansowe
271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

ZESPOL 9~ Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wyniki budzetu
501  Dochody budzetu
902  Wydatki budzetu
903  Niewykonane wydatki
. 904 Niewygasajace wydatki

4 909  Rozliczenia migdzyokresowe
960  Skumulowane wyniki budzetu
961  Wynik wykonania budzetu
962  Wynik na pozostalych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

991  Planowane dochody budzetu
992  Planowane wydatki budzetu
993  Rozliczenia z innymi budzetami

KONTO 133 ,Rachunek budietu,,
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu,



Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$é zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznicg
wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”.
Roéznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu. '
Na stronie Wn konta 133 ujmuyje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym roéwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w Kkorespondencii
Z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze érodkdéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

KONTO 134, Kredyty bankowe™
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigetych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmyje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytdw
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadhizenia wedhug umow kredytowych.

KONTO 135 ,Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigeznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 uimuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 yjmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkoéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na rachunku
srodkoéw na niewygasajace wydatki.

KONTO 140 ,Srodki pienigine w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1) s$rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciagiem bankowyin
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2



2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawezym, #
3) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania
$rodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie
okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

KONTO 222 ,,Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzad obstlugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzad obslugujgey organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ
podatkowy jednostki samorzgdu terytorialnego z tytuhlu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych. Dodatkowo wprowadza si¢ w organie urzedu analityk¢ do konta 222, ktéra
pozwala na szczegolowe rozliczenie dochodéw urzedu z podzialem na poszezegdlne grupy
dochoddéw — dochody podatkowe, dochody zwiazane z oplatg za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, pozostate dochody budzetowe,

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. .

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obshigujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

KONTQ 223 ,,Rozliczenie wydatkow budietowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgeej 2z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii
z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowy do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytuhu przekazanych na ich rachunki
$rodkoéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.



Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biczace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych.
KONTO 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedhug poszezegodinych tytutdw oraz wedtug poszezegdinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywad dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleZznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

KONTO 225 ,,Rozliczenia niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

© Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ S$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
$rodkdw na realizacjg niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow,

KONTO 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytuldow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleZznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutlu
pozostatych rozrachunkow.

KONTO 250 ,,Naleinosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznodci finansowych,
a w szezegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie¢ powstanie i zwigkszenie naleznoSci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci z poszezegdlnymi kontrahentami wedhug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.
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KONTO 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan’ finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosei z tytulu zaciagnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwoéé ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.

KONTO 271 ,,Rozliczenia VAT naleinego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzedem Jst i
samorzgdowymi zaktadami budzetowymi.

Do tego konta nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej. Ksiggowania na koncie 271 dotycza wplat z jednostek organizacyjnych
z tytulu VAT naleznego wystepujacego w operacjach sprzedazy tych jednostek oraz stanu
rozliczen jednostek organizacyjnych z centralnym osrodkiem rozliczef ewidencjonowanych
na podstawie miesigcznych informacji jednostek o VAT naleznym. Funkcje tej informacji
pelni¢ moga przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 (rozliczenia z
urzedem skarbowym w tych deklaracjach zastapia rozliczenia z budzetem jst). Deklaracje
VAT-7 jednostek budzetowych (czastkowe) pelnig jedynie w jednostkach samorzadu
terytorialnego funkcje wewngtrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie:

— naleznoé¢ od jednostki organizacyjnej z tytulu VAT naleznego wyste;pujzgcego

w tej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Ma konta 271 ksigguje sie:

~ wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyine,

— kompensatg podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowana na podstawie
deklaracji jednostki.

KONTO 272 ,,Rozliczenia VAT naliczonego 7 jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst
i samorzadowymi zakladami budzetowymi. Do konta 272 nalezy prowadzi¢ konta analityczne
odrq;bme dla kazdej jednostki organizacyjnej. Ksiggowania na koncie 272 dotycza wplat
1 wyplat z jednostek organizacyjnych i do jednostek organizacyjnych z tytulu VAT
naliczonego, wystepujacego w operacjach zakupu tych jednostek oraz stanu rozliczen
jednostek  organizacyjnych 272, Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi” z centralnym ofrodkiem rozliczen ewidencjonowanych na podstawie
miesigeznych informacji jednostek o VAT naliczonym. Funkcje tej informacji peini¢ moga
przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 (rozliczenia z urzedem
skarbowym w tych deklaracjach zastapia rozliczenia z budzetem jst). Deklaracje VAT-7
jednostek budzetowych (czgstkowe) pelnia jedynie w jednostkach samorzadu terytorialnego
funkcje wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie:

— przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,
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— kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na podstawie
deklaracji jednostki,

- przeniesienie na miedzyokresowe rozliczenia kwoty zobowiazania wobec jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku. .

Na stronie Ma konta 272 ewidencjonuje si¢:

— zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotu VAT naliczonego na
pedstawie informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7 jednostki).

KONTO 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 222, : ’
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224, :
3) z tytuhu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji _
z kontem 224, 3
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
- poszczegolnych dochoddw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 902 ,, Wydatki budtetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnodci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencii z kontem 134. ’
BEwidencja szczegblowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszcezegoinych wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenost si¢ na konto 961.

KONTQ 903 ,Niewykonane wydatki”
Konte 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 904 ,, Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 shizy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 vimuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
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2) przeniesiénie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkdéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywal saldo Ma do czasu zrealizowania planu niéwygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigceia planu niewygasajacych wydatkow.

KONTO 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”
Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronic Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych
kredytow 1 pozyczek w korespondencii z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody
finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

KONTO 960 ,,Skumulowane wyniki budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

KONTO 961 ,, Wynik wykonania budietu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencii z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrgbnia sie Zrodla zwickszen i rodzaje
zmnigjszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosel.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

KONTO 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szezegdlnodei przychody finansowe oraz pozostale
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przychody operacyjne zwigzanc z operacjami budzetowymi. _
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Whn oznaczajace nadwyzkg kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami. !

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 991 , Planowane dochody budZetu ”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw budzetu.

Na stronic Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

KONTO 992, Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

KONTO 993, Rozliczenia 7 innymi budietami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznogci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosei z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.




WOST GMINY KWILCZ Zatacznik Nr 2

oj. wieikopolskls

z do Zarzadzenia Ny 115/2022
Wojta Gminy Kwilez

z dnia 7 grudnia 2022 1,

w sprawie zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Kwilezu

KONTA BILANSOWE

ZESPOE 0 - Aktywa trwale

011
013
020
030
071
072

073
080

Srodki trwate

Pozostate srodki trwale

Wartosci niematerialne i prawne
Dhagoterminowe aktywa finansowe

« Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych
Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
Srodki trwale w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101
130
135
139
140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201
221
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytuhu-dochodéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoscei z budzetu $rodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikami
Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

ZESPOL 3 - Materialy i towary

310
330

Materialy
Towary



ZESPOL 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400  Amortyzacja *
401  Zuzycie materialow i energii _
402  Uslugi obce

403  Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411  Pozostale obciazenia

490  Rozliczenie kosztow

ZESPOL 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

ZESPOL 7 - Przychody, dochody i koszty

720  Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towardw i wartoé¢ ich zakupu
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760  Pozostale przychody operacyjne

761  Pozostale koszty operacyjne

ZESPOL 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjatnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

090  Srodki trwate obce

091  Srodki trwale przekazane jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad

2901  Naleznosci warunkowe

292  Zobowigzania warunkowe

910  Gwarancje

980  Plan finansowy wydatkdw budzetowych

081  Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

090 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991  Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkéw podiegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

998  Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999  Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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OPIS KONT URZEDU GMINY

KONTO 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnodcia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronte Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkoéw trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

I}y przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartoéé
poczatkowa Srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

3) meodplatne przyjecie $rodkéw trwalych,

4) zwigkszenia wartosci poczgtkowej drodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory §rodkdw trwalych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1} ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdinych obiektoéw srodkow trwatych,

2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

3) ustalenie wartosci gruntéw stanowigeych wlasnogé Jednostkl samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowe].

KONTO 013 ,, Pozostale srodki trwale,,

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartoéci poczatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosei jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej pozostalych $rodkdéw trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkdw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosei
poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osdéb, u ktorych znajduja si¢
srodki trwatle, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie $rodki trwate .

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkow trwatych znajdujacych
sig w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

KONTO 020 ,,Wartosci niematerialne { prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmnieiszen wartoci poczatkowe]
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 wmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

FEwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuldéw i os6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartodci niematerialnych
i prawnych w wartodci poczatkowej.

KONTOQ 030 ,, Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji diugoterminowych aktywdow finansowych, w szczegdlnosci
akcji i1 innych dilugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrole, ¢ terminie wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢
w szczegblnoscei z przepisdw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszezegoinych skiadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto§é dlugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkdéw trwalych oraz
warto$ct  niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 sluzy do ewidenciji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwatych, wartosei
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosei, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencii z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 yymuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
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wartodci poczatkowej Stodkow trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajgeych  odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych, dotyczace $rodkéow trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w.miesigcu wydania ich do uzywania. -

KONTO 073 ,,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhigoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1} poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zarowno przez obeych wykonawedw, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz

wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja

lub modemizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej $rodka trwalego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektdw, w szczegolnosei:

1) srodkdw trwalych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw
gotowych srodkow trwalych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej
wyodrgbnienie kosztow $rodkow trwalych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia Iub kosztu wytworzenia
poszczegdinych obiektow srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztéw srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

KONTO 101 ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe]j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki 1 niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obeej.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegodine waluty obce,
3)  wartosei gotdwki powierzonej poszezegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan gotowki w kasie.

KONTO 130 ,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytuhi wydatkow i dochodow (wplywéw) budzetowych objgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pieni¢znych z tytulu zrealizowanych
przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szezegolowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem.

Na stronic Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacjg wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek Kklasyfikacji wydatkow
_budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3,4, 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowo$ci ma zapewnié mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w  planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych
z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dia kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze

wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje

wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze

wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych

dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
W przypadku gdy konto 130 shuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na komiec roku na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresic dochodéw - na
strong Wn konta 800.

KONTO 135 ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty $rodkdéw 7 rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

KONTO 139 ,,Jnne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacii dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia - sum depozytowych.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 dmuje sic wplywy wydziclonych™ $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezgeych, sum depozytowych i na zlecenie,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkdw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
" sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosei
akcji, udziatéw 1 innych papierdéw wartosciowych wyrazonych zarébwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2)  stanu poszczegdinych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obeej, z podzialem na poszezegdlne waluty obce;

3} wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszezegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 ,,Srodki pienigine w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjete] techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych w drodze.

KONTO 201 ,,Rozrachunki ; odbiorcami | dostawcami”™
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
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dostaw, robot i ‘ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnvch, a takze naleznosei z tytulu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, kidre sa ujmowane
na koncie 221. -

Na stronic Wn konta 201 ujmuje sie powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naleinosci 7 tytulu dochodow budietowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznoéci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 wjmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
1 zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

* Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej oraz z ewidencji oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 prowadzona jest wedhug podzialek kiasyfikacji
budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZzno$ci z tytulu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

KONTO 224 ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci 7 budietu srodkow
europejskich™ .
Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczgce
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnoset:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem
810,
2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto§ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgey zalicza do dochodow
budzetowych, sa yjmowane na koncie 221.

KONTO 225 ,,Rozrachunki 7 budietami”
Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegélnosci z tytubu dotacii,
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podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow. #

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie,
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzanh wobec budzetow.

KONTO 226  Diugoterminowe naleznosci budietowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci d}ugotermmowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznodci krotkotermmowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronic Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlno$ci przeniesienie naleznodci
diugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dhugoterminowych naleznosei.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
poszczegolnych naleznoscei budzetowych.

KONTO 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznodci oraz splate i zmmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzat wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia. .

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO 231 ,,Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnodci naleznosei za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 mnych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potragcenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 ,,Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

2)  naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplataych,

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

4) naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkod,

5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegdnosei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienicznych,

3} wplywy naleznosci od pracownikéw. Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach
obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej
ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszezen i zobowiazan wedhug tytuléw rozrachunkéw.,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazai wobec pracownikow.

KONTQ 240 ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszezeh oraz
zobowigzaf nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i diugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszezenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznodci i roszezen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

KONTO 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytulow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleinosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci,
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje sic zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosei odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosei. #

KONTO 310, Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach whasnych i obeych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materialéw,
a na stronie Ma - jego zmnigjszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

KONTO 330 ,, Towary™

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towaréw w magazynach wlasnych
i obcych, w punktach sprzedazy oraz punktach przerobu wilasnego i obcego.

Na stronic Wn konta 330 ksigguje si¢ przychody i zwiekszenia wartodci stanu zapasow
towaréw 1 artykuldw spozywczych, a na stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartosci.

Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlows umozliwiajacg wyodrebnienie
wartosei towaréw znajdujacych si¢ w poszcezegdlnych punktach sprzedazy, w magazynach
whasnych i obcych ~ z podziatem wedlug os6b lub jednostek materialnie odpowiedzialnych.
Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan zapasu towaréw w cenach zakupu
lub nabycia.

KONTO 400 ,, Amortyzacja”

Konto 400 siuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych. _

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy. 5

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

KONTO 401 ,, Zuiycie materialow i energii”

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnogei
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhs zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materiatdw i energii na konto 860.

KONTO 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 shuizy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnodci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

19



KONTO 403 ,Podatki i oplaty”

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowe;
1 administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma wjmuje si¢
Zzmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztdw z tego
tytutu na konto 860.

KONTO 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (1j. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosei
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860,

KONTO 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konfo 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Whn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na
1zecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy o dzielo 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

KONTO 409 ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do
wjecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 4101 411. Na koncie tym ujmuje si¢
w szczegolnosci zwroty wydatkow koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw nie zaliczanych do kosztéw dzialalno$ci finansowej 1 pozostatych kosztdéw
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

KONTOQO 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budietu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztdéw podstawowej dzialalnosci operacyjnej jednostek
budzetowych. Na koncie tym ujmuje si¢ koszty §wiadczen dla osdb fizycznych 1 innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa hub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczegdlnosei:
$wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienieznej i rzeczowej, diety i koszt przejazdu
radnych, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osdb niebegdgcych

20




pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty, wynagrodzenie za inkaso podatkéw
przez soltysow, wynagrodzenie za inkaso oplat pobieranych na rzecz jst.

Na stronie Ma konta 410 ksicguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta
410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto na koniec roku
obrotowego nie wykazuje salda.

KONTO 411 ,, Pozostale obcigienia”

Konto 411 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z wydatkami budzetowymi dotyczacymi
jednostki jako calosei, ktore sa obcigzeniami obligatoryjnymi niepodatkowymi. Koszty
ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegolnosci: wplaty gmin na rzecz izb
rolniczych, wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin
1 zwigzkdw powiatéw, wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
przelewy redystrybucyjne. Na stronic Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow. Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta
860. Konto na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

KONTO 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia: kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto
na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$é zostata odlozona do rozliczenia w wyniku
w poOZniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztow w nastepnym okresie -
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”; utworzonych
rezerw na przyszie koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania w nastepnym okresie po
poniesieniu kosztéw (Wn 640 Ma 490).

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatku roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku
obrotowego na konto 860. Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

KONTO 640 ,Rozliczenia miedyyokresowe kosztow” :

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezgcy  okres
sprawozdawcezy (rozliczenia migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie
koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych
okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawezym, w zwigzku z ktérymi
w poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajgce na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawezy.

KONTO 720 ,, Proychody 7 tytulu dochodéw budietowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposdrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szezegdlnodei dochoddw, do ktdrych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
migdzynarodowych. :

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
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przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 ,,Sprzedai towarow i wartosé ich zakupu”

Na koncie 730 ewidencionuje si¢ przychody ze sprzedazy towardw oraz ich wartosé w cenach
zakupu (nabycia).

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych towardéw w cenie zakupu (nabycia)
— w korespondencji z kontem 330 i 340, zmniejszenie przychodow ze sprzedazy towarow
w wyniku uznania reklamacji odbiorcow i1 korekt bledéw w dowodach sprzedazy oraz
udzielenia upustéow 1 rabatow — w korespondencji z kontem 101 lub 201.

Na stronie Ma konta 730 ksieguje si¢ przychody ze sprzedazy towardw (w jednostkach handlu
detalicznego nieposiadajacych kas rejestrujgcych w cenie sprzedazy brutto), w korespondencji
z kontami zespotu 1, 2, 8; korekte wartoéci sprzedanych towaréw w zwiazku z przyjeciem
zwroconych towarow w wyniku wuznane) reklamacji (w cenach ewidencyjnych) -
w korespondencji z kontem 330 i 340.

Ewidencje analityczna do konta 730 nalezy prowadzi¢ zaleznie od potrzeb jednostki,
wyodrebniajac np. przychody 1 warto§é towardw sprzedanych w poszezegdlnych miejscach
sprzedazy z podzialem na sprzedaz hurtowg i detaliczng.

W koficu roku obrotowego przenosi sig:

~ przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn 730),

— wartosé sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia) na strong Wn konta 860 (Ma 730).
Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.

KONTO 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 uimuje sig
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczego6inosei przychody ze sprzedazy papierdw
wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeyeh 1 papierdbw wartosciowych oraz
odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleZnosei, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
z tytulu przychodow od zaleglosci we wptatach podkéw lokalnych, ujmowanych na koncie
720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych 1 $rodkoéw na rachunkach
bankowych z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS, depozytoéw, zmniejszenie odpisdéw
aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw finansowych. Ewidencje analityczng
przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié¢, uwzgledniajac podzialki
klasyfikacji budzetowej dochodow

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

KONTQO 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
w szezegOlnosei warto$é sprzedanych udzialow, akeji i papierdw wartodciowych, odsetki od
sprzedanych obligacji wlasnych, odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek przez
jednostki samorzadu terytorialnego, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem
obcigzajacych inwestycie w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycie w okresie realizacji, odpisy aktualizujace naleznosei
dotyczace przychodoéw finansowych.
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Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

KONTO 760 ,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

W szczegolnosel na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢: przychody ze sprzedazy materiatow
w wartoscl cen zakupu lub nabycia materialow; przychody ze sprzedazy srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych w  budowie; odpisane
przedawnione zobowigzania, odpisanic uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
wartos¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie, nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skiadek
2US, réznice wynikajace z zaokraglenia podatku VAT; zmniejszenie stanu produktow
w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

KONTO 761 ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki. W szczegélnoéci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie: koszty
osiggni¢cia pozostalych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia materiatow; kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub  ktére wystapity
incydentalnie, réznice wynikajace z zaokraglenia podatku VAT; w korespondencii ze strong
Ma konta 490 ujmuje si¢ zwickszenie stanu produktow,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem
i sprzedaza skladnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze
strong Ma konta 761; na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 800 ,, Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosei aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw

budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4} rdznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

23



5} warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiladu
niepienieznego (aportu) $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegoinosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych,
5) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,
6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 ,,Dotacje budietowe, platnosci 7 budietu Srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkow
curopejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stroniec Wn konta 810 ujmuje sig:
warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesei uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224; wartoé¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224; réwnowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.,

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie
i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu: rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen; rozliczen migdzyokresowych
przychodéw z poszezegélnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszef i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczef
miedzyokresowych przychodow,

KONTO 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego pizeznaczenia". Pozostale Srodki
majatkowe ujmuje si¢ nma odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
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Na stronie Wn njmuje si¢ koszty zwigzane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia
socjalng, zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS i innych naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje si¢ m.in. wplyw $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS, odsetki bankowe
naliczone od $rodkow ZFSS, przypisane odsetek od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe 1 innych naleznosci.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

KONTO 853 ,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwickszent i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS
ewidencjonowanego na koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie przychody i srodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan funduszu w jednostce obslugujace;
dysponenta oraz pozostale zwigkszenia z tytuldw okreslonych przepisami dotyczacymi
poszczegolnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan padstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

KONTO 860 ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume: ponjesionych kosztow,
w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411; zmniejszen stanu
produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490; kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem
751, oraz pozostatych kosztdéw operacyjnych, w korespondencii z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume: uzyskanych
przychodoéw, w Kkorespondencji z poszezegélnymi kontami zespotu 7; zwickszen stanu
produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontemn 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 090 ,,Srodki trwale obce”

Konto 090 Srodki trwate obce przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji obcych
srodkéw trwatych, nieujmowanych w ewidencji bilansowej (skladniki majatku uzywane na
podstawie umow niedajacych korzystajacemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania dla
celow bilansowych). Po stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych
srodkow trwatych. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$é poczatkowa tych
samych obcych $rodkow trwalych — pod datg ich wydania finansujacemu (po zakonczeniu
okresu trwania umowy, na podstawie ktorej byly uzywane w dziatalnosci jednostki).

Saldo Wn oznacza, ze jednostka posiada na stanie obce $rodki trwate.

KONTO 091 ,,Srodkt trwale prrekazane jednosthom orgamzacyjnym w trwaly zarzqd”

Konto 091 Srodki trwale przekazane jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad
przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji srodkoéw trwalych, kidre przekazywane sa
Jednostka organizacyjnym w trwaly zarzad. Po stronie Wn konta 091 ujmuje sie wartosé
srodka trwalego oddanego w trwaly zarzad. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje sie
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wygasnigeie trwalego zarzadu. Saldo Wn oznacza warto$¢ srodkow trwalych oddanych
w frwaly zarzad.

KONTO 291 ,,Naleinosci warunkowe’ ’

Konto 291 sluzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci warunkowych. Zalicza sie do
nich m.in.: naleznosci umorzone, w stosunku do ktérych termin przedawnienia jeszcze nie
zapadt, naleznosci wynikajgee z uméw przedwstepnych, zamowien.

Po stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ warto$¢ naleznosci warunkowych w dacie ich powstania,
a ich wyksiggowanie nastepuje poprzez zapis po stronie Ma, dokonywany np. pod daty
przedawnienia nalezno$ci lub podpisania whasciwej umowy.

Wskazane jest prowadzenie do konta 291 szczegdlowej ewidencji analitycznej wedhug
poszczegolnych kontrahentdéw. Konto 291 wykazuje na koniec okresu tylko saldo Wn
oznaczajgee stan naleznosci warunkowych.

KONTQO 292 ,,Zobowigzania warunkowe"

Przez zobowigzanie warunkowe rozumie si¢ obowiazek wykonania $wiadczen, ktdrych
powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre$lonych zdarzen. Na koncie 292 ujmuje sie
warto$¢ wszelkich zobowigzan warunkowych, w tym w szczegdlnosci zobowigzania wobec
kontrahentow  z tytulu: udzielonych gwarancji 1poreczef, nieuznanych reklamacii,
odszkodowan umownych.

Po stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ warto$¢ zobowiazania warunkowego w momencie jego
powstania, natomiast po stronie Wn - jego wygasniecie. Do tego konta powinna byé
prowadzona ewidencja analityczna wedlug poszezegdlnych kontrahentow i tytuldow
zobowiazan warunkowych.

Na koniec okresu konto 292 wykazuje tylko saldo Ma informuje ono o stanie zobowigzah
warunkowych jednostki wobec innych jednostek, w tym kontrahentow.

KONTO 910 ,,Gwarancje” _

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych, a na stronie Ma zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug kontrahentow i poszczegdlnych tytutow

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé¢ zrealizowanych wydatkdow budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosei planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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" KONTO 981 ,,Pian [inansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych. s
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 uimuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkoéw budzetowych w czgéei niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowodei planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 990 ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigqzania podatkowe podatnika”

Konto shuzy do rozrachunkdéw z osobami trzecimi, okredlonymi w art. 107 ~ 117 a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012, poz. 749 z p6z. zm.) Konto
otwierane bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnodci podatkowe] osoby trzeciej.
Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Jezeli orzeczono
o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej osdb trzecich, dla kazdej z tych osdb
otwiera si¢ odrebne pozabilansowe konto szezegélowe do bilansowego konta szczegdlowego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty
wynikajace z decyzji orzekajace] odpowiedzialnos¢ oséb trzecich. Na pozabilansowych
kontach szczegélowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby, ktérej dotyczy dowdd
ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat, dotyczace kwot okreslonych
w decyzji o odpowiedzialnosci, ksigguje si¢ réwnocze$nie na koncie podatnika, do ktoérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ przypis kwoty
wynikajacej z decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci 0sob trzecich. Na stronie Ma ujmuje
si¢ odpis kwoty w zwigzku z wplatg podatnika.

KONTO 991 ,Rozrachunki z inkasentami 7 tytulu pobieranych priez nich podatkéw
podlegajgcych priypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991 ewidencjonuje sig, bez stosowania zasady podwdjnego zapisu, kwoty nalezne

do pobrania i pobrane przez inkasentéw. Na stronic Wn konta 991 ksieguje sie: przypisy

w wysokosci naleznodci do pobrania, odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie

wplaconej. Na stronie Ma konta 991 ksieguje sig: wplaty kwot pobranych, dokonane na

rachunek biezacy urzedu, wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu, odpisy kwot

nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

Ewidencja szczegdltowa do konta 991 jest prowadzona w podziale na inkasentdw i wediug

poszezegolnych tytutdw inkasa.

KONTQO 998 ,, Zaangaiowanie wydathow budietowych roku bieigcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig: rOwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych; nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo
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konta 998, ktére 31 grudnia przeksiggowuje si¢ na konto 999 (w czeéei  obejmujacej
zaangazowanie, ktore nie jest wygasle).

Na stronie Ma konta 998 uimuje si¢ zaangazowanie wydatkéw z lat poprzednich
przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku; zaangazowanie w wysokos¢i dokonanych
wydatkow,

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 ,,Zaangaiowanie wydatkow budzetowych przyszivch lat”

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysziych
lat oraz niewygasajacych wydatkOéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym
(przeksiegowanie na poczatku roku na konto 998). Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢
rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byly
planowane na rok koficzacy sie, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na
przyszty 1ok, oraz zaangazowanie dotyczgce lat przysziych. W odniesieniu do
niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktéore na podstawie ustawy o finansach
publicznych moga by¢ realizowane w roku nastgpnym: w jednostce samorzadowej
do 30 czerwca, na koncie 999 po stronie Ma ksieguje sie tylko wydatki uznane za
niewygasajgce, ktore sa jednocze$nie objete umowami lub w inny sposdb zaangazowane.
Wydatki  przyjete  za niewygasajace w  wykazie wydatkéw  niewygasajacych,
ale niezaangazowane do konca roku nie podlegaja ksiggowaniu na koncie 999.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegoinosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktdére oznacza wartos¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysziych. :
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