Zarzadzenie Nr 17/2017
o Wajta Gminy Kwilez
e Su - mai z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie: zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kwilczu.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 . poz. 1047, z pdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870, z p6Zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013r. poz. 289, z pdzn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu dla organdéw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375)

Wojt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nast¢puje:

§1
W Zarzadzeniu nr 27/2016 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kwilczu wprowadza sie

nastgpujgce zmiany:
1) pkt 12 zalacznika nr 3¢ do Zarzadzenia Nr 27/2016 Wdjta Gminy Kwilcz z dnia
24 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie

Gminy w Kwilczu otrzymuje brzmienie:

»12. Wykaz programow uzywanych w Referacie Finansowym przedstawia ponizsza tabela:



Wykaz programow uzywanych w Referacie Finansowym

Data
instalacji Wersja
aplikacji
Lp. Aplikacja uzytkowa Dostawca/wykonawca u?:::ﬁ:j“
pierwszej
licencji
(rocznej)
i Kadry i Place Pracownikdw ZAKLAD SYSTEMOW 1994-12-13 2.63¢c
Urzedu INFORMATYCZNYCH , SIGID”
1 Oswiaty Spoétka z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
2. | Ewidencja Srodkéw Trwatych | ZAKLAD SYSTEMOW 1994-12-27 2.38i
i przedmiotéw w ewidencji INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spétka z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
3. Ksiegowos¢ budzetowa ZAKLAD SYSTEMOW 1994-12-27 2.50d
Jednostki i/lub Zarzadu INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spotka z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
4. Podatek od Srodkow ZAKLAD SYSTEMOW 1994-12-30 2.55¢
Transportowych INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spotka z 0.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
< Podatek ZAKLAD SYSTEMOW 1994-12-30 205¢
Rolny/Le$ny/Nieruch. dla INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
0s0b Fizycznych Spotka z 0.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
6. Ewidencja 1 Drukowanie ZAKLEAD SYSTEMOW 1995-10-05 2.35a
Faktur INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spoétka z 0.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
T Ewidencja i Rozliczanie ZAKEAD SYSTEMOW 1997-12-16 2.57a
Podatku VAT INFORMATYCZNYCH ,SIGID”
Spotka z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
8. Podatek Od Nieruchomosci ZAKLAD SYSTEMOW 2001-03-28 2.65¢
dla Oséb Prawnych INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spolka z 0.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan
9. Podatek Rolny/Lesny dla ZAKLAD SYSTEMOW 2005-02-15 2.65¢
Osob Prawnych INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spotka z 0.0.

ul. Hanny Januszewskiej 1
60-195 Poznan




10.

Programy Obslugi Kasy

ZAKLAD SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spoétka z 0.0.

ul. Hanny Januszewskiej 1

60-195 Poznan

2005-12-08

2.3%

11.

Ewidencja i rozlicznie
gospodarowania odpadami

ZAKLAD SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spotka z o.0.

ul. Hanny Januszewskiej 1

60-195 Poznan

2013-05-15

2.24c

12.

Budzet JST Plus

OPW DOSKOMP Sp. z 0.0.
ul. Piotra Skargi 12
93-036 Lodz

2005

3.9.3 build 329

13.

Budzet IB Plus

OPW DOSKOMP Sp. z 0.0.
ul. Piotra Skargi 12
93-036 L.odz

2005

3.9.3 build 329

14.

Izby

ZAKLAD SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH ,,SIGID”
Spotka z 0.0.

ul. Hanny Januszewskiej 1

60-195 Poznan

2006

2.04a

15.

Planowanie i Realizacja
Budzetu Budzet +WPF
+ Zaangazowanie

OPW DOSKOMP Sp. z 0.0.
ul. Piotra Skargi 12
93-036 Lodz

2011-03-22

1.2.4.502

2) dodaje si¢ zalacznik nr 3e do Zarzadzenia Nr 27/2016 Wojta Gminy Kwilcz z dnia

24 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie

Gminy w Kwilezu, ktéry otrzymuje brzmienie:

HZatacznik Nr 3e

do Zarzadzenia Nr 17/2017

Wiajta Gminy Kwilcz

z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Kwilczu

ITI e. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ W ZAKRESIE

PODATKU VAT

1. Na podstawie Zarzadzenia nr 100/2016 Wdjta Gminy Kwilcz z dnia 30 grudnia

2016 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug

zostaly ustalone procedury obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnosci

i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Kwilcz, w jej jednostkach budzetowych

i samorzadowymn zakladzie budzetowym.

2. Podatnikiem podatku od towardw i ustlug (VAT) zarejstrowanym w urzedzie

skarbowym jest Gmina Kwilcz. Gmina rozlicza si¢ z urzedem skarbowym z czynnosci



opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzadu Gminy w Kwilczu oraz
pozostalych jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego.

Gmina rozliczajac podatek VAT wypelnia za poszczegdlne kwartaty deklaracje
podatkowg VAT-7K na podstawie kwartalnych deklaracji czastkowych skladanych
przez poszczegdlne jednostki.

. Ewidencja podatku naliczonego (rejestr zakupu) i naleznego (rejestr sprzedazy)
prowadzona jest w programie SIGID Ewidencja i rozliczanie podatku VAT, autorstwa
Zaklad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o. 0. Poznan.

. Do ewidencji ksiggowej podatku VAT shuzy konto jednostkowe 225:

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytulow rozrachunk6w z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

W zakresie podatku od towarow i ustug (VAT) konto stuzy do rozrachunkow z urzgdem
skarbowym z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego
w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Ewidencje¢ pomocniczg do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej
jednostki budzetowej i zaktadu budzetowego JST, z réwnoczesnym uwzgl¢dnieniem

podziatu na tytuly rozliczen.

Ewidencja rozliczenia VAT w jednostkach Gminy Kwilcz respektuje zalozenia
o uznawaniu dochodéw budzetowych za wykonane w kategoriach netto
(bez naleznego VAT) od samego poczatku rozliczen, czyli od wplywu na rachunek
biezgcy, natomiast wydatkow budzetowych za poniesione w kategoriach brutto (Yacznie
z naliczonym VAT).

Dochody JST oraz naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (wykazywane
w sprawozdaniau Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych)

ewidencjonowane sg w kwotach netto.



sprawdzono ppd wzglcdem
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ny

Rad

Wydatki JST (wykazywane w sprawozdaniau Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych) ewidencjonowane sa w kwotach brutto.

Wydatki planuje si¢ w kwotach brutto (réwnowartosc zobowiazan), dodatkowo planuje
si¢. wydatki z tytulu VAT na zabezpieczenie $rodkéw na zaplate podatku VAT
w przypadku nieterminowej zaplaty nalezno$ci przez odbiorcow.

VAT nalezny od dochodéw, ktoére nie zostaly uregulowane przez nabywcow,
w momencie zaplaty do urz¢du skarbowego, stanowi wydatek budzetowy wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej, a w chwili, gdy nalezno$¢ wptynie na rachunek
biezacy, to wartos¢ naleznego VAT stanowi kwote, ktérg przeznacza si¢ na poczet

przysztych zobowigzan w stosunku do urzedu skarbowego.

Jednostki podlegajace centralizacji rozliczen VAT (Urzad Gminy w Kwilczu, Zespot
Szkot w Kwilczu, Przedszkole ,,Pod Topolg” w Kwilczu, Szkota Podstawowa
w Luboszu, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kwilczu, Zaktad Obstugi Mienia
Samorzadowego w Kwilczu) zobowigzane sg do przekazywania miesiecznej ewidencji
sprzedazy 1 zakupow realizowanych w danej jednostce oraz do przekazywania
kwartalnej deklaracji VAT-7K czastkowej.

Na podstawie zlozonych przez jednostki ewidencji nastepuje zaksiegowanie VAT
naleznego 1 naliczonego na koncie 225, ktore stuzy do centralizacji VAT w Gminie
Kwilcz, ktore stuzy ustaleniu stanu naleznosci bgdz zobowigzan w stusunku do JST.
Jednostki przekazuja na rachunek bankowy Gminy obliczong kwote podatku VAT,
ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostkg, co rowniez znajduje

odzwierciedlenie na koncie 225.”

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu do zapoznania sie¢ z postanowieniami niniejszej

dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i wprowadzenie tych postanowien

w zycie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujgca od 1 stycznia 2017 r.

WOIT
5 ¢ i)

nsiaw Mannek




