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Zarzadzenie Nr 10/2023
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 7 lutego 2023 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Kwilcz

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40), w zwigzku z § 12 ust. 4, § 20-21, rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022
r. poz. 144, ze zm.) oraz w zwiazku z § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
1 Polityki Regionalnej z dnial7 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, ze zm.)

Wojt Gminy Kwilez
zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy jednostek posiadajacych osobowosé
prawng przekazuja do Woéjta Gminy Kwilcz w terminach i na zasadach okre$lonych
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w rozporzadzeniu
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego.

2. Sprawozdania nalezy sporzadzaé rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno-rachunkowym na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.

3. Przed zlozeniem sprawozdan nalezy wczesniej potwierdzi¢ zgodnos¢ planéw finansowych
z planem budzetu Gminy Kwilcz i planem finansowym zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych Gminie Kwilcz.

§2

1. Samorzadowe jednostki budzetowe sporzadzajg i przekazujg sprawozdania budzetowe oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentéow elektronicznych
z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Ministerstwa Finansow (SJO Bestia@) opatrzone kwalifikowalnymi podpisami
elektronicznymi przez osoby pelnigce funkcje glownego ksiggowego i kierownika
jednostki przy uzyciu Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePAUP
/8tb6igl8f1/ oraz mailowo na adres: sprawozdania@kwilcz.pl.

2. Samorzadowe osoby prawne sporzadzaja sprawozdania w zakresie operacji finansowych
w postaci elektronicznej, z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostepnych na
stronach internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl i przekazuja
podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym przez osoby pelnigce funkcje gldéwnego ksiggowego i kierownika
jednostki przy uzyciu Elektronicznej Platformy Ustlug Administracji Publicznej ePAUP
/8tb6ig18f1/ oraz mailowo na adres: sprawozdania@kwilcz.pl.

3. Korekty sprawozdan podlegle jednostki przekazuja w wyzej okreslonej formie,
niezwlocznie po ich sporzadzeniu.



§3
Na zadanie Skarbnika lub Wéjta Gminy Kwilcz jednostki organizacyjne sg zobowigzane
zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupelniajace do sprawozdan.

§4
W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w formie dokumentu
elektronicznego w sposob wskazany w § 2 spowodowanego awarig systemu informatycznego,
sprawozdania przekazuje si¢ nie pdzniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujacego po
dniu usuniecia awarii.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, pracownikom Urzedu Gminy
w Kwilczu zgodnie z zakresem czynnosci oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 133/2020 W¢jta Gminy Kwilcz z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie okreSlenia formy przykazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez jednostki podlegte Gminy Kwilcz.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2023 roku.
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