WOJT GMINY KWILCZ s
s BRI Zarzadzenie nr 83/2023
64-420 KWILCZ
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 12 wrzesnia 2023r.
W sprawie
powolania Gminnego Zespolu Wyborczego do spraw przeprowadzenia

wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 15
pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) i art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.

U. 22022 r. poz. 1277 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Gminny Zespol Wyborczy do spraw przeprowadzenia wyboréw do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

2. Zadaniem Gminnego Zespotu Wyborczego jest wykonanie prac powierzonych Wojtowi Gminy
Kwilcz na podstawie ustawy Kodeks wyborczy, zgodnie zkalendarzem wyborczym oraz
wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

3. W sktad Gminnego Zespotu Wyborczego wchodza:

1) Przewodniczacy: Stawomir Wrembel,
2) Zastepca Przewodniczacego: Daniel Kozubowski,
3) Cztonkowie:

a) Weronika Polinska,

b) Piotr Ratajczak,

¢) Urszula Sulima,

d) Wojciech Chofa

e) Andrzej Sieminiak

§2

W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uczestniczg réwniez inni

wyznaczeni przez Przewodniczacego Gminnego Zespotu Wyborczego pracownicy Urzedu Gminy

w Kwilczu.

§3

Czlonkowie Gminnego Zespolu Wyborczego realizuja w szczegoélnosci nastepujace zadania

dotyczace przygotowania i przeprowadzenia wyborow:

1) Przewodniczacy — p. Stawomir Wrembel:

a) koordynuje caloksztalt prac Gminnego Zespotu Wyborczego,




b)

d)

g)

h)

)

zapewnia przestrzeganie Kodeksu wyborczego oraz wytycznych PKW przy wykonywaniu
zleconych zadan zwigzanych z organizacja wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolite]
Polskiej, spoczywajacych na organach gminy,

dysponuje érodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem i organizacjg
wyboréw oraz wyplata diet cztonkom obwodowych komisji wyborczych, mgzom zaufania,
wynagrodzen obstugi informatycznej oraz rozliczeniami pracowniczymi w zakresie udzialu
pracownikow w przygotowywaniu i przeprowadzeniu wyborow,

zapewnia organizacj¢ przyjmowania zgloszen i powotanie skladow obwodowych komisji
wyborczych oraz zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu z przewodniczacymi
obwodowych komisji wyborczych,

zapewnienia organizacjg prac zwigzanych z obstuga administracyjna oraz obstuga posiedzen
obwodowych komisji wyborezych, w tym przeprowadzeniem szkolen dla cztonkow
obwodowych komisji wyborczych,

ustala liste 0sob wykonujgcych obstuge informatyczna obwodowych komisji wyborczych
oraz organizuje szkolenia operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych,

organizuje przyjegcie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart
do glosowania przed dniem wybor6w oraz rezerwy kart do glosowania w dniu wyborow,
zapewnia wsparcie organizacyjne i techniczne w zakresie ustalenia wynikow wyborow oraz
organizuje i nadzoruje obstugg wyboroéw w trakcie nocy wyborczej,

dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego pracownikow W przygotowanie

i przeprowadzenie wyborow.

2) Zastepca Przewodniczacego — p. Daniel Kozubowski:

a)
b)
c)

d)

zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnoscei,

zapewnia weryfikacje granic obwodéw oraz siedzib obwodowych komisji wyborezych,
koordynuje zadania zwigzane z obstuga glosowania korespondencyjnego, w tym
w szczegolnosci zapewnia wsparcie organizacyjne w zakresie przygotowania i dostarczenia
pakietow wyborczych,

realizuje zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym w zakresie przyjmowania
i obstugi zgloszen zamiaru glosowania korespondencyjnego, w tym zadania dotyczace
dostarczenia pakietow wyborczych,

wspotuczestniczy w zakupie materiatow niezbednych do przygotowania 1 wyposazenia lokali
wyborczych w sposob zgodny z wytycznymi PKW,

zapewnia przygotowanie i sprawdzenie siedzib obwodowych komisji wyborczych pod katem
udostepnienia pomieszczen dla komisji przez gospodarzy budynkoéw oraz zgodnosci

z obowigzujacymi przepisami,




2)

h)

)

k)

D

wspoétdziata z Przewodniczacym Zespotu w zakresie przygotowania
i wyposazenia lokali wyborczych oraz wyposazenia obwodowych komisji wyborczych
i transportu zwigzanego z organizacja wyborow,

zapewnia organizacj¢ szkolen dla 0s6b wyznaczonych do sprawowania statego zewnetrznego
dozoru nad lokalami wyborczymi w dniu wyborow,

zapewnia dostarczenie materialow wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich
odbiodr, a takze ich ochrong po zakonczeniu gtosowania,

petni nadzér nad posprzataniem lokali wyborczych po zakoficzeniu glosowania oraz nad
przywozem wyposazenia lokali do Urzedu Gminy,

zapewnia wydruk i rozplakatowanie obwieszczen wyborczych oraz umieszcza i aktualizuje
informacje wyborcze na stronach internetowych Urzgdu Gminy,

ustala kontakty z Komenda Powiatowa Policji w Migdzychodzie na dzien przeprowadzenia
glosowania, w tym na wypadek zaistnienia przerwy Ww glosowaniu spowodowane;

nadzwyczajnymi wydarzeniami,

m) wspéldziata z Przewodniczacym Zespolu w organizacji i obstudze wyboréw w trakcie nocy

wyborczej.

3) cztonek — p. Weronika Polinska:

a)

b)

c)

d)

organizuje proces obstugi wyborcow w zakresie ustug zwigzanych z prowadzeniem
Centralnego Rejestru Wyborcow,

zapewnia przygotowanie 1 aktualizacje spiséw 0sob uprawnionych do udziatlu w wyborach
w uzgodnieniu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez PKW,
organizuje udostgpnienie SpisOW wyborcow oraz nadzoruje sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych wyborcow oraz ich przetwarzania w zwiazku z obstuga wyborow,
organizuje wykonanie zadan zwigzanych z udzielaniem pelnomocnictw do glosowania,
wspOlpracuje z Zastgpca Przewodniczacego w zakresie koordynacji zadaf zwigzanych
z obstuga gltosowania korespondencyjnego, w tym w szczegolnosei zapewnienia wsparcia
organizacyjnego w zakresie przy gotowania i dostarczenia pakietow wyborczych,
wspotdziata z Przewodniczacym Zespotu w organizacji i obstudze wyborow w trakcie nocy

wyborczej.

4) cztonek — p. Piotr Ratajczak:

a)

b)

petni funkcje koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych 1 wykonuje sadania okre§lone uchwala Panstwowej Komisji Wyborczej
okreslajacej zadania koordynatora,

ustala potrzeby i dysponuje sprzgtem komputerowym wykorzystywanym do obstugi
obwodowych komisji wyborczych i koordynuje wykonywanie tej obstugi w okresie
wyborow,



c) weryfikuje stan przygotowania technicznego stanowisk komputerowych w siedzibach
obwodowych komisji wyborczych,

d) dysponuje sprzetem komputerowym Urzedu Gminy w Kwilezu wykorzystywanym do
zapewnienia obstugi obwodowych komisji wyborczych,

e) wspotdziata z Przewodniczacym Zespotu w organizacji i obstudze wyborow w trakcie nocy
wyborczej.

5) cztonek — p. Urszula Sulima:

a) zapewnia obstuge ksiggowo-finansowa w zakresie wykonania prac niezbednych do
wlagciwego przeprowadzenia wyboréw, w tym: rozliczenie zawartych umow zlecen,
rozliczenia z ZUS i FP i sporzadzenie list ptac,

b) przygotowuje dokumenty finansowe do wyplaty diet dla cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych oraz mezoéw zaufania,

¢) czuwa nad prawidlowoscig dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz przygotowuje
rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym, w tym sporzadza sprawozdania z otrzymanej
dotacji,

6) cztonkowie — p. Wojciech Chofa i p. Andrzej Sieminiak:

a) rozwoz niezbednego  sprzgtu do siedzib obwodowych komisji wyborczych
i przygotowanie pod nadzorem Zastepcy Zespotu lokali na dzien wyborow, wedtug
wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) po zakonczeniu glosowania — Pprzywoz wyposazenia lokali do Urzedu Gminy
i przywrdcenie codziennego funkcjonowania udostgpnionych pomieszczen dla komisji przez
gospodarzy budynkow,

¢) ochrona lokali wyborczych w czasie przerwy w glosowaniu, spowodowanej nadzwyczajnymi
wydarzeniami w godzinach uzgodnionych z Przewodniczacym, Zespotu,

d) wspotdziatanie z Przewodniczacym Zespotu w organizacji i obstudze wyboréw w trakcie
nocy wyborczej.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu i cztonkom Gminnego Zespolu
Wyborczego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




