WOJT GMINY KWILCZ

. Zarzadzenie Nr 60/2023
woj. wielkopolskie

Wijta Gminy Kwilcz
z dnia 26 maja 2023 r.

w sprawie:  ustalenia przepisow wewngtrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci 1 zaktadowego  planu kont  przy  realizacji
zadania: ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025” — 2023 .

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
Z€ Zm.);

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.).

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania
pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” — 2023 r. -
Priorytet 3 , Rozwijanie zainteresowan dzieci i mlodziezy przez promowanie i wspieranie
rozwoju czytelnictwa wsrdd dzieci i mtodziezy, realizowanego w ramach Priorytetu 3 ,,Zakup
nowos$ci wydawniczych do placowek wychowania przedszkolnego, bibliotek szkolnych
i pedagogicznych”— dotacja celowa przekazana przez Wojewode Wielkopolskiego, stanowigce
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY KWILCZ Zalacznik nr 1

Woj. Wielko!wl’k%? do Zarzadzenia nr 60/2023
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 26 maja 2023 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania
pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” — 2023 r.

I.  ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej zadania ,.Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025” - 2023 r.

2. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada cigglosci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byly
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
zmieniajacych si¢ przepiséw prawa, wszelkie zmiany powinny nastepowac z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposob, aby zaistniala mozliwo$¢ porownania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnosci 1 przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnoSci 0sob
dysponujagcych  zasobami publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci
1 ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkow publicznych, czyli takze srodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j,

— zasada memorialu jest to obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki
wszystkich osiaggnietych przychodow 1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty,

— zasada jasnego 1 rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majgtkowa i finansowa.

3. Gmina na realizacj¢ programu nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Wplyw srodkéw na realizacj¢ zadania nastepuje na konto bankowe Gminy o numerze
139082 0005 4200 0114 2000 0050 w Banku Spoétdzielczym Pojezierza
Miedzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilez, z tego tez konta nastepuje przekazanie
$rodkow do jednostki budzetowej realizujacej bezposrednio zadanie.

4. Srodki z dotacji celowej beda przekazane na konto podstawowe jednostki budzetowej —
Szkota Podstawowa w Kwilczu, realizujacej bezposrednio zadanie.

5. Do dysponowania Srodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

6. Ewidencja ksiggowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrgbnych kont analitycznych dla
zadania.

7. Ksiegi rachunkowe programu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Szczegolowa ksiegowos¢ w zakresie realizacji wydatkow przekazano jednostce budzetowej

— Szkota Podstawowa w Kwilczu.

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy w Kwilczu prowadzone sg przy uzyciu komputera

w oparciu o system komputerowy Zaklad Systemow Informatycznych ,,SIGID Sp. z o.0.

ul. Hanny Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

8. Kazdy wuzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

Kazdy uzytkownik systemu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace przed

nieuprawnionym dostepem do systemu osobom nieupowaznionym. Haslo to jest
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jednorazowo nadawane przez informatyka natomiast po upltywie 30 dni cyklicznie na
uzytkowniku zostaje wymuszona zmiana hasta.
9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu otrzymanej dotacji,
ujmowane sg w ksiggach Urzedu Gminy (Jednostka budzetowa).
Operacje gospodarcze w zakresie wydatkow budzetowych ujmowane sa w ksiggach
jednostki budzetowej realizujgcej bezposrednio zadanie — Szkota Podstawowa w Kwilczu.

I1. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Zadanie realizowane jest w klasyfikacji budzetowej: 801 Oswiata i wychowanie, 80101 Szkoty
podstawowe.
Ewidencja ksiggowa programu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, poprzez wyodrebnione konta analityczne.
Wyodrgbnia sie w programie ksiggowym jednostke organizacyjna: Urzad Gminy — PO dla kont
zwigzanych z zadaniem.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACIJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje si¢ nastepujace jednostkowe
konta syntetyczne:

130 Rachunek biezacy jednostki
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

KONTO 130 ,,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotdéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienigznych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z kontem 201.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow srodkow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowoscei planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku:

2



2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konica roku nie zostaty przelane do budzetu.

KONTO 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

KONTO 720 ,, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda
na konto wynikowe, zas na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencj¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié,
uwzgledniajgc  podziatki  klasyfikacji budzetowej dochodow. Ewidencja szczegdolowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto wynikowe. Na koniec roku
konto 720 nie wykazuje salda.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje sie nast¢pujace jednostkowe
konta analityczne:

130 Rachunek biezacy jednostki
130-D-80101-203-02 (PO)

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-80101-203-2-01 (PO)

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-80101-203-2-01 (PO)

Ewidencja ksi¢ggowa:

L.p. Wyszczegolnienie Wn Ma

1. [Przypis / wptyw dochodow:
a) 801/80101/2030 221-80101-203-2-01| 720-80101-203-2-01
130-D-80101-203-02| 221-80101-203-2-01




IV.  PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

. Oryginalne dowody zroédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji zadania
przechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu w odpowiednio zabezpieczonej
szafie.

. Dokumenty zrédlowe programu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu ksiegowego
w oparciu o system komputerowy Zaklad Systemow Informatycznych ,.SIGID™ Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1. Poznan, umozliwiajacy ich odszukanie i sprawdzenie.

. Archiwizowanie danych ksiegowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupdw na dysku twardym.

. Dokumentacja dotyczgca realizacji zadania przez Gming Kwilcz przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
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