WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie Zarzadzenie Nr 4/2023
Wéjta Gminy Kwilez
z dnia 5 stycznia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Kwilczu.

Na podstawie przepisow:
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396).

Wojt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kwilczu obejmujaca:
1) ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2) metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, stanowiacy
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, w tym:
a) zakladowy planu kont budzetu Gminy (zalgcznik Nr 3a),
b) zaktadowy planu kont Urzgdu Gminy (zatacznik Nr 3b),
¢) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe prowadzone na informatycznych

nosnikach danych (zalacznik Nr 3¢),



d) opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik Nr 3d),
¢) zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT (zalacznik Nr 3e),

4) system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow, stanowiacy

zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ z postanowieniami niniejsze;j
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i wprowadzenie tych postanowien

W zycie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 1/2018 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 2 stycznia 2018 r.
W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Kwilczu

ze zmianami',

§5

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2023 r.

! Zmiany niniejszego zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 29/2018 Wajta Gminy Kwilcz z dnia 29 czerwca 2018 r., Zarzadzenie Nr 5/2019 Wojta
Gminy Kwilcz z dnia 7 stycznia 2019 r., Zarzadzenie nr 48/2019 Wajta Gminy Kwilcz z dnia 28 czerwea 2019r., Zarzadzenie nr 1/2020
Wajta Gminy Kwilcz z dnia 2 stycznia 2020r., Zarzadzenie nr 69/2020 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 29 czerwea 2020r., Zarzadzenie
nr 2/2021 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 4 stycznia 2021r., Zarzadzenie nr 59/2021 Woéjta Gminy Kwilcz z dnia 30 czerwca 2021r.,
Zarzadzenie nr 1/2022 Wéjta Gminy Kwilez z dnia 3 stycznia 2022r., Zarzadzenie nr 62/2022 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 1 lipca 2022r.,
Zarzadzenie nr 115/2022 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 7 grudnia 2022r.
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