Zarzgdzenie nr 21/2024
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 13 lutego 2024 r.
W sprawie
powolania Gminnego Zespolu Wyborczego do spraw przeprowadzenia

wybordéw samorzgdowych w 2024 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) i art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.
U. 2 2023 r. poz. 2408) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Gminny Zespét Wyborczy do spraw przeprowadzenia wyboréw samorzadowych
w2024 r.

2. Zadaniem Gminnego Zespotu Wyborczego jest wykonanie prac powierzonych Wéjtowi Gminy
Kwilcz na podstawie ustawy Kodeks wyborczy, zgodnie zkalendarzem wyborczym oraz
wytycznymi Paristwowej Komisji Wyborczej.

3. W sklad Gminnego Zespolu Wyborczego wehodza:

1) Przewodniczacy: Stawomir Wrembel,
2) Zastgpca Przewodniczacego: Daniel Kozubowski,
3) Czionkowie:

a) Weronika Polinska,

b) Piotr Ratajczak,

¢) Dominika Cejba,

d) Wojciech Chofa

¢) Andrzej Sieminiak

§2

W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uczestnicza réwniez inni

wyznaczeni przez Przewodniczacego Gminnego Zespolu Wyborczego pracownicy Urzedu Gminy

w Kwilczu.

§3

Czlonkowie Gminnego Zespolu Wyborczego realizuja w szczeg6lno$ci nastepujgce zadania

dotyczace przygotowania i przeprowadzenia wyboréw:

1) Przewodniczacy — p. Stawomir Wrembel:

a) Pelni funkcj¢ Pelnomocnika Woéjta Gminy Kwilez do spraw wyboréw i koordynuje
caloksztalt prac Gminnego Zespotu Wyborczego,



b) zapewnia przestrzeganie Kodeksu wyborczego oraz wytycznych PKW przy wykonywaniu
zleconych zadan zwigzanych z organizacjg wyboréw samorzadowych, spoczywajacych na
organach gminy,

c¢) dysponuje $rodkami dotacji celowej na zadania zwiazane z przygotowaniem i organizacja
wyboréw oraz wyplata diet czionkom gminnej komisji wyborczej, obwodowych komisji
wyborczych, mezom zaufania, wynagrodzen obstugi informatycznej oraz rozliczeniami
pracowniczymi w zakresie udziatu pracownikéw w przygotowywaniu i przeprowadzeniu
wyboréw,

d) zapewnia organizacj¢ przyjmowania zgloszefi i powolanie sktadéw obwodowych komisji
wyborczych oraz zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu z przewodniczacymi
obwodowych komisji wyborczych,

) zapewnienia organizacj¢ prac zwigzanych z obstuga administracyjng oraz obslugg posiedzen
gminnej komisji wyborczej ( w tym przy czynnosciach zwigzanych z rejestracjg kandydatow
na radnych i na wéjta) oraz obwodowych komisji wyborczych, w tym przeprowadzeniem
szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

f) wustala listg 0s6b wykonujacych obstuge informatyczng gminnej komisji wyborczej oraz
obwodowych komisji wyborczych,

g) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart
do glosowania przed dniem wyboréw oraz rezerwy kart do glosowania w dniu wyboréw,

h) zapewnia gminnej komisji wyborczej oraz obwodowym komisjom wyborczym wsparcie
organizacyjne i techniczne w zakresie ustalenia wynikéw wyboréw oraz organizuje
i nadzoruje obstuge wyboréw w trakcie nocy wyborczej,

i) dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego pracownikéw w przygotowanie
i przeprowadzenie wyboréw.

2) Zastgpca Przewodniczgcego — p. Daniel Kozubowski:

a) zastgpuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

b) zapewnia weryfikacje granic okregéw i obwoddéw oraz siedzib obwodowych komisji
wyborczych,

¢) koordynuje zadania zwigzane z obstluga glosowania korespondencyjnego, w tym
w szczegllnosci zapewnia wsparcie organizacyjne w zakresie przygotowania i dostarczenia
pakietow wyborczych,

d) realizuje zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym w zakresie przyjmowania
i obstugi zgloszen zamiaru glosowania korespondencyjnego, w tym zadania dotyczace
dostarczenia pakietéw wyborczych,

e) wspoluczestniczy w zakupie materialéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali
wyborczych w sposéb zgodny z wytycznymi PKW,



f) zapewnia przygotowanie i sprawdzenie siedzib obwodowych komisji wyborczych pod katem
udostepnienia pomieszczefi dla komisji przez gospodarzy budynkéw oraz zgodnosci
z obowiazujagcymi przepisami,

g) wsplldziala z  Przewodniczagcym  Zespolu =~ w  zakresie  przygotowania
i wyposazenia lokali wyborczych oraz wyposazenia obwodowych komisji wyborczych
i transportu zwigzanego z organizacja wyboréw,

h) zapewnia organizacj¢ szkolen dla 0s6b wyznaczonych do sprawowania statego zewnetrznego
dozoru nad lokalami wyborczymi w dniu wyboréw,

i) zapewnia dostarczenie materialtéw wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich
odbidr, a takze ich ochrong po zakoniczeniu glosowania,

j) pelni nadzér nad posprzataniem lokali wyborczych po zakonczeniu glosowania oraz nad
przywozem wyposazenia lokali do Urzedu Gminy,

k) zapewnia wydruk i rozplakatowanie obwieszczen wyborczych oraz umieszcza i aktualizuje
informacje wyborcze na stronach internetowych Urzedu Gminy,

1) ustala kontakty z Komenda Powiatowa Policji w Miedzychodzie na dzief przeprowadzenia
glosowania, w tym na wypadek zaistnienia przerwy w glosowaniu spowodowanej
nadzwyczajnymi wydarzeniami,

m) wspéldziata z Przewodniczacym Zespotu w organizacji i obstudze wyboréw w trakcie nocy
wyborczej.

3) czlonek — p. Weronika Polinska:

a) organizuje proces obshugi wyborcéw w zakresie ustug zwigzanych z prowadzeniem
Centralnego Rejestru Wyborcow,

b) zapewnia przygotowanie i aktualizacj¢ spiséw 0s6b uprawnionych do udziatu w wyborach
w uzgodnieniu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez PKW,

¢) organizuje udostgpnienie spisow wyborcéw oraz nadzoruje sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych wyborcéw oraz ich przetwarzania w zwigzku z obstugg wyboréw,

d) organizuje wykonanie zadan zwigzanych z udzielaniem pelnomocnictw do glosowania,

e) wspolpracuje z Zastgpca Przewodniczacego w zakresie koordynacji zadan zwigzanych
z obstugg glosowania korespondencyjnego, w tym w szczeg6lnosci zapewnienia wsparcia
organizacyjnego w zakresie przygotowania i dostarczenia pakietoéw wyborczych,

f) wspdldziata z Przewodniczacym Zespolu w organizacji i obstudze wyboréw w trakcie nocy
wyborcze;j.

4) cztonek — p. Piotr Ratajczak:
a) peni funkcje koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej gminnej oraz obwodowych
komisji wyborczych i wykonuje zadania okreslone uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej
okreslajacej zadania koordynatora,

b) organizuje szkolenia operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych,



c) ustala potrzeby i dysponuje sprz¢tem komputerowym wykorzystywanym do obshugi gminnej
komisji wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych i koordynuje wykonywanie tej
obstugi w okresie wyboréw,

d) weryfikuje stan przygotowania technicznego stanowisk komputerowych w siedzibach
gminnej komisji wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych,

e) dysponuje sprzgtem komputerowym Urzedu Gminy w Kwilczu wykorzystywanym
do zapewnienia obstugi gminnej komisji wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych,

f) wspéldziata z Przewodniczacym Zespolu w organizacji i obstudze wyboréw,
a w szczeg6lnosci zadan okreslonych w pkt. 1 lit e oraz w trakcie nocy wyborczej.

5) czlonek — p. Dominika Cejba:

a) zapewnia obsthuge ksiggowo-finansowa w zakresie wykonania prac niezbednych do
wladciwego przeprowadzenia wyboréw, w tym: rozliczenie zawartych uméw zleces,
rozliczenia z ZUS i FP i sporzadzenie list plac,

b) przygotowuje dokumenty finansowe do wyplaty diet dla cztonkéw gminnej komisji
wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych oraz mezéw zaufania,

c¢) czuwa nad prawidlowosciag dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz przygotowuje
rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym, w tym sporzadza sprawozdania z otrzymane;j
dotacji,

6) cztonkowie — p. Wojciech Chofa i p. Andrzej Sieminiak:

a) rozw6éz niezbednego sprzgtu do siedzib obwodowych komisji wyborczych
i przygotowanie pod nadzorem Zastgpcy Zespolu lokali na dzien wyboréw, wedtug
wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) po zakoficzeniu glosowania ~ przywdz wyposazenia lokali do Urzedu Gminy
i przywrécenie codziennego funkcjonowania udostepnionych pomieszczer dla komisji przez
gospodarzy budynkéw,

¢) ochrona lokali wyborczych w czasie przerwy w glosowaniu, spowodowanej nadzwyczajnymi
wydarzeniami w godzinach uzgodnionych z Przewodniczgcym, Zespohy,

d) wspbldziatanie z Przewodniczacym Zespolu w organizacji i obstudze wyboréw w trakcie
nocy wyborcze;j.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu i czlonkom Gminnego Zespotu
Wyborczego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




