WOJT GMINY KWILCZ,

woj. wielkopolskie Zarzadzenie Nr 47/2024

Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 27 marca 2024 r.

w sprawie:  ustalenia przepisow wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci 1 zakladowego planu kont przy realizacji zadania:
»Opieka wytchnieniowa” — edycja 2024 rok.

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
ze zm.),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych
ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.).

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania
pn. ,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2024 - $rodki z Funduszu Solidarno$ciowego,
stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY KWILCZ

1.

2.

woj. wielkopolskie Zatgcznik nr 1
' do Zarzadzenia nr 47/2024
Wojta Gminy Kwilez
z dnia 27 marca 2024 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania
pn. ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2024 rok

I.  ZASADY OGOLNE
Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej zadania ,, Opieka wytchnieniowa” — edycja 2024 rok.

Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada ciagloSci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byty
jednakowe w poszczegélnych latach. W ‘uzasadnionych przypadkach, rowniez
zmieniajacych si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastepowac¢ z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposdb, aby zaistniata mozliwos¢ poréwnania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnoSci i przejrzystoSci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci 0séb
dysponujacych zasobami publicznymi, ltatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci
1 ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkoéw publicznych, czyli takze Srodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j,

— zasada memorialu jest to obowigzek ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki
wszystkich osiaggnietych przychodéw i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacj¢ majatkowsa i finansowa.

. Gmina do realizacji programu posiada konto bankowe w Banku Spoétdzielczym Pojezierza

Miedzychodzko-Sierakowskiego Oddziat Kwilcz, z tego tez konta nastepuje przekazanie
srodkow pienigznych do jednostki budzetowej realizujacej bezposrednio zadanie -
nr konta 47 9082 0005 4200 0114 2000 0020.

. Srodki finansowe z Funduszu Solidarno$ciowego beda przekazane na konto podstawowe

jednostki budzetowej — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu.

. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

. Ewidencja ksiggowa jest wyodrgbniona poprzez nadanie odrgbnych kont analitycznych dla

zadania.

. Ksiggi rachunkowe programu prowadzone sa w siedzibie Urze;du Gminy w Kwilczu

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Szczegotows ksiegowos¢ w zakresie realizacji wydatkow przekazano jednostce budzetowe;j
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu.

Ksiggi rachunkowe w Urzedzie Gminy w Kwilczu prowadzone sg przy uzyciu komputera
w oparciu o system komputerowy Zaktad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta dostep do wprowadzania danych

okreslone przez informatyka Urzedu.



II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Srodki finansowe z Funduszu Solidarnosciowego traktuje sie jako pozabudzetowe,
bez wskazania klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja ksiegowa programu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, poprzez wyodrebnione konta analityczne.
Przy rejestracji dowodow ksiegowych w jednostce budzetowej — UG w Kwilczu (wpltyw
srodkéw finansowych oraz przekazanie ich do GOPS w Kwilczu) nadaje sie kod dziennika PR.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje sie nastepujgce jednostkowe
konta syntetyczne:

139 Inne rachunki bankowe

240 Pozostate rozrachunki

853 Fundusze celowe

KONTO 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia: sum depozytowych. Na koncie 139 dokonuje si¢
ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki budzetowej
a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy, na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty
srodkoéw pienigznych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan srodkéw znajdujacych si¢ na
rachunku.

KONTO 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rébwniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow. :

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan. ‘

KONTO 853 ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS
ewidencjonowanego na koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegolnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksieguje si¢ przychody i $rodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacje zadan funduszu w jednostce obstugujacej

2



dysponenta oraz pozostale zwigkszenia z tytulow okre§lonych przepisami dotyczacymi
poszczego6lnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan pafistwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje si¢ nastepujace jednostkowe
konta analityczne:

139 Inne rachunki bankowe
139-7-01 (PR)
240 Pozostate rozrachunki
240-8-01 (kontrahent Wielkopolski Urzad Wojewddzki Poznan)  (PR)

240-8-02 (Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu) (PR)
853 Fundusze celowe
853-5-01 (PR)

IV.  PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZADANIA

1. Oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczgce realizacji zadania
przechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu w odpowiednio zabezpieczonej
szafie.

2. Dokumenty zrédlowe programu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sq na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomocg programu ksiegowego
w oparciu o system komputerowy Zaktad Systeméw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozliwiajgcy ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Archiwizowanie danych ksiegowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupdéw na dysku twardym.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming Kwilcz przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
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