Zarzadzenie Nr 109/2024
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

w sprawie:  zmiany ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Kwilczu”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 609), w zwigzku z art. 53 wust. 1 i art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.,poz. 1270, ze zm)
oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120,
ze zm.)
Wéjt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

| §1
Dokonuje si¢ zmian w zalagczniku do Zarzadzenia Nr 52/2012 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia
27 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Kwilczu” !, w spos6b nastepujacy:

1) zmienia si¢ § 1, ktéry otrzymuje brzmienie:
»Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, ze zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2023 r., poz. 1270, ze zm.).

3. Ustawaz 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. 22024 r., poz. 104, ze zm.). )

4. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosdci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2190).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r.
w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnych
gminy (Dz. U. z 2000 r. Nr 66, poz. 800, ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw oraz
ustalenia sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. 22002 r. Nr
27, poz. 271 ze zm.).”

! Zmiany niniejszego zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 28/2014 Wdéjta Gminy Kwilcz z dnia 23 kwietnia 2014 r., Zarzadzenie Nr
10/2015 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 8 stycznia 2015 r., Zarzadzenie Nr 25/2016 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 23 lutego 2016
r., Zarzadzenie Nr 26/2016 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 24 lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 48/2016 Wéjta Gminy Kwilcz z
dnia 12 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr 70/2017 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 26 wrzesnia 2017 r., Zarzadzenie Nr 89/2017
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 6 grudnia 2017 r., Zarzadzenie Nr 20/2018 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 28 maja 2018 r.,
Zarzadzenie Nr 2/20219 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 3 stycznia 2019 r., Zarzadzenie Nr 48/2020 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia
26 maja 2020 r., Zarzadzenie Nr 4/2021 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 4 stycznia 2021 r., Zarzadzenie Nr 8/2022 Wéjta Gminy
Kwilcz z dnia 13 stycznia 2022 r., Zarzadzenie Nr 50/2022 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 1 czerwca 2022 r., Zarzadzenie Nr
11/2024 Wjta Gminy Kwilcz z dnia 17 stycznia 2024 r.



2) zmienia si¢ zalgcznik nr 5 do Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
ksiegowych, ktéry otrzymuje brzmienie:

“ Zalgcznik nr 5 do Instrukcji sporzqdzania, kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych
Wzory podpisow

0s6b upowaznionych
do zatwierdzania dowodow ksiegowych

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu

1. Stanistaw Mannek Wojt Gminy P70 / &

f)
2. Jedrzej Schubert Zastepca Wijta / W\
v

3. Daniel Kozubowski Sekretarz W W (Aﬂ(*-/

4. Renata Sokotka Skarbnik

5. Monika Kizielewicz Inspektor \J DZA{)
e

6. Dorota Blawat Glowny Ksiegowy

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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