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Zarzadzenie Nr 116/2024
Woéjta Gminy Kwilcz

z dnia 13 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw i materialéw planistycznych do

projektu budzetu Gminy Kwilcz na rok 2025.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 1., poz. 609, ze zm.) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270, ze zm.) oraz Uchwaly Nr XL/276/2010
Rady Gminy Kwilcz z dnia 20 lipca 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem

uchwaly budzetowej Gminy Kwilcz

Wéjt Gminy Kwilcz

zarzadza, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikow
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy w Kwilczu, do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy

Kwilcz na 2025 rok w terminie do 10 pazdziernika 2024 r.

§2

Sottysi przedktadajag Wojtowi wnioski zebrania soteckiego w sprawie projektu planu dochodéw
1 wydatkéw na 2025 r. wraz z projektem planu dochodéw i wydatkéw na rok 2025 w terminie
do 10 pazdziernika 2024 r.

§3
Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Kwilcz na 2025 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu, zgodnie z zalacznikiem nr 1,
2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw, zgodnie z zalacznikiem nr 2,

3) zalozenia w zakresie planowania wydatkow, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§4

Wskazniki, o ktérych mowa w § 3 moga ulec zmianie w przypadku zmian zalozen przyjetych
do opracowania budzetu panstwa na rok 2025, wynikajacych z tego faktu wielkosci subwencji,

udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych, dotacji i dochodéw wilasnych.



§5
Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kwilcz na 2025 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za

ich opracowanie i weryfikacje, zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§6

1. Materiaty planistyczne opracowujg osoby wymienione w § 1 obligatoryjnie za pomocg
programu firmy Doskomp ,, Planowanie i Realizacja budzetu”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jednostki nie posiadajace w uzytkowaniu programu, o ktérym mowa w pkt 1 przygotowujg
materialy planistyczne na wzorach okreslonych zgodnie z zatgcznikami od nr 5 do nr 17.

3. Dopuszcza si¢ przygotowanie dodatkowo materiatéw na wzorach okreslonych w pkt 2.

§7
Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do

projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom, o ktérym mowaw § 11 5.

§9

Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Kwilcz

na rok 2025 sprawuje Skarbnik Gminy.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 116/2024
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 13 wrzesnia 2024 r.

Zasady konstrukcji projektu budietu Gminy Kwilcz na 2025 rok

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowaé
W oparciu o:

)
2
3)
9)
5)
6)
7)
8)

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r.,
poz. 1270, ze zm.).

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego
(Dz. U. 22024 r., poz. 356).

Zatozenia projektu budzetu panstwa na rok 2025 (Warszawa, VI-VIII/2024 r.).
Przepisy prawa wewngtrznego (uchwaty, zarzadzenia).

Informacje¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegélnych subwencji
0gllnej oraz dochodow z tytulu udzialu we wplywach z podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych.

Informacj¢ Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowe;.

Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy Kwilcz
0 zaciggnig¢ciu zobowigzan na lata nastepne.

Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do konca 2024 roku.

2. Podstawg konstrukeji projektu budzetu Gminy Kwilcz na 2025 rok bedzie:

1)
2)
3)
4)

J)

biezagcy monitoring i analiza sytuacji finansowej Gminy na podstawie danych

o realizacji budzetu,

przewidywane kierunki rozwoju sytuacji gospodarczej kraju, w tym prognozowane

parametry makroekonomiczne przedstawione w dokumentach rzadowych,

przewidywane zmiany w zakresie lokalnej polityki, w tym: wysokos¢ podatkéw

i optat, ksztattowanie cen ustug komunalnych,

planowana absorpcja srodkéw z Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej

2024 — 2027 poprzez podejmowanie dziatah w celu pozyskania dodatkowych srodkow

finansowych na realizacj¢ zadan wilasnych z budzetu panstwa oraz funduszy

pomocowych,

analiza zatozen pod katem stabilnosci finansowej Gminy, dotyczacych ksztaltowania

takich parametrow budzetowych, jak:

a) wysokos¢ deficytu,

b) wynik operacyjny rozmieniany jako rdznica miedzy dochodami a wydatkami
biezacymi w kontekscie przepisu art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych, ktory wprowadzit zasade bilansowania si¢ budzetu
operacyjnego,

¢) poziom zadluzenia w aspekcie aktualnie obowigzujgcych norm,

d) koszty obstugi dlugu w zwigzku z utrzymywaniem si¢ niestabilnej sytuacji na
Swiatowych rynkach finansowych.

3. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne przyjete przez Rade Ministréw, ktére
nalezy uwzglednic przy opracowaniu wielkosci budzetowych na 2025 rok:

D)
2)
3)

Realne tempo wzrostu PKB — 3,9%,

Srednioroczny wzrost cen towaréw i ushug konsumpcyjnych (inflacja) — 5,0%,
Nominalny wskaznik wzrostu przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej — 7,1%,



4) Projektowany wzrost placy minimalnej za prace kwota 4.666,00 zI brutto od
1 stycznia 2025 r. (rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 12.09.2024 r.),

5) Minimalna stawka godzinowa kwota 30,50 zl brutto od 1 styczmia 2025 r.
(rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12.09.2024 r.),

6) Przeci¢tne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej — 8.673,00 zl.

. Wzrost dochodéw i wydatkéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy
i zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2025 rok. Podane w zalozeniach
wskazniki makroekonomiczne nie s3 miernikami wzrostu wydatkow lecz
wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych przypadkach.

. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu w programie komputerowym ,,Planowanie i Realizacja budzetu”
oraz na wzorach stanowigcych zataczniki od nr 5-17, zgodnie z §6 niniejszego zarzadzenia.

. Materialy planistyczne opracowywane sa w pelnej szczegélowosci klasyfikacji
budzetowej. Nalezy zwroci¢ uwage na zmiany Kklasyfikacji budzetowej. Ostatnia
zmiana 15 lipca 2024 r. (Dz.U.2024, poz.1096).

. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza by¢é poparte konkretnymi
przepisami prawa materialnego oraz wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie
rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

. Materiaty planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowe]j przygotowa¢ nalezy
odrebnie. W planach finansowych do projektu budzetu nalezy wskaza¢, ze dane zadanie
ujeto takze w WPF.

. Materialy sktadane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2024 r.




WOJT GMINY KWILCZ
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 116/2024
Woéjta Gminy Kwilcz z dnia 13wrzesnia 2024 r.

ZaloZenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych
Gminy Kwilcz na 2025 rok

1. Podstawg planowania dochodéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2024.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2025 rok nalezy uwzgledni¢ :
1) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
2) sytuacje platnicza najwigkszych podatnikow Gminy,
3) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
4) podjete dzialania w celu pozyskania dodatkowych srodkéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.
5) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmian przepisow.

3. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

4. Dochody budzetu planuje sie w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
z podzialem na biezace i majgtkowe.

5. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy dokonaé szczegétowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegélowa kalkulacje.
Zatozony plan wplywoéw winien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe 1 przyczyny wzrostu zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

6. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest przez merytorycznych pracownikow
i jednostek organizacyjnych Gminy.

7. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow
z 2024 roku, z uwzglednieniem w szczego6lnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych
z obowigzujacych ustaw podatkowych, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajagcymi z komunikatéw Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow, uwzgledniajac wskaznik
Sciggalnosci.

8. Dochody ze sktadnikéw majatkowych gminy, z tytutu:
1) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie obowigzujgcych
przepisOw prawa i zawartych umow,
2) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majgtku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe
do uzyskania).



9. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

10. Dochody z oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska szacuje sic na podstawie
przewidywanego wykonania w 2024 roku, z uwzglednieniem w szczegdélnosci zmian
w ciggu roku.

11. Dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujacych stawek zgodnie z podjetymi uchwatami.

12. Udzialy w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa:
1) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansow, uwzgledniajac wykonanie w latach poprzednich,
2) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finanséw, uwzgledniajac wykonanie w latach poprzednich.

13. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach
wynikajacych z informacji Ministerstwa Finansow.

14. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisdéw porozumien i umow.

15. Dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego.

16. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw zewngtrznych oraz Unii Europejskiej ustali¢
z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ oraz
wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajaca.
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\:WQE“ wielk QPQS %E'Gw’ Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 116/2024

Woéjta Gminy Kwilcz z dnia 13 wrzesnia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budietowych
Gminy Kwilcz na 2025 rok

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkéw budzetowych w roku 2024, majac na uwadze ograniczanie wydatkéw do
niezbednych oraz majac na uwadze rozsadne planowanie — nie ,,na wyrost”. '

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte:
1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) wyczerpujagcymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego
paragrafu.

3. Wydatki budzetowe nalezy prognozowaé racjonalnie i oszczednie. Ograniczone
mozliwosci finansowe budzetu gminy Kwilcz wymagaja od dysponentéw $rodkéw
budzetowych zwigkszenia efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi,
w szczegblnosci w obszarach, ktore generuja najwyzsze wydatki biezace. Konieczne
bedzie utrzymanie podwyzszonej dyscypliny budzetowej m.in. poprzez
rygorystyczne przestrzeganie zasady oszcze¢dnosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych — jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych nakladéw.

4. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242
i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, ze zm.). Reguly tzw. zlotej reguly wydatkowej okreslonej w art. 242 ust. 1
ustawy nakazujg zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze
planowane wydatki biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace
powiekszone o przychody, o ktorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 5, 7 8.

S. Projekt planowanych wydatkéw nalezy przygotowaé wedlug zasady: ,celowo,
oszczednie, przy uzyskaniu maksymalnych efektow z danych nakladéw”.
W zwiazku z powyzszym zobowigzuje do:
1) ograniczania wydatkéw biezacych,
2) weryfikacji poszczegélnych pozycji wydatkéw biezacych pod katem ich
racjonalnosci, ze szczegélnym uwzglednieniem dzialan zmierzajacych na
utrzymaniu ich na poziomie nie wyzszym niz w roku 2024.

5. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i gospodamy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych umow.

6. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie przewidywane go wykonania w roku 2024,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezagcym roku, z wyjatkiem energii
1 mediéw. Wydatki na energig, gaz, wode itp. (media) planowane s3 zgodnie z zawartymi
umowami z uwzglednieniem biezacego zuzycia i ponoszonych naktadow, przy zatozeniu
wzrostu cen o 5,0%.

7. Planujagc wydatki remontowe nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadnié¢ konieczno$¢ ich
przeprowadzenia oraz kalkulacj¢ kosztow (m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys).



10.

11.

12.

13.

Wydatki remontowe polegajace na odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzadzen nalezy
zalicza¢ do wydatkow biezacych. Natomiast naklady na budowe, modernizacje,
przebudowe, ktore po zakonczeniu nakladéw spowoduja, ze wartos¢ uzytkowa srodka
wplynie na poprawg jakosci, przedluzenie okresu uzytkowania, obnizy koszty
eksploatacji itp. nalezy kwalifikowa¢ do wydatkoéw majatkowych.

Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii nalezy
zaplanowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych ewentualnie o kwoty planowanych
zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programow.

Wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajgcych
z zawartych uméw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia.

Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen ustalamy
wg planowanego zatrudnienia na 30.09.2024 r. biorgc pod uwage skutki finansowe
planowanych zmian organizacyjnych do konca roku 2024 nastepujaco:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, dodatki
stale itp.). Nagrody planowane s3 w wysokosci 1% planowanego funduszu plac.
Na odr¢gbnym arkuszu skalkulowa¢ skutki ewentualnych podwyzek
wynagrodzen pracownikow na stanowiskach administracyjnych o wskaznik
wzrostu wynagrodzen o 5% oraz o 8%. Nie ujmowa¢é¢ wzrostu ewentualnych
podwyzek w projekcie planu finansowego. Podwyzki wynagrodzen beda
uzaleznione od sytuacji finansowej Gminy. Dla pracownikow obstugowych
podstawa ulega zwigkszeniu na skutek podwyzszenia minimalnego wynagrodzenia
za prace na mocy rozporzadzenia,

2) nie yymowac¢ dodatku stazowego jako sktadnika minimalnego wynagrodzenia,

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ ze wskazaniem
podstawy i % wyliczenia,

4) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikow planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznych dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 1690),

5) skladki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci
okreslonej w ustawie z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 497, ze zm.), uwzgledniajagc wylaczenia
ustawowe, nalezy wykaza¢ podstawg obliczen oraz % skladek.

Zatrudnienie w placowkach oswiatowych planowane jest na podstawie arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2024/2025 i 2025/2026 zatwierdzanych przez organ
prowadzacy, a wynagrodzenia zgodnie z zatozeniami Ministra Finanséw. Podstawg
planowania wynagrodzen osobowych dla nauczycieli jest ustawa ,,Karta Nauczyciela”.
Wzrost plac w placowkach oswiatowych dla nauczycieli - zgodnie
z rozporzadzeniem MEN. W jednostkach oswiatowych pula nagréd dla nauczycieli
planowana jest w proporcjach — 0,8% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2% do
dyspozycji Wojta Gminy.

Projekt wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne nalezy opracowaé w wysokosci
wynagrodzen roku biezacego, uwzgledniajagc réwniez skutki awansu zawodowego



14.

15.

16.

17.

18.

19.

nauczycieli z podzialem na nauczycieli oraz pracownikéw obstugi uwzgledniajac odrebne
kalkulacje:

I) wynagrodzenia zasadnicze,

2) dodatki motywacyjne,

3) odprawy emerytalne, rentowe,

4) nagrody jubileuszowe,

5) wzrost wynikajacy z planowanych awanséw,

6) nagrody uznaniowe,

7) dodatkéw pozostatych regulowanych z wyszczeg6lnieniem kazdego rodzaju,
8) skutki podwyzszenia dodatku za wychowawstwo,

9) skutki dodatku na start dla nauczycieli stazystow,

10) skutki podwyzszenia najnizszego wynagrodzenia.

Wydatki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli planowaé
w wysokosci 0,8% planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r., poz. 986, ze zm.).

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw,
ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacje kazdej z nich.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planowaé:

a) zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczer socjalnych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 288) wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzief
31.12.2024 r.,

b) w odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis dla nauczycieli zgodnie z art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r., poz. 986,
ze zm.).

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodk6w na nowe zadania moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach po
uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Kwilcz. Wydatki majatkowe okreslié
w wysokosci umozliwiajacej osiagniecie zaplanowanego efektu z uzasadnieniem
kosztorysowym badz kalkulacjg dla kazdego zadania.

Wydatki na zakupy inwestycyjne planowac jako wydatki majatkowe w przypadku, gdy
warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (fj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2805, ze zm.)
tj. przekracza kwote 10.000,00 zk. Wszelkie zakupy ponizej kwoty 10.000,00 zi
kwalifikowa¢ do wydatkéw biezgcych.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci 0,2% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obsluge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczyé 5%
planowanych wydatkéw budzetowych.



20. W przypadku dotacji przyznanych na 2025 rok dla instytucji kultury obowigzkiem bedzie
przedtozenie przez te jednostke szczegétowej dokumentacji planistycznej— w rozbiciu na:
1) dziatalno$¢ biezacg w ukladzie:

a) koszty wynagrodzen,

b) fundusz nagréd, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki
w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach
kultury  prowadzacych w  szczegélnosci dziatalnos¢ w  zakresie
upowszechniania kultury,

¢) koszty utrzymania obiektu: media, srodki czystosci, artykuly biurowe, optaty
1 inne,

d) prace remontowe,

e) zakupy wyposazenia,

f) programy finansowane ze srodkéw zewng¢trznych z wyszczegolnieniem wkladu
wlasnego,

2) wydatki zwigzane z organizacja imprez — wskaza¢ miejsce i przewidywany termin.

21. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczegélnych zadan w projekcie

budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadaja ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli
na szybki zwrot poniesionych naktadow i oszcze¢dnosci w latach nastepnych,

3) zadania, ktére wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

4) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,

5) zadania, ktére mogg by¢ wykonane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.,

6) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

22. W nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2024 roku gminne jednostki

organizacyjne oraz pracownicy merytoryczni sporzadza i przekazg do Skarbnika Gminy
1 egzemplarz wykazu przedsigwzieé, tj. wieloletnich (zgodnie z zalacznikiem nr 17) :
1) programéw, projektéw lub zadan, w tym zwigzanych z :

a) programami finansowanymi z udzialem srodkéw europejskich,

b) umowami o partnerstwie publiczno — prywatnym,
2) umow, ktoérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczajg
poza rok budzetowy, stosujgc formularze planistyczne.

23. Dla kazdego przedsiewzigcia oddzielnie nalezy okreslic :
1) nazwe i cel,
2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacg wykonanie
przedsigwzigcia,
3) okres realizacji i laczne naklady finansowe,
4) limity wydatkéw w poszczegblnych latach,
5) limit zobowigzan.




WOJIT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 116/2024
Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 13 wrze$nia 2024 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kwilcz na 2025 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownicy
odpowiedzialni za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowigzani sa dolaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzglednié
przy opracowaniu projektu budzetu na 2025 rok, m.in. :

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 31.12.2024 r.
(stanowisko ds. geodezji, gospodarki gruntami, gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej Gminy - GN),

2) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw
z Unii Europejskiej oraz innych srodkéw zewnetrznych , ze wskazaniem etapu
aplikowania o $rodki wspoifinansowane wg stanu na dzien 31.12.2024 r.
(stanowisko ds. dowodéw osobistych i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych -—
DOiFZ),

3) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych
z wyszczegblnieniem nazwy zadania, poniesionych nakladéw i prognozy
naktadéw na 2025 rok. Wykaz zadan powinien zawieraé naklady planowane na
dany rok budzetowy i Zrédta finansowania (Kierownik Referatu Rozwoju
Lokalnego i Inwestycji — RRG),

4) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwiazywania
problem6éw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (stanowisko ds.
podmiotéw gospodarczych, turystyki, wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
1 jednostkami pomocniczymi — DG, WS),

5) zestawienie wydatkéw na realizacje zadan zwigzanych z ochrong Srodowiska
(stanowisko ds. ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej i rolnictwa - OS),

6) zestawienie wydatkéw dotyczacych realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi -
GO).

2. Przyjete wielkosci w poszczegélnych pozycjach przedlozonego planu musza byé
ekonomicznie uzasadnione. W materialach projektowych bezwzglednie obowiazuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

3. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzagdzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodoéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagramicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513,
ze zm.). Nalezy zwréci¢ uwage na zmiany klasyfikacji budzetowe;j.

4. W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego
zrédla dochodéw (przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi
w paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujacych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na



dzien 31.12.2024 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielkos¢
planu na 30.09.2024 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2024 r.

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane s3a przedlozy¢ do projektu planu
finansowego szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow
i wzajemnej wspolpracy.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy zltozy¢ w wersji
papierowej i elektronicznej w terminie do 10 pazdziernika 2024 r.:

1) pracownicy UG Kwilcz - $ciezka elektroniczna: PUBLIC/BUDZET 2025,
projekt budzetu na 2025,
2) jednostki organizacyjne - na adres e-mailowy skarbnik@kwilcz.pl

Projekty planéw finansowych nalezy wprowadzi¢ do programu komputerowego
,Planowanie i realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z 0.0. na rok 2025.

Placowki o$wiatowe skladajg materialy planistyczne w nieprzekraczalnym terminie do
10 pazdziernika 2024 r. w formie papierowej Skarbnikowi oraz za posrednictwem
programu komputerowego ,,Planowanie i realizacja budzetu” firmy Doskomp sp. z 0.0.




