WOJT GMINY KWILCZ
UL. KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
: 64420 KWILCZ

Zarzadzenie nr 152/2024
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 05.12.2024 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego procedury zgtaszania naruszeri zewnetrznych oraz
podejmowania dziata nastepczych w Urzedzie Gminy w Kwilczu na podstawie Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/19 z dnia 23 paZdziernika 2019 r. w sprawie ochrony
0sob zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii oraz Ustawy o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024
roku.

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE Lz 2016r. Nr 119, str 1 z pdz. zm.) oraz na podstawie
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii z dnia 23 pazdziernika 2019 r. (Dz. U. UE.L. z 2019
r.Nr 305, str. 17 z pézn. zm.) oraz Ustawy o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz. U.
22024 r., poz. 928).
Wojt Gminy Kwilcz
zarzgdza co nastepuje:
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WOJIT GM]NY KWILCZ
UL. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
b20 KWILCZ Zatacznik do zarzadzenia

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

REGULAMIN ZGLASZANIA
NARUSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH
W URZEDZIE GMINY

. WKWILCZU




Stownik pojec
§1

Przez uzyte w procedurze przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych - zwanej dalej procedura — okreslenia rozumie sie:

1)
2)

3)

4)

anonim — zgtoszenie dokonane przez osobe, co do ktdrej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci;
dziatanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie
zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane dokonanym zgtoszeniem lub ujawnieniem
publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzic
nieuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym niezasadne inicjowanie postgpowar przeciwko
sygnaliscie;

dziatanie nastepcze — dziatanie podjete przez upowaznionego pracownika Urzedu w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie
kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach procedury;
informacje o naruszeniu prawa — informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych
negocjacjach poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym
z pracg, lub informacje dotyczace proéby ukrycia takiego naruszenia prawa;



12) wstepna weryfikacja zgloszenia zewnetrznego — ustalanie czy zgtoszenie dotyczy informacji
0 haruszeniu prawa oraz ustalenie czy zgfoszenie dotyczy naruszen w dziedzinie wtasciwosci Wojta

Gminy Kwilcz, a jezeli nie — ustalenie organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan

nastepczych;
13) zgtoszenie zewnetrzne — przekazanie ustne lub pisemne Wéjtowi Gminy Kwilcz informagj

0 naruszeniu prawa.

§2
Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu

prawa uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczaca praceg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

przedsiebiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspdlnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej;

osoba $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

stazysta;



9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnoéci oraz praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Role i zakres odpowiedzialnosci
§4

1. Wojt Gminy Kwilcz:

-~

1) gwarantuje, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych
osobowych:
a) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym
osobom,
b) zapewnia ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,
2) nadaje imienne upowaznienia pracownikom wykonujacym czynnosci w ramach procedury.
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9) prowadzenia na stronie BIP zaktadki »Zewnetrzne zgfoszenia nieprawidtowosci”, zawierajace,
aktualne informacje w zakresie: zgtaszania nieprawidtowosci, warunkdw objecia ochrong
sygnalisty, trybie postepowania ze zgtoszeniami zewnetrznymi;

10) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;

11) zapewnienia bezstronnogci podczas prowadzonych postepowan.

Kanaty zgtoszeri
§5

Zgtoszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.
Zgtoszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane za zgoda sygnalisty:
1) za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub innego nienagrywanego systemu
komunikacji gtosowej i dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego
doktadny przebieg tej rozmowy, sporzgdzonego przez pracownika, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia | zatwierdzenia protokotu rozmowy poprzez jego
podpisanie;
2) na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania tego wniosku. W takim przypadku za zgoda sygnalisty zgtoszenie jest
dokumentowane w formie:
a) nagrania rozmowy umozliwiajacego jej wyszukanie, lub
b) protokotu spotkania, odtwarzajgcego doktadny przebieg tego spotkania, przygotowanego
przez pracownika, o ktérym mowa w § 7 ust. 1. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
Poprawienia i zatwierdzenia nratakahi cnatbania nanreas fama oot



w zwigzku z realizacjg Procedury upowaznieni sa wyfgcznie wyznaczeni zarzadzeniem Waojta Gminy

pracownicy wchodzgcy w sktad Komisji ds. Zgtoszert Zewnetrznych wskazanej w § 5 powyzej, ktorzy

posiadajg stosowne pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

2. Upowaznieni pracownicy urzedu obstugujacego organ sg obowigzani do zachowania tajemnicy

w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyj.mowania i weryfikacji

zgtoszeri zewnetrznych lub podejmowania dziatarn nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa moga by¢ wykorzystywane wytacznie w celu

podjecia dziatarh nastepczych.

3. Jezeli zgtoszenie zewnetrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika urzedu

obstugujgcego organ publiczny, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej

dotyczy zgtoszenie;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi urzedu obstugujacego organ

publiczny - bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

4. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy zgfoszenie zewnetrzne otrzymano za
. poérednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg przyjmowania zgtoszen

zewnetrznych lub procedurg zgtoszen zewnetrznych.



9) szacunkowa szkode majatkows, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowar dotyczacych naruszeri prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia, o
ile Wéjt Gminy Kwilcz posiada te dane.

Etap weryfikacji i dziatari nastepczych
§9

1. Pracownik, o ktérym mowa w § 7 ust. 1:
1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;
2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego i jesli ustali, ze:
a) zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgtoszenie naruszenia nie jest
w obszarze/dziedzinie nalezgcym do zakresu dziatania Woéjta Gminy Kwilcz przekazuje
zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach 30 dni, do organu wiasciwego do podjecia
dziatart nastepczych, o czym informuje sygnaliste;
b) zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgtoszenie dotyczy naruszen
z zakresu dziatania Wojta Gminy Kwilcz- rozpatruje zgtoszenie.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 lit.b) pracownik, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.
podejmuje:
1) dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;
2) przekazuje sygnaliscie, jesli ten podat adres do kontaktu:
a) potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zewnetrznego niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w




§11

W przypadku, gdy sygnalista sprzeciwi sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji, lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci — odstepuje sie od

tego zgdania.

§12

W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
pracownik, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, moze przekaza¢ zgtoszenie zewnetrzne jednostkom
organizacyjnym lub innej jednostce, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

Postepowanie ze zgtoszeniami anonimowymi
§13

Informacje o naruszeniach prawa zgtoszone anonimowo sg rejestrowane w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych i pozostajg bez rozpatrzenia.

Ochrena sygnalisty
§14

. 1. Od momentu dokonania zgtoszenia sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych
(poufnosé i anonimowosc) oraz w zakresie dziatan odwetowych.



4)

5)

6)

nienaktadania obowigzku lub odmowy przyznania, ograniczenia lub odebrania uprawnienia
np. do koncesji, zezwolenia lub ulgi;

doprowadzeniu do ukarania oséb, ktérym udowodnione zostato podejmowanie jakichkolwiek
dziatar represyjnych i odwetowych wzgledem sygnalisty;

zobowigzaniu upowaznione; osoby kierujacej komérka kadrowa do monitorowania sytuacji
kadrowej sygnalisty. Monitorowanie obejmuje analize uzasadnienia wszelkich wnioskéw
przetozonych sygnalisty dotyczacych zmiany jego Sytuacji prawnej i faktycznej w ramach
stosunku pracy, w szczegdlnosci: ‘

a) rozwigzania umowy o prace,

b) zmiany zakresu czynnosci,

¢) przeniesienia do innej komdrki organizacyjnej/na inne stanowisko pracy,

d)degradacji stanowiskowej, ptacowej, uniemozliwianiu podnoszenia  kompetencji,
hieuzasadnionego pomniejszenia dodatkowego wynagrodzenia w formie dodatku, nagrody,
premii,

e) zmiany warunkéw $wiadczenia pracy (np. nieuzasadnionego zmniejszenia wynagrodzenia,
wymiaru etatu, godzin pracy, odmowy udzielenia pracownikowi urlopu wypoczynkowego/
szkoleniowego/ bezptatnego). W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia dziatan
zmierzajgcych do pogorszenia sytuacii prawnej lub faktycznej, osoba kierujaca komoérka
kadrowa zobowigzana jest do podjecia dziatan uniemozliwiajgcych pogorszenie sytuacji
faktycznej i prawnej sygnalisty.

§16



osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

3. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po
zakoniczeniu postepowari zainicjowanych tymi dziataniami.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem podlegaja zniszczeniu po uptywie okresu przechowywania, z zastrzezeniem ust.
5.

5. W przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sadowych, lub sagdowo-administracyjnych nie podlegaja
zniszczeniu na zasadach okre$lonych w ust. 3.

Przepisy koricowe
§19

Przepisy niniejszej procedury podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§20
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, przepisy ustawy z 14 czerwca 1960 r.- Kodeks



Zat. nr 1 do procedury przyjmowania zgfoszer zewnetrznych

b coont = oraz podejmowania dziatar nastepczych
WOJT GMINY KWILCZ
UL. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
64-420 KWILCZ

( dane organu, adres )

ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa w Urzedzie Gminy w Kwilczu.

Informacje podane w formularzu objete sg zasada poufno$ci zgodnie z Procedurg Zgtoszen
Zewnetrznych obowigzujgcg w Urzedzie Gminy w Kwilczu.

Zasady postepowania ze zgtoszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalistg okresla Procedura
Zgtoszen Zewnetrznych, dostepna na stronie internetowej https:/bip.kwilcz.pl/

&




Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$é z wymogami

Bezpieczenstwo transportu

Ochrona $rodowiska

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jgdrowe

Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat

Zdrowie publiczne

Ochrona konsumentéw

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

Bezpieczenstwo sieci i systeméw teleinformatycznych

Interesy finansowe Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

Rynek wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy parstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych
Konstytucyjne wolno$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dzie-
dzinami wskazanymi w pkt 1-16.

2. OZNACZENIE SYGNALISTY ( OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

(adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej ( dobrowolny do podania,
w przypadku jego nie podania organ nie bedzie miat mozliwosci przekazywania informaciji
o podjetych dziataniach, w tym informacji zwrotnej)



3. OSOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

(nalezy wskazac osobe ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, wskazac jej imie i nazwisko,
stanowisko stuzbowe lub funkcje )

4. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE
Naruszenie polegato Na ............uiiiiiii oot e e e

(nalezy wskazac jakie naruszenie/naruszenia sg zgtaszane, opisac wszystkie okoliczno$ci, ktére
mialy miejsce, w przypadku gdy jest prawdopodobne iz do naruszenia dojdzie w przyszto$ci nalezy
opisac okolicznosci i prawdopodobieristwo ktore wskazuje, iz do zdarzenia moze dojsc).

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZtO DO NARUSZENIA

Naruszenie miato MIEJSCE W ........cooiiiiiiiiiiiiie et



8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie $wiadkow naruszenia

((nalezy wypetic, jezeli zglaszajgcy dysponuje informacjami co
do $wiadkéw wéwczas nalezy

podac imie nazwisko , dane kontaktowe Swiadka oraz miejsce
pracy).

9. DODATKOWE INFORMACJE

Czy zglaszate$ to naruszenie/te naruszenia prawa wczeséniej?

Czy otrzymate$ odpowiedz na zgtoszenie? Jezeli otrzymates od

powiedz na zgtoszenie jaka ona
byta?
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WOJT GMINY KWILCZ , . i
UL. KARDYNALA STEFANA WYSZYSSKIEGO 23 Zat. nr 3 do procedury przyjmowania zgfoszen zewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych

KLAUZULA INFORMACYINA (dla sygnalisty, ktéry dokonat zgtoszenia do organu)

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Kwilczu,
reprezentowanym przez Wdjta Gminy Kwilcz; z siedziba ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego
23, 64-420 Kwilcz.

2. Z administratorem danych mozna sie skontaktowac w nastepujacy sposoéb:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: office@kwilcz.pl ;
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;
c) lub telefonicznie pod numerem: 61 3068 200.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
W nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: ido@kwilcz.pl ;
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4. Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem,
co oznacza, ze udostgpnione dane osobowe mogg zostaé ujawnione jedynie podmiotom
i organom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa. Jesli w zgtoszeniu zostanie
podany tradycyjny adres do korespondengji odbiorcg bedg podmioty uprawnione do obstugi
dorgczen takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgtoszeniu adresu mailowego do
korespondencji odbiorcami mogg byé réwniez podmioty wspierajgce Administratora
w realizacji zadan, w tym zapewniajace asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych
w Urzedzie systeméw informatycznych, przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest
wylacznie do mozliwosci przechowywania tych danych (serwisujacy i/lub utrzymujacy system
poczty elektronicznej).

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgtoszenia do zakoriczenia
dziatar nastepczych, a nastepnie beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastgpcze lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie bedg mieé¢ znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang usuniete
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s zbedne.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania od Administratora dostepu do treéci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopie danych, jakie posiadamy),

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeh uwaza Pani/Pan, ze dane
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WOJT GMINY KWILCZ Zat. nr 4 do procedury przyjmowania zgfoszen zewnetrznych

UL. KARDYNAX FANA WYSZYNSKIEGO 23

L oraz podejmowania dziatari nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJNA (dla sygnalisty, ktérego zgtoszenie przestat RPO lub inny
organ)

Wypetniajac obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Kwilczu,
reprezentowanym przez Wojta Gminy w Kwilczu z siedzibg ul. Kardynata Stefana
Wyszyniskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Z Administratorem danych osobowych mozna sie skontaktowac w nastepujacy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: email: office@kwilcz.pl,

b) listownie na adres Administratora wskazany powyzej,

c) lub telefonicznie pod numerem : 61 3068 200.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moina sie skontaktowac



4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem, co
oznacza, ze udostepnione dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jedynie podmiotom i organom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa. Jezeli w zgtoszeniu zostat podany
tradycyjny adres do korespondencji odbiorcg beda podmioty uprawnione do obstugi doreczer,
takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgtoszeniu adresu e-mail do korespondenc;ji,
odbiorcg bedzie podmiot serwisujacy i/lub utrzymujacy system poczty elektronicznej. Jezeli
zgtoszenie jest procedowane kanatem elektronicznym za posrednictwem aplikacji dla
sygnalistéw, wéwczas odbiorca bedzie podmiot zapewniajacy asyste i wsparcie techniczne dla
tego systemu, przy czym zakres przekazania danych jest ograniczony wytacznie do mozliwosci
przechowywania tych danych w postaci zaszyfrowane;j.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgtoszenia do
zakoriczenia dziatan nastgpczych, a nastepnie dane beda przechowywane przez okres 3 lat
po zakorczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakorczono dziatania nastepcze lub po
zakoriczeniu postepowari zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie beda mieé znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang usuniete
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s3 zbedne.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania od Administratora dostepu do treéci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopie danych, jakie posiadamy),



