WOJT GMINY KWILCZ

woj. wielkopolskie Zarzadzenic Nr 127625
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 5 listopada 2025 r.

w sprawie:  przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatka Gminy

Kwilez na dzien 31.12.2025 r.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 31/2025 Wéjta Gminy Kwilcz z
dnia 26 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie

Gminy w Kwilczu

Wéjt Gminy Kwilcz
zarzgdza, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywoéw i pasywéw na ostatni dzied roku
obrotowego, {j. na dziefi 31.12.2025 r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie osobowym:

1) Monika Kizielewicz - przewodniczgca Komisji,
2) Joanna Kolarska - cztonek Komisji,

3) Daniel Kozubowski - cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2025 r. do 15 stycznia
2026 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ 4 zespoly spisowe dla

przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw, w sktadzie trzyosobowym:

Zespo6t spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Ewelina Lubik — przewodniczaca zespotu spisowego,

2. Joanna Mleczak — cztonek zespotu spisowego,

W

. Magdalena Skrzypczak — cztonek zespolu spisowego,



§4
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci i zobowigzania,
3) $rodki trwate w budowie,
4) Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
5) wartosci niematerialne i prawne,
6) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
7) grunty,
8) aktywa bedgce wlasnodcig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
9) rozrachunki z pracownikami,
10) pozyczki i kredyty,
11) fundusze wiasne,
12)udziaty i akcje,
13)kapitaly i fundusze celowe , w tym ZFSS,
14) przychody przysztych okresow,
15)koszty przysztych okresow,

16) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,

Skarbnikowi Gminy i zespolom spisowym.

§6

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 127/2025
Wéjta Gminy Kwilcz
zdnia 5 listopada 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2025 rok

Przedmiot Obickt Termin . Sposéb . Nr zespotu spis'owego
Lp. |. .. . .| przeprowadzenia | przeprowadzenia | przeprowadzajgcego
inwentaryzacji zinwentaryzowania | i : . ; .
' inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacj¢
1= Srodki pieniezne Wszystkie rachunki | od 15.12.2025 . Pisemne
na rachunkach bankowe uzgodnienie sald
bankowych do 15.01.2026 r. wg stanu na dzien ]
31.12.2025 1.
2. Naleznosci Naleznosci od 15.12.2025 1. Pisemne
i zobowigzania wszystkie (w tym uzgodnienia sald z
sporne i watpliwe), do 15.01.2026 r. kontrahentami na Referat Finansowy
naleznosci dzien 31.12.2025 r.
i zobowiazania
publiczno-prawne Weryfikacja sald
i wobec na dzien
pracownikéw 31.12.2025 .
3. Srodki trwate Dane z ewidencji od 15.12.2025 r. Weryfikacja sald
w budowie ksiggowej na dzien
do 15.01.2026 . 31.12.2025 1. 3
4. Srodki trwale trudno Dane z ewidencji od 15.12.2025 r. Poréwnanie
dostepne ogladowi ksiegowej danych ksiag 3
do 15.01.2026 1. rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2025 r.
5. Warto$ci niematerialne | Dane z ewidencji od 15.12.2025 r. Weryfikacja sald
i prawne ksiggowej na dzien 1
i ewidencii do 15.01.2026 . |31 122025
operacyjnej
6. Druki $cistego Ksigga drukow 31.12.2025 r. Roczna, spis
zarachowania, czeki $cistego z natury wedtug 2
obc?, weksle i il?ne zarachowania stanu na dzien
papiery warto$ciowe 31.12.2025 1.




17. | Inne nie wymienione Referat Finansowy |od 02.01.2026 r. —_—
powyzej sktadniki

fikacii z sald Referat Finansowy
aktyw6w i pasywow do 15012026y, |WetyHkagizsa




WOJT GMINY KWILCZ

woj. wielkopolskie Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 127/2025
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 5 listopada 2025 r.
Protokot
inwentaryzacji stanu §rodkéw na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek

w budzecie gminy w Urzedzie Gminy w Kwilczu

Zespot spisowy w sktadzie:

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnogci:

5 BIEAER F  womonomieme 4 § ESEEETES 55 5 oo osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej,
S EESEERAR 5« ¢  evvmreernse £ 3 8 A osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;j,
B 1 smmiseinn 3 K RS o o w et osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej,
55 BRI B a0 o 5 55 € SRR o osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe;.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych
Nr rachunku
Lp. ;eail\ln?:tl]:fnku Wg wyciagu Wg potwierdzenia Wg ewidencji
’ bankowego Nr salda na 31.12.2025 r. ksiggowej na
...... Z dnia ...... z banku 31.12.2025 r.
1.
2.
3.
4.
s
Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot spisowy
Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji
(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)
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WOJT GMINY KWILCZ Zatacznik nr 3

woj. wielkopolskie do Zarzadzenia Nr 127/2025
Wéjta Gminy Kwilcz
z dnia 5 listopada 2025 r.

Protokot
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020/030
w Urzedzie Gminy w Kwilczu

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu .............................

Zespol spisowy w skladzie:

Inwentaryzacje¢ przeprowadzono w obecnosci:
ST T T ———— - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe;j,
B fomasmi o ¢ < ssnmisni S 5 5§ B - osoba odpowiedzialna za program lub licencje.

Komoérka organizacyjna, w
ktérej program lub licencja

Lp. | Nazwa programu lub licencji Tlos¢ Wartosé funkcjonuje.
Osoba odpowiedzialna.

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiegowej na dzief inwentaryzacji
wynosit - Saldo Wn konta 020/030 .............ooooiiiiiiiiii T

Rozliczenie inwentaryzacji

- wedlug weryfikacji warto$ci niematerialne i prawne StANOWHY ..vviviiiiiiiiciec e,
- z ewidencji ksiggowe;j saldo konta 020/030 na dzien weryfikacji wynosito ............................
Stan z inwentaryzacji na 31.12.2025 1. ...o.oooiiiisiii i

Stan wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiggowej konta 020/030 na 31.12.2025 r.
TFRBRL s+ 4 » o 3 4 48 ESERASBRRS o e o 1  comsys  § § ACHRESAS 5353 Samn st emsrm e s 5+ s ¢ o

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)

@j T if‘
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WOJIT GMINY KWILCZ Zatacznik nr 4

woj. wielkopolskie do Zarzadzenia Nr 127/2025
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 5 listopada 2025 r,

Protokot
inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 080

w Urzedzie Gminy w Kwilczu
Inwentaryzacje przeprowadzono wdniu ...

Zespot spisowy w skladzie:

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
5 i i o v SRS § 5 e - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe;j,
U § T o e s b e - osoba odpowiedzialna merytorycznie za zadania inwestycyjne.

Nazwa zadania Nr konta z ewidencji Warto$¢ nakltadéw na zadanie inwestycyjne
inwestycyjnego ksi¢ggowej pomocniczej
i szezegolowej z ewidencji ksiggowej |z dokumentow zrédlowych

- | ﬂ‘

Ogoélem f ‘ ‘

Stan inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie) wedtug ewidencji ksiggowej na dziefi inwentaryzacji
wynosit - Saldo Wn konta 080 ...

Rozliczenie inwentaryzacji.

- wedlug  weryfikacji inwestycji  ($rodkéw trwatych  w budowie)  stanowity
-z cwidencji  ksiggowej saldo Wn konta 080 na dzien weryfikacji  wynosilo
W okresie od dnia spisu e comnis e s e« eoesmgrmanns s do 31.12.2025 r.

- przychody z tytutu zwigkszenia nakfadéw na inwestycje (srodki trwale w budowie) wynosity
(co stanowifo podstawe zwigkszenia - np. faktura za zakup)

- rozchody z tytulu zmniejszenia  inwestycji (Srodkéw  trwatych w budowie) wynosity
(co stanowito podstawe zmniejszenia np. protokdt przekazania czy likwidacji) ..................

Stan inwentaryzacjina 31.12.2025 1. ... .covveovnvornossroo T

Stan inwestycji (Srodkdw trwatych w budowie) z ewidencji ksiggowej konta 080 na 31.12.2025 r.
PYROSH v e T



WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskie

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu

Protokol
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 221
w Urzedzie Gminy w Kwilczu

Zespot spisowy w skladzie:

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:

Zatacznik nr S

do Zarzadzenia Nr 1272025
Wojta Gminy Kwilcz

z dnia 5 listopada 2025 r.

- 0soba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej,

Nr konta z ewidencji Wartos¢ (w zl) W
ksicgowej Nazwa konta
Naleznosé leslose I =8ido 1
do zaplaty zaleglo$¢ | madplata Whn Ma 1
[RAZEM |

Stan konta 221 wedhig ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2025 r. wynosit:

saldoWn ......................... ztsaldoMa ........................... zt

Rozliczenie inwentaryzacji:

- naleznosci na dzien 31.12.2025 r. konta 221 WEVIMOBZE, ety imomiiss i a5 prmommon w o s w sosiimassin s 85 5 1 o o zt

- zalegtosci na dzien 31.12.2025 r. konta 221 WYDOBZE o vosivss s s s pmmmnannesssissn s sa 85 mmmmmen o zt

- nadpfaty na dzief 31.12.2025 r. na koncie 221 Wynosza ... zt

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespdt spisowy

(podpis Skarbnika)

(podpis Kierownika Jednostki)

WOIT
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W .
OJT GMINY KWILCZ Zatacznik nr 6

wojJ. wielkopolskie do Zarzadzenia Nr 127/2025
Wojta Gminy Kwilcz
z dnia 5 listopada 2025 r.

Protokot
inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta
071/072/225/229/231/234/240/290/300/800/840/851/860/909/960/96 1
w Urzedzie Gminy Kwilcz

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono wdniu .........................

Zespot spisowy w sktadzie:

D) ,
DY ¢ ommens 145 G o 2o moomen e 3 5 ,
B)  cis 05 cne e vmmmnee v o g s s s pamSS
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
e S § § A B3 § S o o n - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej.
Nr konta Nazwa konta Warto§¢é
z ewidencji z ewidencji ksiggowej z dokumentow
ksi¢gowej (zb) zrédlowych (z1)
Stan .................. wedlug ewidencji ksiegowej na dzief Inwentaryzacji wynosit:
saldo Wnkonta .....................oo zt
saldo Makonta ....................co.co zt

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)

W@J T ,/
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