Zarzadzenie Nr 62/2017
Wijta Gminy Kwilcz
z dnia 30 sierpnia 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej Srodkow pieni¢znych oraz

drukow Scislego zarachowania w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446, z p6zn. zm. ) i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z p6zn. zm.) oraz ,,Instrukcji Inwentaryzacyjnej”
wprowadzonej Zarzadzeniem Wdjta Gminy Kwilcz Nr 53/2012 z dnia 27 czerwca 2012 r.
i ,Instrukecji gospodarki kasowej i instrukcji obrotu drukami S$cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy w Kwilczu” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 71/2012 Wéjta Gminy

Kwilcz z dnia 11 pazdziernika 2012 r.

Wojt Gminy Kwilcz,

zarzadza, co nast¢puje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej $rodkow pienigznych w kasie Urzedu Gminy
w Kwilczu w dniu 31 sierpnia 2017 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej drukow $cistego zarachowania w kasie Urzedu
Gminy w Kwilczu w dniu 31 sierpnia 2017 r.
3. Inwentaryzacja dorazna - kontrolna w kasie Urzgdu Gminy w Kwilczu przeprowadzona
zostanie na okoliczno$¢ zmiany kasjera oraz zmiany osoby odpowiedzialnej za gospodarke

kasowg i drukow $cislego zarachowania.



§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej $rodkow pieni¢znych w kasie oraz drukow
$cistego zarachowania w kasie Urzedu Gminy w Kwilczu powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng
w skladzie:
1. Agata Jabloniska — przewodniczaca komisji,
2. Grazyna Piagtkowska — czlonek komisji,
3. Ewelina Lubik — cztonek komisji.

§3
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za
kas¢ Urzedu Gminy w Kwilczu.

§4
Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5
1. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza si¢ na 31 sierpnia 2017 r.
2. Termin rozliczenia inwentaryzacji wyznacza si¢ na 5 wrzesnia 2017 r.
3. Inwentaryzacje $rodkoéw pienieznych w kasie nalezy przeprowadzi¢ sporzadzajgc protokoét
z inwentaryzacji na wzorze okreslonym w zal. Nr 4 Instrukcji gospodarki kasowej
1 drukow $cistego zarachowania, wedlug stanu na dzien 31.08.2017 r.
4. Inwentaryzacje drukow S$cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu
z natury, wedhlug stanu na dzien 31.08.2017 r.
5. Do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji stosowac¢ wzory dokumentéw z Instrukcji
Inwentaryzacyjne;j.
6. Protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji przedlozy po jej
zakonczeniu.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi Gminy.

§7

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia. on O J




