WOJT GMINY KWILCZ
woj. wielkopolskis Zarzadzenie Nr 70/2017
Wijta Gminy Kwilcz
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

w sprawie: zmiany ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych
w Urz¢dzie Gminy w Kwilczu”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446z poéin. zm.), w zwigzku z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pdézn. zm.) oraz
art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047,
z pdzn. zm.)

Wojt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nast¢puje:

§1
Dokonuje si¢ zmian w zalaczniku do Zarzadzenia Nr 52/2012 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia
27 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
ksiggowych w Urzedzie Gminy w Kwilczu™!, w sposob nastepujacy:

1) zmienia si¢ § 1, ktéry otrzymuje brzmienie:

»Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047,
z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2016 r., poz. 1870,
Z pézn. zm.).

3. Ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1311).

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r.
w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych
radnych gminy (Dz. U. z 2000 r. Nr 66, poz. 800, z p6zn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow oraz
ustalenia sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscia pracodawcy
(Dz. U. 22002 r. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.).”

2) zmienia si¢ § 22 ust. 1, ktory otrzymuje brzmienie:
1. Wydatki z tytulu przyznanej dotacji nastgpuja w ramach zatwierdzonego planu finansowego.

! Zmiany niniejszego zarzgdzenia: Zarzadzenie Nr 28/2014 Wojta Gminy Kwilcz z dnia 23 kwietnia 2014 r., Zarzadzenie
Nr 10/2015 Wojta Gminy Kwilez z dnia 8 stycznia 2015 r., Zarzadzenie Nr 25/2016 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 23
lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 26/2016 Wéjta Gminy Kwilcz z dnia 24 lutego 2016 r., Zarzadzenie Nr 48/2016 Wojta
Gminy Kwilcz z dnia 12 kwietnia 2016 1.



Dotacje przekazuje si¢ w terminach okreslonych umowa, porozumieniem, uchwala. Dotacje
podmiotowe dla instytucji kultury przekazuje si¢ w ratach miesigcznych, tj. 1/12 planowanej dotacji,
do dnia 10 kazdego miesigca. Dodatkowych przelewéw $rodkdéw w ramach planu dotacji rocznej
w danym miesigcu mozna dokona¢ na podstawie pisemnego wniosku wraz z uzasadnieniem,
podpisanego przez dyrektora instytucji kultury i gtéwnego ksiggowego. W uzasadnionych sytuacjach
mozliwe jest przekazywanie dotacji dla instytucji kultury w kwotach innych niz 1/12 planowanej
dotacji, po uprzednim ustaleniu zapotrzebowania na $rodki ze Skarbnikiem lub osobg upowazniong
drogg telefoniczng lub mailows. Rozliczenie roczne dotacji powinno nastgpi¢ w terminie do 28
lutego nastgpujacego po roku budzetowym, zgodnie z art. 265 ustawy o finansach publicznych”.

3) zmienia si¢ § 23 ust. 2 pkt d), ktéry otrzymuje brzmienie:
,»d) Szkota Podstawowa w Kwilczu”.

4. Zmienia si¢ zalacznik nr 4 do Instrukcji sporzadzania, kontroli 1 obiegu dokumentow
ksiegowych, ktory otrzymuje brzmienie:

» Zalgcznik nr 4 do Instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych

Wzory podpisow
0s6b upowaznionych do podpisow
dowodow ksieggowych
pod wigledem formalno-rachunkowym

Lp. Zakres Imie i nagwisko Stanowisko Wzor podpisu

Inspektor
1 w pelnym zakresie Urszula Sulima stanowisko ds. /)FNW

finansowo- J o
placowych

Podinspektor
2. na czas nieobecnosci Dominika Cejba stanowisko ds.

obslugi kasowej C%b&,

i polecen przelewow

»

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy w Kwilczu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia 2017 r.
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