Zarzadzenie Nr 90/2017
Wiéjta Gminy Kwilcz
z dnia 6 grudnia 2017 r.

w sprawie:  ustalenia przepisOw wewngtrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci 1 zakladowego planu kont przy realizacji zadania:

sProgram Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zastepczej
na rok 2017”.

Na podstawie przepisow:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z p6ézn.
zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760, z pdézn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze 7rodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z pdzn. zm.).

Wijt Gminy Kwilcz
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania
»Program Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zastepczej na rok 2017” —
dotacja przekazana przez Wojewode Wielkopolskiego na podstawie art. 247 ustawy

z dnia 9 czerwca 2011 1. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej i art. 9 ust. 4
ustawy z dnia 4 listopada 2016 1. o wspieraniu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”

oraz Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Asystent rodziny i koordynator
rodzinnej pieczy zstgpczej na rok 2017, stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 90/2017
Wojta Gminy Kwilcz

z dnia 6 grudnia 2017 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania pn.

»Program Asystent rodziny i koordynator rodzinnej pieczy zast¢pczej na rok 20177

L. ZASADY OGOLNE
Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej zadania ,,Program Asystent rodziny i koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej na rok 20177,
Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada ciggloSci to wymog, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byly
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, réwniez
zmieniajacych si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastgpowac z poczatkiem
roku obrotowego, jednak w taki sposdb, aby zaistniala mozliwo$¢ porownania danych ze
sprawozdaniem za poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnosSci i przejrzystoSci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci o0séb
dysponujgcych zasobami publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarno$ci
1 ograniczenie ryzyka niecelowego wydania §rodkéw publicznych, czyli takze §rodkow
unijnych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;,

— zasada memorialu jest to obowiazek ujgecia w ksiggach rachunkowych jednostki
wszystkich osiggnigtych przychodéw i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie 1 jasno przedstawiajgc sytuacje majatkows i finansowa.

. Gmina do realizacji programu posiada dwa konta bankowe:

a) dla dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 Bank
Spotdzielczy Pojezierza Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilcz, z tego tez konta
nastepuje przekazanie s$rodkow pienieznych do jednostki budzetowej realizujacej
bezposrednio zadanie,

b) dla srodkéw finansowych z Funduszu Pracy 47 9082 0005 4200 0114 2000 0020 Bank
Spoldzielczy Pojezierza Migdzychodzko-Sierakowskiego Oddzial Kwilez, z tego tez konta
nastgpuje przekazanie srodkéw pienieznych do jednostki budzetowej realizujacej
bezposrednio zadanie.

. Srodki z dotacji celowej oraz §rodki finansowe z Funduszu pracy beda przekazane na konto

podstawowe jednostki budzetowej — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu.

. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

. Ewidencja ksiegowa jest wyodrgbniona poprzez nadanie odrebnych kont analitycznych dla

zadania.

. Ksiggi rachunkowe programu prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Kwilczu

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 23, 64-420 Kwilcz.

Szczegdlowa ksiggowos¢ w zakresie realizacji wydatkow przekazano jednostce budzetowe;j
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwilczu.

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy w Kwilczu prowadzone sa przy uzyciu komputera
w oparciu o system komputerowy Zaklad Systemoéw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.
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8. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajagce dostep
do wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Zadanie ze S$rodkéw z dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa realizowane jest
w klasyfikacji budzetowej: 855 Rodzina, 85504 Wspieranie rodziny, natomiast srodki
finansowe z Funduszu Pracy traktuje si¢ jako pozabudzetowe.
Ewidencja ksiggowa programu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, poprzez wyodrebnione konta analityczne.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACIJI
FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadania wykorzystuje si¢ nastgpujace jednostkowe
konta syntetyczne:

130 Rachunek biezgcy jednostki

139 Inne rachunki bankowe

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

240 Pozostale rozrachunki

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

853 Fundusze celowe

KONTO 130 ,,Rachunek bieigcy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow pienigznych:

1) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z kontem 201.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow srodkow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochoddéw 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywacé
saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdére oznacza stan Srodkow pieni¢znych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.



KONTO 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkoéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia: sum depozytowych. Na koncie 139 dokonuje sie
ksiggowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié
pelna  zgodnos¢ zapisébw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki budzetowe;j
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy, na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty
srodkow pienigznych.

Konto 139 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan srodkéw znajdujacych si¢ na
rachunku.

KONTO 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach.

KONTO 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczeh, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

KONTO 720 ,,Przychody 7 tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodow budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda
na konto wynikowe, za$ na stronie Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencje
analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié, uwzgledniajac
podzialki klasyfikacji budzetowej dochodéw. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto wynikowe. Na koniec roku
konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 853 ,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS ewidencjonowanego na
koncie 851.



Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych
funduszy wskazane w ustawach. Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody i srodki
otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan funduszu w jednostce obstugujacej
dysponenta oraz pozostale zwickszenia z tytuléw okreslonych przepisami dotyczacymi
poszczegodlnych rodzajow funduszy. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

2. Do prowadzenia ewidencji ksieggowej zadania wykorzystuje si¢ nastgpujace jednostkowe
konta analityczne:

130 Rachunek biezacy jednostki
130-D-85504-203-01

139 Inne rachunki bankowe
139-7-01

221 Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych
221-85504-203-1-01

240 Pozostale rozrachunki
240-8-01 (WUW P-n)
240-9-01 (GOPS K-cz)

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-85504-203-1-01

853 Fundusze celowe

853-5-01

IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI
PROGRAMU

1. Oryginalne dowody zZrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji programu
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy w Kwilczu w odpowiednio zabezpieczonej
szafie.

2. Dokumenty zrodlowe programu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych z pomoca programu ksiggowego
w oparciu o system komputerowy Zaktad Systemow Informatycznych ,,SIGID” Sp. z o.0.
ul. Hanny Januszewskiej 1, Poznan, umozliwiajgcy ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Archiwizowanie danych ksiggowych odbywa si¢ codziennie poprzez wykonywanie kopii
bezpieczenstwa tzw. backupow na dysku twardym.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji programu przez Gming Kwilcz przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym znajdujacym si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.




