WOJT GMINY KWILCZ
UL. KARDYNAL STEFANA WYSZYNSKIEGO 23
64-420 KWILCZ

ZARZADZENIE NR 110/2024
WOJTA GMINY KWILCZ
z dnia 02 wrzesnia 2024 r.

w sprawie: udzielenia pelnomocnictwa i upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Kwilcz do
prowadzenia okreSlonych spraw Gminy Kwilcz

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024 r. poz. 609 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2024 r. poz. 572), art. 8 ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 1135),
art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 1. poz. 1061 ze zm.),
art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2023 r. poz.2383
ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023
poz.1270 ze zm.), art. 37, art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320) w zw. art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. 2023 r. poz. 2505 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Udzielam upowaznienia Zastgpcy Wéjta Gminy Kwilcz - Panu Jedrzejowi Schubertowi do
prowadzenia i zatatwiania w czasie mojej usprawiedliwionej nieobecnosci lub niemoznosci
pelnienia przeze mnie obowigzkéw, wszystkich biezacych spraw Gminy Kwilcz nalezacych do
wlasciwosci Wojta Gminy Kwilcz, w tym do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczefi w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, w tym w zakresie podatkéw oraz ich przesytanie
za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) skladania i przyjmowania oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem
biezacej dziatalnosci Gminy Kwilcz, w tym do zawierania uméw cywilnoprawnych oraz do
zarzadzania mieniem komunalnym Gminy Kwilcz;

3) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawniefi zwierzchnika
shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy w Kwilczu i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Kwilcz z wylgczeniem ich zwalniania i zatrudniania;

4) dokonywanie polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Kwilczu oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

5) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskoéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy
w Kwilczu i jednostek organizacyjnych Gminy Kwilcz;

6) przygotowywania i podpisywania projektéw uchwal Rady Gminy w Kwilczu;

7) wykonywania uchwat Rady Gminy Kwilcz oraz okre$lania sposobu ich realizacji;



8) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania kierowane do Gminy Kwilcz lub do
Wéjta Gminy Kwilcz w innych sprawach niemajgcych charakteru indywidualnych spraw
administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje Radnych;

9) przedktadania Radzie Gminy Kwilcz, Regionalnej Izbie Obrachunkowej i innym instytucjom
sprawozdan (dokumentéw i informacji) z dziatalnosci budzetowej i finansowej gminy, w tym
sprawozdan, o ktédrych mowa w art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

10) sprawowania nadzoru nad referatami, samodzielnymi stanowiskami i jednostkami
organizacyjnymi;

11) dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamodwien publicznych;

12) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy dokumentéw finansowych i1 skladania
oswiadczen woli lub wiedzy, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienieznych w obrocie gotdéwkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania i dokumentow
finansowych 1 dowodow ksiegowych;

13) sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Kwilcz w zakresie zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym Gminy
Kwilcz;

14) wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w tym do wydawania
decyzji, postanowien i zaswiadczen, podejmowania w imieniu Wéjta Gminy Kwilcz jako
wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, w tym wystawiania i podpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania
postanowien 1 zarzadzen;

15) wykonywania budzetu Gminy Kwilcz;

16) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzgdu Gminy w Kwilczu oraz
podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktére wynikaja z realizacji decyzji
organéw gminy, w tym podpisywanie protokotéw kontroli przeprowadzanych przez podmioty
zewnetrzne;

17) wykonywania w imieniu Wéjta Gminy Kwilcz czynnosci faktycznych i prawnych
zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru wlascicielskiego nad jednoosobowymi spétkami Gminy
Kwilcz, w tym do wykonywania uprawnien zgromadzenia wspdlnikéw i wykonywania
wszelkich praw z udziatéw;

18) poswiadczania za zgodno$¢ odpisow dokumentdw przedstawionych przez strone na
potrzeby prowadzonych postepowan z oryginalem, a takze do poswiadczania kserokopii
dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy w Kwilczu za zgodnos¢ z oryginalem;



19) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji
o odmowie udzielenia informacji publicznej;

20) podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Kwilcz zarzadzen.

§2

Udzielam upowaznienia Zastgpcy Wojta Gminy Kwilcz - Panu Jedrzejowi Schubertowi
do prowadzenia i zalatwiania w czasie mojej obecnosci, spraw Gminy Kwilcz nalezacych do
wlasciwosci Wojta Gminy Kwilcz:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, w tym w zakresie podatkéw oraz ich przesytanie
za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy
w Kwilczu i jednostek organizacyjnych Gminy Kwilcz;

3) przedkladania Radzie Gminy Kwilcz, Regionalnej Izbie Obrachunkowej i innym instytucjom
sprawozdan (dokumentéw i informacji) z dziatalnosci budzetowej i finansowej gminy, w tym
sprawozdan, o ktérych mowa w art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

4) wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracjii w tym do wydawania
decyzji, postanowien i zaswiadczefi, podejmowania w imieniu Wéjta Gminy Kwilcz jako
wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, w tym wystawiania i podpisywania tytuléw egzekucyjnych, wydawania
postanowien i zarzadzen;

5) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji
o odmowie udzielenia informacji publicznej;

6) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu Gminy w Kwilczu oraz
podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktére wynikaja z realizacji decyzji
organéw gminy, w tym podpisywanie protokotéw kontroli przeprowadzanych przez podmioty
zewngtrzne;

7) poswiadczania za zgodnos¢ odpiséw dokument6éw przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan z oryginatem, a takze do poswiadczania kserokopii dokumentéw
wytworzonych w Urzedzie Gminy w Kwilczu za zgodno$¢ z oryginalem;

§3

Udzielam Panu Jedrzejowi Schubertowi Zastgpcy Wojta Gminy Kwilez ogélnego
pefnomocnictwa procesowego i upowazniam do reprezentowania Gminy Kwilcz przed sadami
powszechnymi 1 administracyjnymi, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi, organami $cigania z prawem do udzielania dalszych pelnomocnictw.



§4

Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu sa wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofnigcia albo rozwigzania
stosunku pracy z Panem Jedrzejem Schubertem Zastepcg Wéjta Gminy Kwilcz.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Panu Jedrzejowi Schubertowi Zastepcy Wojta Gminy
Kwilcz

§o6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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